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สถาบนัวิทยบริการ  จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 

 



 

ค ำน ำ 
 
ข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน จดัเก็บและให้บริการบนเคร่ืองแมข่า่ย Omega CARWEB 

เข้าถึงและใช้งานได้ท่ี http://www.car.chula.ac.th/readerweb/web/   ทัง้นีก้ารเข้าถึงและจดัการ
แก้ไขแฟ้มข้อมลูเว็บเพจดงักลา่ว จะด าเนินการภายใต้นโยบายและการก ากบัดแูลของผู้ดแูลระบบ 
(administrator)  ของสถาบนัวิทยบริการ จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 

 
ดงันัน้ผู้ ได้รับสิทธ์ิในการเข้าถึงและปรับปรุงข้อมลูบนเว็บเพ็จจึงควรจะต้องมีความรู้ความ

เข้าใจในการเข้าถึงและแก้ไขข้อมูล  ผู้ เขียนจึงได้จดัท า   “คู่มือการสร้างและแก้ไขข้อมูลเว็บเพจ
ฝ่ายบริการผู้อ่าน”   เพ่ือใช้เป็นคู่มือและขัน้ตอนการปฏิบตัิงานส าหรับบรรณารักษ์และบุคลากร
ผู้ปฏิบตัิงานด้านการสร้างและแก้ไขข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการ     โดยปัจจุบนัมีบุคลากรจากฝ่าย
บริการผู้อ่าน    ได้รับมอบหมายให้มีสิทธ์ิในการสร้างและแก้ไขข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการ   จ านวน 
3 คน    ดังนัน้คู่มือขัน้ตอนการปฏิบัติงานเล่มนี ้จึงมีส่วนช่วยเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจท่ี
ถกูต้องและเป็นมาตรฐานในการปฎิบตัิงานเดียวกัน ตลอดจนเป็นการเตรียมความพร้อมส าหรับ
การปฎิบตังิานตอ่ไป   

 
เนือ้หาของคู่มือเป็นการเสนอวิธีการจัดการแฟ้มข้อมูลบนเคร่ือง Omega CARWEB  

โครงสร้างหลกัข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่น รายละเอียดของโปรแกรมท่ีใช้ในการสร้างและแก้ไข
ข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน ขัน้ตอนการสร้างและแก้ไขข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน  โดย
จ าแนกเป็น  2 ขัน้ตอนใหญ่ ได้แก่ 1) การถ่ายโอนแฟ้มข้อมูลเว็บเพจ  และ 2) การสร้างและ
ปรับปรุงข้อมลูเว็บเพจพร้อมน าเสนอตวัอยา่งการสร้างและปรับปรุงข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน
หวัข้อ “บทวิทยุออนไลน์ ก้าวไกลกับวิทบริการ” ด้วยโปรแกรม Macromedia Dreamweaver 8 
และการน าข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่น  up load  ขึน้สูเ่คร่ือง Server  สถาบนัวิทยบริการ 

 
ผู้ เขียนหวงัวา่คูมื่อฉบบันีจ้ะเป็นประโยชน์ตอ่บคุลากรผู้ปฏิบตังิานด้านการสร้างและแก้ไข

ข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการได้เป็นอยา่งดี 
 
 

ระเบียบ แสงจนัทร์    
เมษายน 2552 

 



 

สำรบัญ 
 

หน้ำ 
 
วิธีการจดัการแฟ้มข้อมลูบนเคร่ือง Omega CARWEB     1 
โครงสร้างหลกัข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน      1 
โปรแกรมท่ีใช้ในการสร้างและแก้ไขข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน    2 
การสร้างและแก้ไขข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่น       2 
ตวัอยา่งการสร้างและปรับปรุงข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่น     10 
        หวัข้อ “บทวิทยอุอนไลน์ ก้าวไกลกบัวิทบริการ”  
        ด้วยโปรแกรม Macromedia Dreamweaver  8 
การน าข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน  up load  ขึน้สูเ่คร่ือง Server  สถาบนัวิทยบริการ 12 
เอกสารอ้างอิง          17 
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คู่มือการสรา้งและแกไ้ขขอ้มลู 

เว็บเพจฝ่ายบริการผูอ่้าน 

 
ข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน http://www.car.chula.ac.th/readerweb/web/  จดัเก็บ

และให้บริการบนเคร่ือง Omega CARWEB ซึง่เป็นเคร่ืองแมข่า่ยท่ีใช้ระบบ Linux (Ubuntu) ดงันัน้
รูปแบบการใช้งานเพื่อการจดัการแฟ้มข้อมลูบนเคร่ือง  Omega CARWEB จงึมีความแตกตา่งจาก
การจดัการข้อมลูบน CARWEB ระบบเดมิดงันี ้ (สชุิน ประสงค์สนัติ, 2552 : 1) 
 
การจัดการแฟ้มข้อมูลบนเคร่ือง  Omega CARWEB  
 
การจดัการแฟ้มข้อมลู ระบบเดมิผ่านWindows ระบบใหมผ่า่น Linux (Ubuntu) 

การโอนย้ายไฟล์   ใช้วิธีการ Map Drive ใช้วิธีการ FTP  
การตัง้ช่ือไฟล์ ตัง้ช่ือแบบใดก็ได้ ภาษาองักฤษ

อกัษรตวัเล็กตวัใหญ่มีผล
เหมือนกนั 

ต้องระมดัระวงัการตัง้ช่ือไฟล์ 
เน่ืองจากมีลกัษณะเป็น Case 
Sensitive หมายถึง อกัษรตวัเล็ก 
ตวัใหญ่ มีผลตา่งกนั 

ภาษาโปรแกรมท่ีใช้ ASP (Active Server page)  PHP (ภาษาจ าพวก scripting language) 
ฐานข้อมลู Access MySQL 
 
โครงสร้างข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน   
 

โครงสร้างหลกัข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน ประกอบด้วย  3 หวัข้อใหญ่ ดงันี ้
1. ข้อมูลพืน้ฐาน : ประกอบด้วยเว็บเพ็จหวัข้อ พฒันาการ บทบาทและหน้าท่ีความ

รับผิดชอบ โครงสร้างการด าเนินงาน บคุลากร อาคารสถานท่ี สถิตท่ีินา่สนใจ รายงานประจ าปี   
2. บริการ : ประกอบด้วยเว็บเพ็จหวัข้อ เอกสารเผยแพร่ ฐานข้อมลูห้องสมดุ 

ฐานข้อมลูเพื่อการค้นคว้าวิจยั หนงัสือแนะน า สารบญัวารสาร (สาขาบรรณารักษศาสตร์และ
สารนิเทศศาสตร์) หนงัสือพิมพ์ออนไลน์ หนงัสือหายาก (หนงัสือหายากออนไลน์ ห้องหนงัสือหา
ยาก)  

3. สาระน่ารู้ : ประกอบด้วยเว็บเพ็จหวัข้อ บทวิทยรุายการ "ก้าวไกลกบัวิทยบริการ" 
โครงการพฒันางาน พฒันาคน  กิจกรรม 5 ส  และรูปแบบรายการอ้างอิง 
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โปรแกรมสร้างและแก้ไขข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน 
 

โปรแกรมท่ีใช้ในการสร้างและแก้ไขข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน ประกอบด้วยโปรแกรม 
หลกั 3 รายการดงันี ้

1. Macromedia Dreamweaver 8 : เป็นโปรแกรมสร้างเอกสารเว็บท่ีท างานในลกัษณะ 
HTML Generator คือ โปรแกรมจะสร้างรหสัค าสัง่ HTML ให้อตัโนมตัิ โดยผู้ใช้ไมต้่องศกึษาภาษา 
HTML หรือป้อนรหสัค าสัง่ HTML มีลกัษณะการท างานคล้ายๆ กบัการพิมพ์เอกสารด้วย Word 
Processor อาศยัปุ่ มเคร่ืองมือ (Toolbars) หรือแถบค าสัง่ (Menu Bar) ควบคมุการท างาน ชว่ยให้
ง่ายตอ่การใช้งาน สะดวก และรวดเร็ว 

2. FileZilla Portable : โปรแกรมถ่ายโอนข้อมลู (File Transfer) ประเภท Open 
Source/Freeware 

3. PSPad  : โปรแกรมสร้างและแก้ไขข้อความ (Text Editor) ประเภทฟรีแวร์ รองรับการ
ท างานของภาษาไทยได้อยา่งมีประสิทธิภาพ (ใช้กรณีพบการแสดงผลอกัษรภาษาไทยผิดพลาด)  

 
การสร้างและแก้ไขข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน   

 
การสร้างและแก้ไขข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่น  มีขัน้ตอนใหญ่  2 ขัน้ตอน  ได้แก่       

1)  การถ่ายโอนแฟ้มข้อมลูเว็บเพจ  และ  2 การสร้างและปรับปรุงข้อมลูเว็บเพจ  รายละเอียดดงันี ้
 

ก. การถ่ายโอนแฟ้มข้อมูลเว็บเพจ 
หากผู้ มีสิทธ์ิในการเข้าถึงและจดัการแก้ไขแฟ้มข้อมลูเว็บเพจ ของแตล่ะศนูย์/ฝ่าย ต้องการ

สร้างและปรับปรุงแก้ไขข้อมลูเว็บเพจของหนว่ยงานตนเอง  จะต้องท าตานนโยบายของผู้ดแูล
ระบบเคร่ือง Omega CARWEB ท่ีก าหนดให้ต้องด าเนินการถ่ายโอนแฟ้มข้อมลูท่ีต้องการมาไว้
ภายในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ลกูขา่ยของผู้จดัท าให้เรียบร้อยก่อน แล้วจงึสามารถด าเนินการสร้างเว็บ
หรือปรับปรุงแก้ไขข้อมลูได้ตามต้องการ ทัง้นีจ้ะไมอ่นญุาตให้ใช้วิธี Map Drive ตามแบบเดมิอีก
ตอ่ไป ส าหรับการถ่ายโอนแฟ้มข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่น ผู้จดัท าจะใช้โปรแกรม FileZilla 
ด าเนินการ  โดยวิธีการใช้งานโปรแกรม FileZilla มีดงันี ้
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1. เปิดโปรแกรม FileZilla Portable (อยูท่ี่ c:\rabiab\FileZilla)  ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิกท่ีทางเลือก File  -- Site Manager   จากนัน้เลือก readerweb คลิก Connect   
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอ โดยแบง่เป็น 2 สว่น คือ 
3.1 Local Site  =  ข้อมลูท่ีอยูใ่นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของ user   

เชน่ drive d:\  หรือ c:\ 
3.2 Remote site =  ข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่นท่ีอยูใ่นเคร่ือง  Server         

ของสถาบนัวิทยบริการ    เช่น   /www   หรือ  /readerweb/radio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. การถ่ายโอนข้อมลูเว็บเพจ Radio Web  จากเคร่ือง Server  สูเ่คร่ืองผู้ใช้เพ่ือปรับปรุง
ข้อมลูเว็บ  ท าได้ดงันี ้
4.1  ที่หน้าจอด้าน  Local Site  

4.1.1  Create New Folder  ช่ือ  “radio”   (การตัง้ช่ือ  ต้องเป็น 
ภาษาองักฤษ ตวัเล็กเท่านัน้) 
4.1.2 เลือกดบัเบลิคลิกเข้าสู ่Folder ของ  radio  รอข้อมลูไว้ 

4.2   ที่หน้าจอด้าน  Remote Site  
4.2.1   คลิกเลือกท่ีช่ือ Folder ของ   radio 
4.2.2   คลิกเมาส์ขวา  และเลือก download    

4.3 ระบบจะท าการถ่ายโอนข้อมูล radioweb จากเคร่ือง server  สูเ่คร่ืองของผู้
ท างาน  ดงัภาพ 
 

1 
2 
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5. หากต้องการออกจากระบบ คลิกท่ี File Exit 
 

ข. การสร้างและปรับปรุงข้อมูลเว็บเพจ 
เว็บเพจฝ่ายบริการผู้อา่นท่ี http://www.car.chula.ac.th/readerweb/web/ ผู้จดัท า

จะด าเนินการสร้างและปรับปรุงข้อมลูเว็บ ด้วยการใช้โปรแกรม Macromedia Dreamweaver 8 
เป็นเคร่ืองมือในการท างาน  โดยการใช้งานมีขัน้ตอนดงันี ้

 
การสร้าง Manage Site ข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน  

1. เปิดโปรแกรม Macromedia Dreamweaver ด้วยการคลิกเมาส์ท่ี Taskbar Start –> 
Programs – Macromedia - Macromedia Dreamweaver 8 

2. คลิกการเลือก Manage Site  (สร้างเพียงครัง้เดียว) 
3. คลิก  New   และเลือก  Site   และกดปุ่ ม Done 

 
 
 
 
 
 

http://www.car.chula.ac.th/readerweb/web/
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4. ภายใต้ Site Definition  ตัง้ช่ือ  :  readerweb 
5. ระบ ุURL:  http://www.car.chula.ac.th/readerweb/web/   และเลือก Next 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.car.chula.ac.th/readerweb/web/
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6. เลือก edit local copies on my machine, then upload to server when ready 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. คลิกเลือกเส้นทางส าหรับการจดัเก็บ File  ลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้  ดงัภาพ
คือ  D:\readerweb\  และกด Next 
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8. เม่ือระบบสอบถาม How do you connect to your remote server   เลือก None  
และกด Next ระบบ       จะแสดงผลดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. ระบบจะแสดงข้อมลู Site Definition Summary        เม่ือตรวจสอบความถกูต้อง
เรียบร้อยแล้วกด Done หากต้องการปรับเปล่ียนข้อมลูให้กด back 
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10. กด Done เพ่ือยืนยนัการสร้าง New Site  ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. ระบบจะแสดงจอภาพ Manage Site  ของเว็บเพจของฝ่ายบริการผู้อา่นท่ีสร้างเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว ดงัภาพ 
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ตัวอย่างการสร้างและปรับปรุงข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน  
หัวข้อ  “บทวิทยุออนไลน์ ก้าวไกลกับวิทบริการ” 
ด้วยโปรแกรม Macromedia Dreamweaver  8 

 
ให้ด าเนินการสร้างและปรับปรุงข้อมลู โดยมีขัน้ตอนดงันี ้

1. เปิดโปรแกรม Macromedia Dreamweaver 8 
2. คลิกเลือก Folder :  radio  จากเคร่ืองผู้ท างานท่ี  D:\readerweb\radio  และคลิก 

Open 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิกแฟ้มข้อมลู Scripts  และคลิก Open 
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4. ระบบจะแสดงหน้าเว็บเพจของบทวิทยอุอนไลน์ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ปรับปรุงข้อมลูบนเว็บเพจของบทวิทยอุอนไลน์ได้ตามต้องการ  ได้แก่  เดือน   ครัง้ท่ี  
วนัท่ีออกอากาศ  เร่ือง  การจดัท า Link  และวนัท่ีปรับปรุง  โดยใช้เคร่ืองมือตา่งๆ  
ของ  Macromedia Dreamweaver 8   (รวบรวมข้อมลูจาก “การสร้างเว็บไซต์ด้วย
โปรแกรม Macromedia Dreamweaver 8 : ตอนท่ี 1)  รายละเอียดมีดงันี ้
 
  Title Bar คือ สว่นท่ีแสดงช่ือโปรแกรม และช่ือไฟล์ท่ีก าลงัท างานอยู ่ 
  Menu Bar คือ สว่นท่ีรวมค าสัง่การท างานทัง้หมด แล้วแบง่ยอ่ยตามประเภทและ

ในค าสัง่หลกัมกัจะมีเมนลูดัให้กดด้วย 

 
 Object Palette คือ แถบแสดงปุ่ มตา่งๆ ของโปรแกรม สามารถเลือกประเภท

ค าสัง่ได้ด้วยการคลิกท่ี Common จะปรากฏเมนขูึน้มา 
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 กลุม่เคร่ืองมือ Common เป็นสว่นท่ีรวบรวมเคร่ืองมือตา่งๆ ท่ีเรียกใช้งานบอ่ย 
ได้แก่การแทรกภาพ การแทรกตาราง เป็นต้น  

 
 

 กลุม่เคร่ืองมือ Layout เป็นสว่นท่ีรวบรวมเคร่ืองมือชว่ยในการจดัองค์ประกอบบน
หน้าเว็บ 

 
 กลุม่เคร่ืองมือ Forms เป็นท่ีรวบรวมเคร่ืองมือส าหรับท่ีใช้ในการสร้างแบบฟอร์ม

สอบถาม และ ตวัเลือกตา่งๆ  
 

 กลุม่เคร่ืองมือ Text เป็นท่ีรวบรวมเคร่ืองมือส าหรับจดัวาง และปรับแตง่ตวั
อกัษรบนหน้าเว็บ 

 
 กลุม่เคร่ืองมือ HTML เป็นท่ีรวบรวมเคร่ืองมือส าหรับจดัการภาษา HTML บนหน้า

เว็บ 
 

 
 กลุม่เคร่ืองมือ Application เป็นท่ีรวบรวมเคร่ืองมือส าหรับสร้างแอพพลิเคชัน่

ตดิตอ่กบัฐานข้อมลู 
 

 กลุม่เคร่ืองมือ Flash elements เป็นเคร่ืองมือส าหรับน าองค์ประกอบท่ีสร้างจาก
โปรแกรม Flash มา วางบนหน้าเว็บ  

 
 
การน าข้อมูลเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่านขึน้สู่เคร่ือง Server  สถาบันวิทยบริการ 

 
การน าข้อมลูเว็บเพจฝ่ายบริการผู้อ่าน  up load  ขึน้สูเ่คร่ือง Server  สถาบนัวิทยบริการ  

(Remote Site) สามารถท าได้ด้วยการใช้โปรแกรม  FileZilla Portable  ส าหรับวิธีการท่ีน าเสนอ
จะป็นการใช้ตวัอยา่งข้อมลูเว็บเพจจากหวัข้อ  “บทวิทยอุอนไลน์ ก้าวไกลกบัวิทบริการ”  
รายละเอียดมีดงันี ้
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1. เปิดโปรแกรม  FileZilla Portable 
 

2. คลิก Run  เม่ือระบบสอบถาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิก File  และเลือก  Site Manage 
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4. คลิกเลือก  readerweb  และเลือก  Connect 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

5. ท่ีหน้าจอด้าน  Remote Site   ท าการ Double Click  เลือก Folder :  Radio  รอไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Remote Site Local Site 
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6. ท่ีหน้าจอด้าน  Local Site   ท าการ Double Click  เข้าสู ่Folder :  Radio  
7. คลิกเลือก File  ท่ีได้มีการปรับปรุงแก้ไขและต้องการ upload เข้าสู ่Server 
8. คลิกเมาส์ขวา  และเลือก up load 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. จากหน้าจอ  Target File already exist  วา่ upload เข้าสู ่Folder ถกูต้องครบถ้วน
หรือไม ่  

10. เลือกตอบ OK  จะสามารถ Up load ข้อมลูท่ีต้องการได้   
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11. หากระบบพบวา่มีข้อมลูท่ี Up load ขึน้สู ่Server ของสถาบนัวิทยบริการ  มี File ท่ีมี
ช่ือเหมือนหรือซ า้ซ้อนกนัดงัภาพ  ระบบจะสอบถามให้ด าเนินการอยา่งใดอยา่งหนึง่ 
ได้แก่  
 Overwrite  
 Overwrite if source new 
 Overwrite if different  size 
 Overwrite if different  size or source new 
 Resume 
 Rename 
 Skip 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดงันัน้เพ่ือความถกูต้องและข้อมลูมีความปลอดภยัไมส่ญูหาย  ผู้น าข้อมลูเข้าจงึ

ควรระมดัระวงัและเลือกตอบให้เหมาะสมกบัสถานการณ์  
 
 
 
 

 

จดัท าโดย :  ระเบียบ แสงจนัทร์   ฉบบัพิมพ์ครัง้ท่ี 1 (เมษายน 2552) 
งานสง่เสริมการใช้สารสนเทศ  ฝ่ายบริการผู้อา่น สถาบนัวิทยบริการ  จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 
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เอกสารอ้างอิง 
 

สชุิน ประสงค์สนัติ. “OMEGA CARWEB สร้างและแก้ไขแฟ้มข้อมลูบนเคร่ือง Omega.”  
เอกสารประกอบการฝึกอบรม 25 กมุภาพนัธ์ 2552. 

 
“การสร้างเว็บไซต์ด้วยโปรแกรม Macromedia Dreamweaver 8 (ตอนท่ี 1).”  [ออนไลน์].   

เข้าถึงได้จาก: http://www.thaigoodview.com/node/17888?page=0%2C0 2552 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.thaigoodview.com/node/17888?page=0%2C0
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