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รายงาน และ ไดอะแกรม 
ของการดำเนินงานจัดซื้อจัดหา



REQUEST FOR QUOTATION

20 March 1996

AAA Company Limited 
112 Samsen Rd.,
Bangkok 10000
Attn. :Mr. AAA 

Manager
Project : xxxxxx
Subject : Request for Quotation of Pump
Ref. : ABC' ร Proposal No. D000

ABC' ร Requisition No. D000-1300-R001
Dear Sir,

We are now setting up the proposal for the above captioned project and are 
pleased to request for your Quotation in accordance with the Requisition and 
attachments together with the Instruction for Quotation attached herewith.

Please acknowledge and confirm your intention to submit the Quotation to the 
undersigned by fax upon receipt this inquiry.

Yours faithfully,

Mr.
Purchasing Manager

Enel. : 1) Instruction for Quotation
2) Requisition and Attachments

รูปท ก-1 แสดงแผนภาพฟอร์มจดหมายการขอ-n คา



INTERNAL TRANSMITTAL FOR INQUIRY 97

ATTN : Purchasing Manager
Please issue the inquiry to vendor(s) according to following informations and attached requisition.

Location
Project/Proposal Manager 

Department

m  VENSORISI
1 Recommended Vendor(s)

Aไ PROJECT / PROPOSAL
Project / Proposal Name 
Client / Owner 
TTCL's Project / prosal No. 
Assigned Engineer

2 Vendor's field of business Manufacturée 
Agent/ Trading Firm

Subcontractor
Stockist

Cl COMMODITY / SERVICE
1 Commodity is
2 Source of Commodity _________________________________________________
3 Category of Commodity _________________________________________________

Materials / consumables Equipment / Machinery Services / Work
Ietemized Materials Itemized Unit Shop Fab. with materials
Bulk Material Assembling Unit Shop Fab. w/o materials
Consumables Packaged / Unit Site construction with Material

Site Construction w/o materials 
Others (See Note)

NOTE ะ

PI TERMS
11
\
5

/CONDITIONS
Currency of Quotation 
Delivery Conditions / Place 
Quotation Validity 
Delivery Time 
Submission Date

El REMARKS

REV DATE ORIGINATOR CHIEF MGR PM.

FOR PURCHASING USE ONLY

รูปท่ี ก-2 แสดงแผนภาพฟอร์มการร้องขอให้มีการจ้ดทำใบเสนฐรๅคา โดยมีการเพิ่มเลขที่0''าง
อิงสำหรับบันทึก



INTERNAL PURCHASE ORDER REQUEST
REF. :

98
ATTN ะ Purchasing Manager

Please issue the Purchase Order according to follolwing informations and attached documents. 
Project Name ะ
TTCL's Project No. : Cost Code

1 Selected Vendor
Name/Address

Attn. Position
2 List of Comodity and Price

ITEM DESCRIPTION Q'TY 
( )

UNIT PRICE TOTAL PRICE 
(BAHT)

TOTAL
VAT 10%

AMOUNT DUE

3 Terms and Conditions
- Delivery Time Delivery at site Ravong within
- Delivery Condition At site Rayong
- Payment Terms 100% Upon completed delivery within 30 days against Invoice

4 Documents Attached to Purchase Order ะ
□ Bill of Quantity and Price Breakdown □
□ Special Conditions of Purchase □
□ Requisition No. Rev. □
□ General Conditions of Purchase □
□ □

5 Back-up Information (for internal use only)
□  __________________________________________________
□

□
□

6 Remarks

R E V . D A T E A S S IG N E E C H IE F D E P T . M G R . PE P E M P M

FOR PURCHASING STAFF USE ONLY

รูปท่ี ก-ร แสดงแบบฟอร์มการร้องขอให้มีการจัดทำใบส่ังช๋ึอ โดยมีการเพิ่มเลขที่อ้างอิงสำหร้บ
บันทึก



REQUISITION WEEKLY REPORT
WEEK NO. 42/97

Duration ะ 13/10/97 - 17/10/97
r.;. Issue

DD.
Job No, 
Pro. Nil.

Name Rt(|. No. Description Vendor
' I พ /

Vendor
2

Vendor
3

Vendor
4

i

«

REVIEWED BY

ตารางท่ี ก-1 แสดง-รายงายปัจจุบัน'ของการร้อง'ขอ1Vหัมีการเสนอราคาสร้าง โดย Microsoft Excel 1,ATK



1 0 0

REQUEST FOR QUOTATION

«ENQUIRYDATE»
«AGENT_NAME»
«ADDRESS» «STREET»
«CITY» <DISTRICT» «PROVINCE» «COUNTRY» «POSTAL_CODE»
Attn. : «CONTACT_NAME»

«JOB_TITLE»
Project : «JOB NAME»
Subject : Request for Quotation of «ENOUTRYDESC»
Reference : ABC Job No. «JOB CODE»Requisition No. «ENQUIRY NO»
We, ABC Corporation Ltd., who are the successful Contractor for «JOB_NAME» 
Project. The Lumpsum Turn Key Contract has been awarded to US since December 
11, 1995.
We, hereby, are pleased to request for your Quotation for above captioned subject in 
accordance with the Requisition together with the Project Information and Instruction 
attached herewith.
Please acknowledge and confirm your intention to submit the Quotation to the 
undersigned by fax upon receipt this inquiry.

Very Truly Yours,

Mr. Name
Purchasing Manager

Enel. ะ 1) Information and Instruction 
2) Requisition and Attachments

รูปฑี ก-4 แสดงแบบฟอร์มจดหมายร้องขอให้เสนราคาท่ีพ้ฒนาข้ึนใหม่ โดยการทำงานร่วมกัน
ของ Mail Merge และ Microsoft Word(1/2)



Page 1 of 1 101

INFORMATION AND INSTRUCTION
1. Introduction and Project Information

Project Name ะ «JOB_NAME».
Client / Owner ะ zzzzz Co.,Ltd.
Special Condition : The project has the priviledges from Thailand' ร

Board of Investment (Bol) for imported-duties and
taxes exemption for all materials and equipment 
imported to Thailand for this project.

2. Instruction For Quotation Preparation
2.1) ABC* ร Reference

ABC' ร Job No. «JOB CODE» and Requisition No. «ENQUIRY NO» 
shall be stated in the Quotation and related documents for references.

2.2) Language
Quotation shall be prepared in English

2.3) Technical Query
Should Vendor has any technical question to this request, he can 
contact Mr. Assignment Instrument Engineer. Instrument Department. 
Engineering Division.

2.4) Payment
Payment condition shall be as quoted by Vendor.

2.5) Currency and Terms
For imported equipment, Quotation shall be made in US Dollars or any 
currency of Products Origin country in term of CEF Bangkok Port, 
(Incoterm 1990).

2.6) Delivery Schedule
Shipment shall be arrived Bangkok Port within 6 months after Purchase 
Order date.

2.7) Quotation Validity
Quotation shall be valid 30 days after submission date.

2.8) Submission Date And Method
a) Quotation shall be submitted not later than «REC QUOTATION DATE».
b) The Quotation price sheets can be sent firstly by facsimile one set of original 

and one set of copy of full package can be followed by courrier.
c) Quotation shall be addressed to

Attn ะ Mr.
Purchasing Manager

รูปท่ี ก-4 แสดงแบบฟอร์มจดหมาย,รุ้องขอให้เสนราคาท่ีพัฒนาข้ึนใหม่ โดยการฟางานร่วมทน
ของ Mail Merge และ Microsoft Word(2/2)



CONFIRMATION OF QUOTATION SUBMISSION
Date

Via Telefax No.
ABC Corporation Ltd.
Address 1 Address2 
Address3 Thailand
Attn : Mr. Name

Purchasing Manager

Project «JOB NAME».
ABC's Job No. «JOB CODE»
Request for Quotation of «ENQUIRYDESC»
ABC' ร Requisition No. «ENQUIRY NO»
We acknowledge receipt of your "Request for Quotation" and confirm to submit 0 
Quotation for the above caption project with the following details ;
Date of receipt of ABC ร inquiry package___________________________________
Date of submission of the Quotation________________________________________
Our person incharge for the Quotation preparation and contacting.

Name________________________________
Position_______________________ _______
Tel / Fax N o.__________________________

Remarks

(Company)
(Signature)
(Name)
(Position)

รูปที่ ก-ร แ ส ด ง แบบฟอร์มใบตอบรับใบเสนอราคา



PURCHASE ORDER
103

ISSUED
DATE

JOB NO. VENDOR’ ร NAME ISSUED
BY

RECEIVED
BY

RECEIVE]
DATE

r _

.

—

;
ตารางที ก-2 แสดงตัวอย่างบันทึกประจำวันของการส่งเอกสารการส่ังซ้ีอFORM-PO
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MESSAGE TO.
FACS. NO.
ATTN ะ

SENDER
CC: DATE
FACS. NO. REF NO. ( PI /
SUBJECT

Equipment / Material Progress Status Reports

PROJECT ะ
TTCL JOB NO. ะ 
PO. NO. ะ
COMMODITY ะ

Dear sirs,

Please kindly advise US the Equipment / Material Progress Status of above order by 
filling the attached status report form.

Should you have father comment please also state for our information.

Upon complete them, please return via fax immediately.

Best Regards,

Mr. p. Name 
Procurement Manager

รปที่ ก-6 แ ส ด ง แ บ บ ฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของสินค้าหล้งการสั่งซี้อ (1/4)
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MESSAGE TO. !. 
FACS. NO.
ATTN ะ

CC:
FACS. NO.

SENDER
DATE
REF NO. ( P I / )

SUBJECT
Equipment / Material Progress Status Reports

PROJECT 
TTCL JOB NO. 
PO. NO. 
COMMODITY

ABC Plant 
D-000
«PO_No»
«Commodity»

Dear sirs,
Please be informed the manufacturing/delivery status for above caption order as follow.

1) The overall progress up to date is approx._________________________________ %
2) The order is delayed or ahead of original schedule _______________________days.
3) We confirm original FOB delivery schedule as : ______________________________
4) We propose new FOB delivery schedule as : ________________________________
5) Expected time of arrival to Bangkok port_________________________________ __
6) General starting of work ( please describe )_________________________________

The photographs of up-todate status are attached as Attachment A
7) Remarks : __________________________________________________________

a) Reason of Relay ( if delay ).

b) Counter measure to improve delay ( if any ).

The detailed Progress Report is attached as Attachment B

Report Made By
Signature__________________
Name_____________________
Position

รปที่ ก-6 แสดงแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของสินค้าลังการสังซอ (2/4)
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Attachment A

Progress Report
Project ะ
Equipment ะ
p.o. No. ะ Requisition No. ะ
Reporting Date ะ Report by ะ



PROGRESS PHOTOGRAPH REPORT
107

Attachnicni

Description/Explanation

Description/Explanation

รูปท่ี ก-6 แสดงแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของสินค้าหลังการสั่งซี๋ฐ (4/4)



Issue Diitc From : Ol-Jan-1996 To: Ol-Dec-1996 Sort By Currency
Report Date : 02-Mar-1998

N O . p / o  N O . I S S U E D
D A T E

D E S C R I P T I O N V E N D O R
N A M E

O R D E R
A M O U N T

C U R . P A Y M E N T
T E R M

D E L I V E R Y
D A T E

D E L I V E R Y
T Y P E

!

2

3

-1

5

6

7

8

9

10

! 1

12

13

14

15

16

'

ตารางที่ ก-ร แสดงราฆงานการสั่งซอจัดเรียงตามชนิดของเงิน (Purchase Order Report Sort by Currency)

108



เวแแแเน แ y  I IKJ IVCJIUI I
Issue Date From : Ol-Jan-1996 To: Ol-Dec-1996 _ _ Sort By Cost Co deReport Date : 05-Mar-1998

NO. p /o  NO. ISSUED
DATE

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR. PAYMENT
TERM

DELIVERY
DATE

DELIVERY
TYPE

1
2
2
4
5
6
7

8 
9 
เท

11
12

13

14
15

16

________________________ :------------ h-1---------- ov£>
ตารางที่ ก-4 แสดงราฆงานการสั่งซี้อจัดเรียงตามรหัสบัญชี (Purchase Order Report Sort by Cost Code)



O  11 III I I I  a  I J  * / v_y A « V > | / W I  %,

Issue Date From : Ol-Jan-1996 To: Ol-Dec-1996 Sort By Job Code
Report Date : 02-Mar-1998

NO. p/o NO. ISSUED
DATE

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR. PAYMENT
TERM

DELIVERY
DATE

DELIVERY
TYPE

1
2
3
-)
5
6
7

8
9
10

1 1
12

13

14
15

16

- *h-1
ตารางที่ ก-ร แสดงรายงานการสั่งซี้อจัเรียงตามรหัสงาน (Purchase Order Report Sort by Job Code) ร



เว น แ แ แ <11 y  1 I K J  i v t | i u i  เ
Issue Dale From : Ol-Jan-1996 To: 01-Dec-I996 Sort By Payment Term

Report Date : 02-Mar-1998

NO. p /o  NO. ISSUED
DATE

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR PAYMENT
TERM

DELIVERY
DATE

DELIVERY
TYPE

1
2
3
4
5
6
7

8
9
10

t ] 
12

13

14
15

16

•1

1— 1 i—1K>
ตารางท่ี ก-/ แสดงรายงานการสั่งซึ๋อจัดเรียงตามเงื่อนไขการชำระเงิน (Purchase Order Report Sort by Payment Term): I



Sort By p /o  No.
Report Date : 20-Mar-1998

summary 17U Report
Issue Date From : Ol-Jan-1996 To: Ol-Dec-1996

NO. P/O NO. ISSUED 
DATE -

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR. PAYMENT
TERM

DELIVERY
DATE

DELIVERY
TYPE

1
2
3
4
5
6
7

8
9
10

11 
12

13

M
15

16

1

1'

Pliน)
ตารางท ก-ร แสดงรายงานการสั่งซอจัดเรียงตามเลขที่ใบสั่งซี้อ (Purchase Order Report Sort by Purchase Order) 1



Summary r/<J Keporr
Issue Date From : Ol-Jan-1996 To: Ol-Dec-1996 Sort By Vendor and Cost Code

Report Date : 02-Mar-1998

NO. p /o  NO. ISSUED
DATE

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR. PAYMENT
TERM

DELIVERY
DATE

DELIVERY
TYPE

!
2
3
A

5
6
7

8
9
10

11
12

13

ผ
15

16

'11

h->

ตารางท ก-9 แสดงรายงานการสงซอจัดตามซอผ้ค้า และรหัสบ้ญชี (Purchase Order Report Sort by Vendor and Cost Code)! I



Ml mm ary r /u  Keporr
Issue Date From : Ol-Jan-1996 To: Ol-Dec-1996 Sort By Vendor and Job Code

Report Date : 02-Mar-1998

NO. p/o NO. ISSUED
DATE

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR. PAYMENT
TERM

DELIVERY
DATE

DELIVERY
TYPE

1
2
3
-1
5
6
7

8
9
10

11 
12

13

M
15

16

1

<»

//i

0า
ตารางที่ ก-10 แสดงราบงานการสั่งซี้อจัดเรียงตามผ้ค้า และรหัสงาน (Purchase Order Report Sort by Vendor and Job Code) !
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________________________________________ _________________ ORDER NO.
ISSUED DATE

Bangkok Thailand 10500____________________________________  JOB NO.
Attn : Mr.____________ __________________________________

Managing Director_________________________________
Please enter our order in accordance with terms and conditions contained 
herein and/or in order description as may be attached hereto.

ITEM
NO.

DESCRIPTION Q'TY AMOUNT
BAHT

TIME & CONDITION OF WORK

1 22 unit BHT

TOTAL
DISCOUNT
TOTAL AFTER DISCOUNT 
VAT %
AMOUNT DUE '

TERM OF PAYMENT ะ

ATTACHMENTS : The following attached documents are incorporated into and formed parts of order.
Bill of Quantity and Price Break-Down : Attachment 1 
Requisition No. ะ Attachment 2 
General Conditions of Order : Attachment 3

IMPORTANT
Please acknowledge receipt of this Purchase Order 
by signing the attached acceptance copy of 
this Purchase Order. Thus indicating acceptance of 
the order and agreement to the terms and conditions 
of the order.

for and on behalf of

Procurenment Manager Authorized Signature
(PLEASE RETURN THIS COPY QUICKLY)

รูปท่ี ก-7 แสดงใบส่ังช้ึอท่ีพัฒนาข้ึนใหม่ Original Purchase Order
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ORDER NO. 
ISSUED DATE

Bangkok Thailand 10500____________________________________  JOB NO.
Attn ะ Mr.____________

Managing Director_________________________________
Please enter our order in accordance with terms and conditions contained 
herein and/or in order description as may be attached hereto.
ITEM
NO.

DESCRIPTION Q'TY AMOUNT
BAHT

TIME & CONDITION OF WORK

1 22 unit BHT

TOTAL
DISCOUNT
TOTAL AFTER DISCOUNT 
VAT %
AMOUNT DUE

TERM OF PAYMENT ะ

ATTACHMENTS : The following attached documents are incorporated into and formed parts of order. 
Bill of Quantity and Price Break-Down 
Requisition No. L .
General Conditions of Order

: Attachment 1 
ะ Attachment 2 
: Attachment 3

Receipt and acceptance of this order is hereby acknowledged 
For and on behalf of

For and on behalf of

Authorize Signature Procurenment Manager Authorized Signature
(PLEASE RETURN THIS COPY QUICKLY)

รูปที่ ก-ร แสดงใบตอบรับการสั่งซื้อที่พัฒนาขึ้นมาใหม่ (Acceptance Purchase Order)
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เขุ๊ยฺนฺโดย _ Written By

วันท
Date Mar 20, 1998

ผู้จัดการ Manager

Work No. 
Dept. No.

ใบเบกจาย
PAYMENT REQUEST

เลขท 
No.

รายการ
Description

รหัส บ/ช 
Cost Code

จำนวนเงิน 
Amount

Material Delivery Payment of p /o  No.

PROGRESS

NET PAY

ATTACHMENT : Invoice No.

AMOUNT TO BE PAID
จำนวนเงินท่ีเบิกจ่าย

FOR ACCOUNT 
PURPOSE ONLY
สำหรับฝ่ายบัญชีเท่าlfu

จ่ายให้
To be Paid to

ลายมีอข่ือผู้รับ 
Received Signature

, , 1™™ □ £ " 511 □ T /T  Days

Payment . — I rijfl Ûนสด I— I  T JÇ, t Ojpiaf
Method L ] By Cash Check I—1

□  By Cmssed Check □  L/C Days

ตราจ่าย 
Stamp Paid

รูปท่ี ก-9 แสดงตัวอย่างใบเบิกจ่ายท่ีพัฒนาขึ้นมาใหม่ (Payment Request)
DUE DATE ะ



W O R K  N O . C O S T  C O D E O R D E R -P R IC E N E T  O R D E R
p / o  N O . V A T  % O R D E R  D A T
SERVICE

CONTRACTOR / SUPPLIER 
NAME 
TEL NO.
ADDRESS

PERSON INCHARGE 
PAYMENT CONDITIO

PAYMENT SCHEDULE

NO. INVOICE
A

PROGRESS'S/
INVOICE'S
AMOUNT

B
LESS (%) 

DOWN 
PAYMENT

c
LESS(%) 

RETENTION

D
GRAND
TOTAL
(A-B-C)

E
VAT

%

F
NET PAY 

(D+E)
DUE DATE

REMAINING
AMOUNT

(ORDER-A)

I

i

TOTAL

รูปที ก-10 แสดงรายงานบันทกการจ่ายเงินของ!บส่ังซี■ อ (Order and Payment Record)



O 11 111 111 <11 J I / พ  I
Issue Date From ะ Ol-Jan-19% To: Ol-Dec-1996 Sort By Job Code amd Currency

Report Date: 02-Mar-1998

NO. p /o  NO. ISSUED
DATE

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR. PAYMENT
TERM

DELIVERY
DATE

DELIVERY
TYPE

1
2
3
4
5
6
7

8 
9 
เท

11
12

13

M
15

16

•1

1

h-1------------  ho ----o
ตารางท ก-11 แสดงรายงานการสั่งซื่อจัดเรียงตามรหัสงาน และชนิดของเงิน (Purchase Order Report Sort by Job Code and Currency)

I



Sort By Cost Code and p /o  No.
Report Date : 02-Mar-1998

Summary p /o  Report
Issue Date From : Ol-Jan-1996 To: Ol-Dec-1996

NO. P/O NO. ISSUED
DATE

DESCRIPTION VENDOR
NAME

ORDER
AMOUNT

CUR. PAYMENT
TERM

DELIVERY 
DATE

DELIVERY 
TYPE

4

5

6

7

8

9

10

11
12

13

14

15

16

ตารางท ก-ใ2 แสดงรายงานการสั่งซึ้อจ้ดเรียงตามรหัสงาน และเลขที่ใบสั่งซี้อ (Purchase Order Report Sort by Job Code and Purchase Order)

121



Purchase Order Detail Report
Issue Date From ะ 12-Jan-1996 To ะ 30-Dec-1996

Sort By Issued Date
Report Date : Feb 13. 1998

NO. JOB NO. ISSUED
DATE

p /o  NO. DESCRIPTION VENDOR NAME ORDER AMOUNT

Grand Total 

Grand Total

3
4
5
6
7
8
9
10 

ท 
12
13

14
15

16

17
18 
19

Grand Total

Grand Total 

Grand Total

Grand Total

ตารางทึ่ ก-13 แสดงรายงานสรุปยอดเงินการสั่งซ0 (Purchase Order Detail Report)

CUR.

horo



Summary of Detail Purchase Order and Price List ร011 by p/o N0
Saturday, March 21, 1998

p/o NO P/O DESCRIPTION ! VENDOR NAME ! PARTS
NO

PARTS DESCRIPTION Q’TY UNIT UNIT PRICE CUR. PRICE

____________
i

_ _ ....... . . .  .. i j Summary for Currency = JPY (1 detail record) 
Summary Price 

VAT 
Total Price

ตารางที่ ก-14 แสดงรายงานสรุปรายการสั่งชี้อ และราคาสั่งชี้'อ (Summary of Detail Purchase Order and Price List) hoLo



JOB NO. : D079
Due Date From : 0 1 -J a n - 1997 To: 1 5 -Dec r 1997

raymeni status Keport
Sort By p /o  NO.

Report Date : 20 - Mar - 1998

NO. P/O NO. PAYMENT NO. INVOICE NO. INVOICE DATE DUE DATE CURRENCY INVOICE NET p /v  NO.

1
TOTAL —

2 -
3

TOTAL

Report By :
(Purchasing Department)

ตารางที่ ก-ไร แสดงรายงานสถานะของการเบิกจ่ายเงิน (Payment Status Report)
'N1



Detail Payment Report
Due Date From 0 1 -Jan- 1996 To 0 1 -O c t -1996

Report Date : 20 - Mar - 1998
125

CURRENCY DUE DATE p/o  NO. INVOICE NO. INVOICE NET

BHT

Total ะ
— . . . . . . . . . . . . . . . . . - - - - - - - - - - - - ะ . . . . . . . . . . . . .

Grand Total ะ • . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

USD

Total ะ
Grand Total ะ

ะ : . " . — : . : . " . : . - - - - : . : : : : : : : - . . : : : : : ะ - : • • ะ : -

Report By : _______________________
(Purchasing Department)

ตารางท่ี ก-'!6 แสดงรายงานแสดงรายละเอียดของการเบิกจ่ายเงินแต่ละสกุลเงิน (Detail Payment Report)

Page : 1 To 1



Summary Forecast Payment Report
Due Date From 0 4 -S e p - 1996 To 10-O c t-1996 1 2 6

Report Date : 02 - Mar - 1998

CURRENCY DUE DATE INVOICE NET

BHT

Grand Total ะ -------------- — —

Report By : _______________________
(Purchasing Department)

ตารางท่ี ก-17 แสดงรายงานหมายกำหนดชำระเงิน (Summary Forecast Payment Report)

Page : 1 To 1



Status of Enquiry 127
Sort by Enquiry No. 

Monday, March 23, 1998

ENQUIRY
NO.

VENDOR NAME ENQUIRY DESCRIPTION REQUEST 
QUO. DATE

ONFIRM
DATE

RECEIVED 
QUO. DATE

D079-1 lOO-ROO 
1

Heat Exchanger 03/04/1996 03/24/1996 ■

Heat Exchanger 03/04/1996 03/24/1996

Heat Exchanger 03/24/1996

-D079-1100-R00 
2

Finned Tube Heat Exchabger Sprial Elevator 
Air Heater Adsorber Cooler Adsorber Heater

07/26/1996

Finned Tube Heat Exchabger Sprial Elevator 
Air Heater Adsorber Cooler Adsorber Heater

07/06/1996 ! 107/26/1996

Finned Tube Heat Exchabger Sprial Elevator 
Air Heater Adsorber Cooler Adsorber Heater

07/06/1996 07/26/1996

D079-1200-ROO
1

Stainless Steel Plates 01/07/1996 01/27/1996

Stainless Steel Plates 01/07/1996 01/27/1996

Stainless Steel Plates 01/07/1996 01/27/1996

DO79-12OO-R0O
2

Anchor Bolt 01/07/1996 01/27/1996

Anchor Bolt 01/07/1996 01/27/1996

Anchor Bolt 01/07/1996 01/27/1996

DO79-120O-ROO
3

Piping Materials 03/20/1996 04/09/1996

i Piping Materials 03/20/1996 04/09/1996

Piping Materials 03/20/1996 04/09/1996

DO79-12OO-R0O
4 1

Pipe 03/20/1996 04/09/1996

Pipe 03/20/1996 04/09/1996

Pipe 03/20/1996 04/09/1996

D079-1200-R00 
5

Carbon Forging and Stainless Steel Plate 05/13/1996 06/02/1996’

Carbon Forging and Stainless Steel Plate 05/13/1996 06/02/1996
— Carbon Forging and Stainless Steel Plate 05/13/1996 06/02/1996

D079-I200-R00
6

Plate 05/13/1996 06/02/1996

Plate 05/13/1996 06/02/1996

Plate 05/13/1996 06/02/1996

D079-1200-R00
7

Fabrication ofVessels and Columns 05/15/1996 06/04/1996

Fabrication ofVessels and Columns 05/15/1996 06/04/1996

Fabrication ofVessels and Columns 05/15/1996 06/04/1996

D079-1200-R00
8

iStub End 05/15/1996 06/04/1996

:Stub End 05/15/1996 06/04/1996

Page 1 of 17

ตารางท่ี ก-'!8 แสดงรายงานสถานะของการสอบถามราคา (Status of Enquiry)



Material Status Report รort by Parts No.
Monday, March 23, 1998

PARTS NO. p/o NO. p/o DESCRIPTION VENDOR NAME ORDER
DATE

DELIVERY MANU TIME 
DATE

8000001 Compressor(L)-780m3/lir-0.1 kg/cm2 05/20/1996

ตารางที่ ก-19 แสดงรายงานสถานะของการส่งมอบสินค้าไปยังโครงการ (Material Status Report)

I

128



u e u v e ry  01 I^quuneiu  /V I1U  jv ia ie n a i iMaius K eporc

NO.

1
2

3
4

5
6

7

8

9

10

11

ตารางท่ี ก-20 แสดงต้วอย่างฐานข้อมูลใบสั่งซอ โดยจ้ดเรียงตามหมายกำหนดการส่งมอบง'''น (Delivery of Equipment and Material Status Report)^

Deliver}'Date From : () 1 -Jan-1996 To ะ 01-Dec-1996
Sort By Delivery Date

Report Date ;____ Mar 17, 1998
JOB NO. DELIVERY

DATE p /o  NO. DESCRIPTION VENDOR NAME ORDER AMOUNT CUR.

129



I>พ  1 a i i u  น USIUIIIS น เ C i l l a n t e  J i i t i u »  IVC[JU1 I

Invoice Date From Ol-Jan-1997 To 15-Mar-1997
S o r t  By I n v o i c e  N o .

JOB NO: D079 R e p o r t  D a t e  :  0 2 - M a r - J 9 9 8

IN V O IC E /D E L IV E R Y  N O T E p / o  N O . B O I I1Y1PROT E N T R Y C U S T O M S  C L E A R A N C E

N O . D A T E N O . A P P E Y (A ) A P P R O (B ) (B -A ) NO. D U T Y V A T R1C H /C S H P T /S O T H E R T A T A L

INV10002 15/02/1997 1 01/02/1997 05/02/1997 4 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

INV10003 15/02/1997 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

ตารางที่ ก-21 แสดงรายงานสถานะการยื่นขอสิทธิในการ'เ1าเข้า BOI และงานพิธีการทางศุลกากร (BOI and Custom Clearance Status Report)
Coo



Invoice Date From fil - Jan - 1997 To: 30 - Dec -  1997 S o r t  B y  I N V O I C E  D A T E
JOB NO. ะ D079 R e p 0 1 .t  0 a t e  . 02 _ Mar _ 1998

silippment Status Report

NO. 1NVOICE/DEL1VERY NOTE 170 NO. SI 11 PPM ENT WEIGHT PAYMENT
NO. DATE COUNTRY VESSEL M J Q'TY GROSS NET CUR. AMOUNT

1 INV10002 15-02-1997 0.00 0.00 0.00 USD 2,500.00
2 INV10003 15-02-1997 0.00 0.00 0.00 USD 3,000.00

GRAND TOTAL 0.00 0.00 5,500.00

Report By ะ
(Purchasing Department

ดารางท่ี ก-22 แสดงรายงานสถานะของการขนส่ง (Shipment Status Report)



Vendor List
February 22, 1998

V E N D O R
C O D E

A G E N T  N A M E : T E L E P H O N E  ; F A C S I M I L E P A Y M E N T  T E R M S j P A Y M E N T  C O N D I T I O N P A Y M E N T  ; 
D A T E

R E M A R K

100001 'SANG s iw A L A J  SUPPLY LTD., PART •671-0190-91, ;671-1180 
=671-110

100% Upon Delivery, within 30 
days, Against Invoic

UOO-C-M-30 11/15/1995;

C O N T A C T  N A M E M O B I L E  P H O N E  : T E L E P H O N E P A G E R
jKluin Surachai

ตารางท่ี ก-23 แสดงรายงานแสดงรายละเอียดของชื่อ, ท่ีอยู่ และ การติดต่อผู้ค้า (Vendorlist)



Equipment and Vendor Status Report
Parts Description Vendor Name Currency Amount Type ML Update Sale

"ompressor(L)-780m3/hr-0.1 kg/cm2 SET 0 ร
SET 0 E
SET 0 0

ttotor 110 kW-6P-EExe 'SET 0 0

Monday, March 23, 199C J  J  4, 4, 4, «1 « 0 4 , Page 1 o f
ตารางที ก-24 แสดงรายงานแสดงรายซอของผูค้าจดเรียงตามชนดของสินค้า (Equipment 

and Vendor Status Report Sort by Equipment)



Equipment and Vendor Status Report 134

Ven dor Nam e Parts Description
Agitator(V)-M-Seal-0.2KW/300RPM 
Agitator(V)-M-Seal-0.75KW/l 500RPM 
Agitator(V)-M-Seal-l .5KW/300RPM 
Agitator(V)-M-Seal-l 10KW/115RPM 
Agitator(V)-M-Seal-110KW/125/RPM 
Agitator(V)-M-Seal-11OKW/125RPM 
Agitator(V)-M-Seal-11OKW/ 167RPM 
Agitator(V)-M-Seal-110KW/420RPM 
Agitator(V)-M-SeaI-30KW/l OORPM 
Agitator(V)-M-Seal-3 OKW/414RPM 
Check Valve/A 105/13 CR-1/2 
Check Valve/A105/13 CR-3/4 
Gate Valve/A 105/13 CR-1 
Gate Valve/A 105/13 CR-1 
Gate Valve/A 105/13 CR-1 
Gate Valve/A 105/13 CR-1 1/2 
Gate Valve/A 105/13 CR-1 1/2 
Gate Valve/A 105/13 CR-3/4 
Gate Valve/A 105/13 CR-3/4 
Gate Valves/A105/13 CR-1 
Gate Valves/A105/13 CR-1.1/2 
Gate Valves/A105/13 CR-3/4 
Globe Valves/A105/13 CR-3/4 
Glove Valve/A 105/13 CR-1/2 
Glove Valve/A105/13 CR-1/2 
Glove Valve/A 105/13 CR-1/2 
Glove Valve/A 105/13 CR-3/4 
Glove Valve/A 105/13 CR-3/4

Currency Amount Type ML Update Sale
JPY unit 0 E
JPY unit 0 2
JPY unit 0 E
JPY unit 0 E
JPY unit 0 E
JPY unit 0 E
JPY unit 0 . . E
JPY unit 0 E
JPY unit 0 E
JPY unit 0 E
JPY EA 0 E
JPY EA 0 E
JPY EA 0 E
JPY EA 0 E
JPY EA 0 E
JPY EA 0 E
JPY EA 0 5
JPY EA 0
JPY EA 0
JPY EA 0 5
JPY EA 0
JPY EA 0
JPY EA 0 5
JPY EA 0 5
JPY EA 0 ÎZ
JPY EA 0 ÿt
JPY EA 0 ÿL
JPY EA 0

0 V

Monday, March 23, 1998
ตารางท่ี ก-25 แสดงรายงานแสดงรายช่ือผู้ค้า และอุปกรณ์ของผู้ค้าแต่ละรายจัดเรียงตามช่ือผู้ 

ค้า (Equipment and Vendor Status Report Sort by Vendor)



ไม่ใช่

รปที่ ก-11 FLOW CHART ของการร้องขอใบเสนอราคาจากผ้ขายสินค้า



136

ผู้ขายส่งเอกสาร 
เสนอราคา

____________________________ I _____________________________
รายงานการแจ้งกลับ

เรื่องการเสนอราคารวมไปพร้อมกับรายงานใบ I 
ร้องขอการเสนอราคาแจ้งต่อผู้จัดการโครงการ

และผู้จัดการฝ่ายจัดชื้อ จัดหา
_  -  ’

------------------------------------->;■ «---------------------------------------
______________ Ï______________

ลำเนาเอกสารใบเสนอราคา 
ใปยังแผนกที่เกี่ยวข้อง

X

จัดเก็บเข้าแฟ้มข้อมูล

รูปที่ ก-'!2 แสดง FLOW CHART ของการติดตามผลใบเสนอราคา (EXPEDITE FOR QUOTATION)
และการรับใบเสนอราคาร้องขอใบเสนอราคาจากผ้ขายสินค้า



137

'ใช่

________ T________
จัดส่งให้ผู้ขายทางโทรลาร 

หรือแจ้งให้ผู้ขายมารับ

คัดฟ้มพ์ แสะทบรามเอกสารที่จำเปิน 
แสะเท่ียวข้องกิ'บใบจังซ้ือ

รูปท่ี ก-ใ3 FLOW CHART ของการจัดส่งเอกสารสั่งชื้อ



138

เร่ืมฒ้

I ใช่
_____________Ï _____________
ส่งเอกสารที่ถุกต้องให้บริษัท Shipping ดำเนิน 

เรื่องการนำสินค้าออกจากท่า 
พร้อมระบุวันส่งมอบงาน และสถานที่

____________ Ï _____________

ยื่นยันการจัดส่งมอบงานจากบริษัท Shipping 
พร้อมลงทะเบอนการส่งมอบงาน

I

รูปที่ ก-14 FLOW CHART ของการยื่นเอกสาร เพี่อรับสิทธิการส่งออก BOI และการนำสินค้าออกจากท่า



139
เร่ิมต้น

รูปที่ ก-ใร FLOW CHART ของการชำระเงินสำหรับผู้คาในประเทศที่ต้องชำระเงินเปีนบาท



140

รูปท่ี ก-ๆ  6 แสดง FLOW CHART การชำระเงิน (Payment) สำหรับผู้ค้าต่างประเทศ โดยการชำระเงินเป็นแบบ T/T
(TELEGRAPHIC TRANSFER REMITTANCE)



141

เริ่มต้น

รูปที่ ก-17 FLOW CHART การชำระเงินสำหรับผู้ค้าต่างประเทศ โดยการชำระเงินเป็นแบบ L/C



ภาคผนวก ข

คู่มือการดำเนินงานจัดซื้อจัดหา 
สำหรับงานทางวิศวกรรม
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•V U
ขันตอนการดำเนินงานจัดซือจัดหาของงานทางวิศวกรรม

งานจัดซื้อจัดหาทางวิศวกรรม สามารถแบ่งได้เป็น 2 ประเภท ตามลักษณะของงาน คือ 
งานประมูล (Proposal) และงานโครงการ (Project) ขั้นตอนในการดำเนินงานสามารถเขียนเป็น 
ไดอะแกรม (Diagram) ดังภาคผนวก ค

ข.1 การจัดซ้ือจัดหาสำหรับงานประมูล

งานจัดซ้ือจัดหาสำหรับงานประมูล ถือว่าเป็นปัจจัยสำคัญท่ีสุด ในการที่จะทำให้บริษัท 
สามารถรับงานโครงการได้จากการประกวดราคาหรือไม่ หน้าท่ีหลักสำคัญ คือ การทำให้ได้มา 
ซึ่งราคาท่ีสอดคล้อง และสมเหตุสมผล คับคุณสมบ้ติของอุปกรณ์ และ'วัตถุดิบท่ีมีไธใน'โครงการ 
น้ัน  ๆ ราคางานประมูลที่สูงเกินไปอาจทำให้พลาดโอกาสการได้โครงการให้คับคู่แข่งได้ ในทาง 
เดียวคัน ราคางานประมูลที่ตํ่าเกินไป อาจทำให้เกิดการขาดทุนขึ้นได้หลังจากได้บริหารงานโครง 
การ หรืออาจทำให้ได้มาซึ่งอุปกรณ์ หรือวัตถุดิบท่ีมีคุณภาพต่ํา ดังน้ันงานจัดซื้อจัดหาสำหรับ 
งานประมูล เพื่อให้ได้มาซึ่งอุปกรณ์ และวัตถุดิบ ท่ีมีราคาสมเหตุสมผล และมีคุณภาพสอดคล้อง 
คับความต้องการของเจ้าของโครงการ นับว่ามีความยากมาก อาจจำเป็นต้องอาศัยขบวนการ 
หรือโปรแกรมเพื่อช่วยให้การทำงานถูกต้อง ง่าย และรวดเร็วข้ึนด้วย ขั้นตอนในการจัดซื้อจัดหา 
สำหรับงานประมูล ประกอบด้วย

ข.1.1 การจัดทำและส่งเอกสารขอใบเสนอราคา (Preparation and Issuing of Inquiry)
ข.1.2 การเร่งรัดใบเสนอราคา และการรับใบเสนอราคา (Expediting and Receiving of 

Quotation)
ข.1.3 การประกวดราคา (Proposal Awarding)

ข.1.1 การจัดทำ และส่งเอกสารขอใบเสนอราคา ขั้นตอนนี้ถือว่าเป็นข้ันตอนที่สำคัญมาก 
ในการที่จะทำให้ได้มาซื้อราคาที่สมเหตุสมผล, สอดคล้อง และถูกต้องตามความต้องการ ข้อมูล 
หรือคุณลักษณะเฉพาะที่มากเพียงพอ ย่อมทำให้ราคาท่ีได้ใกล้เคียงความเป็นจริงมากที่สุด 
เอกสารท่ีจำเป็นในการจัดเตรียม เอกสารขอใบเสนอราคามีดังต่อไปน้ี

ข.1.1.1 รายละเอียดของอุปกรณ์ และวัตถุดิบ กล่าวคือ คุณลักษณะเฉพาะ
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(Specification) ของอุปกรณ์ และจำนวนท่ีต้องการ ดังที่กล่าวข้างต้นว่า รายละเอียดของอุปกรณ์ 
และวัตถุดิบยิ่งมากเท่าไร ก็จะท่าให้ไต้ราคาสอดคล้องกับความเป็นจริงมากข้ึนเท่าน้ัน

ข.1.1.2 จดหมายขอราคา (Inquiry) และรายช่ือผู้ขาย (Vendor List) ในจดหมาย 
ขอใบเสนอราคาจำเป็นอย่างย่ิงท่ีจะต้องลงรายละเอียดของผู้ขายให้ถูกต้อง เพ่ือให้เอกสารถึงมือ 
ผู้ขายได้อย่างรวดเร็วและถูกต้อง สำหรับรายช่ือผู้ขาย จำเป็นอย่างย่ิงที่ต้องมีการคัดเลือกรายช่ือ 
ผู้ขาย ให้สอดคล้องกับลักษณะของโครงการ เพื่อให้ไต้มาซึ่งราคาที่สามารถแข่งขันกับผู้อึ่นได ้
การคัดเลือกผู้ขายอาจจะพิจารณาจากประสบการณ์ หริอความต้องการของเจ้าของโครงการ

ข.1.1.3 นโยบาย และ/หริอ กฎเกณฑ์ของงานประมูล (Project Information) 
เอกสารฉบับนี้โดยทั่วไปจะกล่าวถึง รายละเอียดของโครงการ, เจ้าของงาน, ระยะเวลาของโครง 
การ กฎเกณฑ์ในการประกวดราคา และอ่ืน ๆ

ข.1.1.4 เงื่อนไขทั่วไปในการซี้อขาย (General Condition Of Purchase) ผู้ขายจำ
เป็นจะต้องรู้ถึงเงื่อนไขในการช้ือขายของบริษัท ซึ่งทั่งนี้ในบางครั้งอาจมีผลต่อต้นทนของผู้ขาย 
ไต ้ เช่นการช้ือของแบบเครดิต ผู้ขายอาจจะมีต้นทุนเกิดขึ้นจากการให้เครดิตแก่ผู้ช้ือ เป็นต้น

ข.1.1.5 คุณลักษณะเฉพาะทางวิศวกรรม (Engineering Specification) เอกสารน้ี 
แสดงถึงคุณลักษณะทั่วไปของอุปกรณ์ ซึ่งเป็นการทำให้ผู้ขายทุกดนมีแนวทางในการ เลือกสรร 
อุปกรณ์ ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน

ข.1.1.6 นโยบายในการจัดชื้อหา (Procurement Policy) เอกสารชุดน้ีอาจจะใม่จำ 
เป็นนักสำหรับขั้นตอนของงานประมูล แต่การแนบเอกสารน้ีใปด้วย ย่อมท่าให้ผู้ขายศึกษาราย 
ละเอียดการจัดชื้อจัดหาของบริษัทได้ล่วงหนา ก่อนที่จะมีการช้ือขายกัน

ข.1.1.7 ข้ันตอนและวิธีการในการติดต่อ (Coordination Procedure) เนื่องจากผู้ 
ขายบางครั้งมิไต้จำกัดอยู่แค่บริเวณใดบริเวณหนึ่ง หรือจำกัดเฉพาะในประเทศ บางคร้ังอาจจะจำ 
เป็นต้องติดต่อช้ือขายกับประเทศทางแถบยุโรป หรืออเมริกา ซึ่งเวลาการทำงานต่างกัน การติด 
ต่ออาจจำเป็นต้องท่าโดยทางโทรสารแทนที่จะเป็นโทรศ้พท์ นอกจากน้ีควรจะระบุช่ือและบุคคลท่ี 
ผู้ขายควรจะต้องติดต่อเม่ือเกิดข้อสงลัยเก่ียวกับเอกสารของราคา หรือต้องการข้อมูลหรือราย 
ละเอียดเพ่ิม

หลังจากจัดเตรียมเอกสารเสร็จเรียบร้อย เอกสารขอใบเสนอราคาจำเป็นจะต้องส่ง 
ให้กับผู้ขายด้วยวิธีต่าง  ๆ เช่นไปรษณีย์ โทรสาร หรือให้คนมารับ ทั่งนี้ข้ึนอยู่กับความเหมาะสม
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และความสะดวกสบายของผู้ซ้ือ และผู้ขาย และควรจะระบุวันท่ีต้องการใบเสนอราคาลงไปด้วย 
นอกจากนี้ควรจะมีการทำรายงานขึ้นไปยังผู้!วังคับบัญชา และจัดเก็บสำเนาของเอกสารของใบ 
เสนอราคาไว้ด้วย

ข.1.2 การเร่งรัดใบเสนอราคา และการรับใบเสนอราคา ในการจัดทำเอกสารขอใบเสนอ 
ราคา โดยทั่วไปจะต้องระบุวันท่ีต้องการใบเสนอราคาลงไปด้วย ท่ังน้ีเพ่ือให้การรวบรวมราคา, 
การตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะทันตามกำหนดเวลาในการยืนซองประกวดราคาของโครงการ

ข.1.2.1 การรวบรวมเอกสารตอบรับจากผู้ขาย ผู้ขายจะต้องตอบรับ หรือ ปฏิเสธ 
การเสนอราคา หลังจากท่ีได้รับเอกสารขอใบเสนอราคา โดยการระบุข้อความลงใบแบบฟอร์มที ่
แนบไปคับเอกสารขอใบเสนอราคา ซ่ึงจะมีข้อความให้ผู้ขายระบุวันท่ีสามารถจะส่งใบเสนอราคา 
ไต ้ หรือข้อความที่ปฏิเสธการเสนอราคา

ข.1.2.2 การเร่งรัดใบเสนอราคา เอกสารตอบรับจากผู้ขาย จะถูกรวบรวมไว้เพื่อใช้ 
อ้างอิงในการทวงถามเมื่อถึงกำหนดเวลา นอกจากน้ีในกรณีที่ไต้รับใบเสนอราคาจากผู้ขายแล้ว 
หลังจากทวงถาม แต่เอกสารเสนอราคาท่ีได้ไม่ถูกต้องสมบูรณ์ตามความต้องการ ผู้ขายจำเป็น 
จะต้องแกไขเงื่อนไขต่าง  ๆให้ถูกต้องตามความต้องการของผู้ตรวจสอบใบเสนอราคา และส่ง 
กลับมายังฝ่ายจัดซื้อจัดหาอีกครั้งหนึ่ง (Revised Quotation)

ข.1.2.3 การเก็บรวบรวมใบเสนอราคา หลังจากตรวจสอบความถูกต้องของใบเสนอ 
ราดราที่ไต้รับจากผู้ขายทั่งหมดแล้ว ฝ่ายจัดซื้อจัดหาจะเป็นผู้รวบรวมเอกสารเหล่าน้ี เพ่ือนำมา 
ใช้ประโยชน์ในการวางแผนการจัดซื้อ และทำตารางเวลาการจัดซ้ือจัดหา (Procurement 
Schedule) หรือรวบรวมไว้เพ่ือเป็นเอกสารอ้างอิง เม่ือฝ่ายโครงการ และก่อสร้างต้องการข้อมูล 
และรายละเอียดมากข้ึน ส่งไปยังฝ่าย Project + Construction ต่อไป เพ่ือกำหนดตารางเวลา 
ของโครงการ ในการทำตารางเวลา บางคร้ังจำเป็นท่ีจะต้องนำเอาประวัติการซื้อขายกับผู้ขาย 
น้ัน  ๆมาช่วยในการพิจารณา และการวางแผนด้วย

ข.2 งานจัดซื้อจัดหาสำหรับงานโครงการ

งานจัดซื้อจัดหาสำหรับงานโครงการมีขั้นตอนที่ยุ่งยาก และซับซ้อนกว่างานประมูลมาก 
เน่ืองจากเป็นการซื้อขายที่เกิดขึ้นจริง มีสินค้าทีใชในการซ้ือขายเกิดข้ึน ซึ่งก่อให้เกิดข้ันตอน 
หลายอย่าง เพ่ิมข้ึนมาก เช่น การต่อรอง (Negotiation), การตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ 
(Quality Control), การขนส่ง (Shipping and Transportation), พิธีการทางศุลกากร (Customs
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Clearance) และข้ันตอนอ่ืน  ๆ อีกมากมาย

กระบวนการจัดซื้อจัดหา ของบริษัท ได้จัดแบ่งออกเป็น 3 แผนกตามลักษณะของงานที ่
เก่ียวข้องดังน้ีดือ

ข.2.1 งานจัดซือ (Purchasing Work)
ข.2.2 งานขนส่ง และพิธีการทางศุลกากร (Shipping and Customs Clearance work) 
ข.2.3 งานชำระเงิน (Payment Work)

ข.2.1 งานจัดซ้ือ (Purchasing Work) ลักษณะ และขอบเขตของงานจัดซ้ือ จะเร่ิมต้ังแต่ 
การวางแผนการจัดซื้อ, การเลือกสรรอุปกรณ์และวัตถุดิบ จนกระท่ังอุปกรณ์ และ'วัตถุดิบน้ัน 
ผลิตได้เสร็จทันตามกำหนดเวลา และพร้อมท่ีจะขนส่งมายังสถานท่ีท่ีผู้ซื้อต้องการ

ขั้นตอนการทำงานจัดซื้อสามารถแบ่งได้ 6 ขั้นตอนตามลำดับดังนี้ 
ข.2.1.1 การวางแผนงานจัดซื้อจัดหา (Planning for Procurement) เอกสารหรือข้อ 

มูลที่จำเป็นต้องใชํในการวางแผนการจัดซื้อจัดหามีดังต่อไปนี้

ข.2.1.1.1 รายการของอุปกรณ์ และวัตถุดิบ (Equipment list & Bill of 
Materials) เป็นเอกสารท่ีแสดงถึงรายละเอียดคร่าว  ๆของอุปกรณ์ และวัตถุดิบที่ให้ท่ังหมดใน 
โครงการ รวมทั่งชนิด และความถูกต้องของเอกสารซ้ืนน้ีมีความสำคัญมาก ในการจัดซื้อจัดหา 
สินค้าให้ใต้ครบตามจำนวนที่ต้องการ สามารถร้องขอเอกสารชุดน้ีไต้จากฝ่ายโครงการ

ข.2.1.1.2 นโยบายของโครงการ (Project & Proposal Policy) นโยบาย 
ของโครงการ ในบางคร้ังอาจจะเป็นตัวกำหนด ลักษณะของการซ้ือขาย ด้วยเช่นบางโครงการมี 
นโยบายที่จะซื้อสินค้าในสถุลเงิน US ดอลล่าร์เท่าน้ัน บางโครงการมีนโยบายไม่ซื้อสินค้าที่ผลิต 
ในเกาหลี หรือไต้หวัน เป็นต้น

ข.2.1.1.3 นโยบายการจัดซื้อจัดหา (Procurement Policy) เป็นเอกสารท่ี 
ระบุถึงรายละเอียดในการจัดซื้อจัดหาทั่วไปของบริษัท เช่น การรับประคันสินค้า, การชำระเงินค่า 
สินค้า หรือการส่งมอบสินค้า เป็นต้น

ข.2.1.1.4 ประวัติการซ้ือขาย (Historical Purchase Order) เป็นข้อมูลท่ี 
เก็บรวบรวมประวัติการซื้อขาย ซึ่งอาจจะนำเอาข้อมูลเหล่าน้ีมาช่วยในการวางแผนงาน หรือการ 
ต่อรองคับผู้ขาย
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ข.2.1.1.5 ประว้ติการเสนอราคา (Historical Quotation) เป็นข้อมูลท่ีเก็บ 
รวบรวมรายละเอียดในการเสนอราคาของผู้ขาย ในบางครั้งอาจนำมาใช้ประโยชน์สำหรับงาน 
ประมูลโครงการได้

ลักษณะของการวางแผนงานจัดซื้อจัดหา การวางแผนงานจัดซื้อจัดหา เป็นปัจจัยตัว 
หนึ่งในการกำหนด ตารางเวลาการทำงานของโครงการ กำหนดเวลาของงานจัดซ้ือจัดหา 
(Procurement Schedule) เป็นข้อมูลสำคัญซึ่งจะนำไปใช้ในการกำหนดแผนงานอ่ืน  ๆ ท่ีเก่ียว 
ข้องเช่นงานก่อสร้าง, งานติดตั้งอุปกรณ์ และท่อ ซึ่งมีผลต่อเนื่องไปถึงกำหนดการแล้วเสร็จของ 
โครงการทั้งโครงการด้วย

การเร่ิมด้นการวางแผนจัดซ้ือหา จะเริ่มจากการเก็บรวบรวมข้อมูล จากฝ่ายโครงการ 
และฝ่ายจัดซื้อจัดหาเอง นโยบายและข้อกำหนดในการจัดซื้อรวมท้ัง กำหนดการของโครงการ 
(Project Schedule), ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ (Project information) และรายการอุปกรณ์ และ 
วัตถุดิบที่ต้องการ (Equipment list & Bill of Material) จะถูกนำมาใช้ในการวางแผน และ 
ประเมิน ระยะเวลาในการผลิต และขนส่ง

หลังจากการวางแผน และประเมินระยะเวลาในการผลิต และขนส่งแล้ว การท่ีจะให้ 
ได้มาซึ่งกำหนดเวลาของงานจัดซื้อสินค้า (Procurement Schedule) ที่ทันตามกำหนดการของ 
โครงการ และสอดคล้องกับความสามารถในการผลิตของผู้ขาย จำเป็นอย่างย่ิงท่ีจะต้องนำเอา 
ประรัติการซื้อขาย และใบเสนอราคาจากผู้ขาย เข้ามาพิจารณาร่วมด้วย

กำหนดเวลาของงานจัดซื้อจัดหาที่เสร็จสมบูรณ์แล้วจะถูกส่งไปยังฝ่ายโครงการ 
เพื่อแจกจ่ายให้บุคคลที่เกี่ยวข้องต่อไป

ข.2.1.2 การจัดทำและส่งเอกสารขอใบเสนอราคาเอกสาร สำหรับข้อมูลท่ีจำเป็นจะ 
ต้องใช้ในการจัดทำ และส่งเอกสารขอใบเสนอราคา มีตังต่อไปนี้

ข.2.1.2.1 รายช่ือผู้ขายที่ได้รับการอนุมีด (Approved Vendor List)
ในบางครั้งรายชื่อผู้ขายอาจถูกกำหนดโดยเจ้าของโครงการ หรืออาจจะเป็นการเสนอโดย ผู้รับ 
เหมา และอนุมีดโดยเจ้าของโครงการ หรือบางครั้งอาจจะไม่มีเลยก็ได้ การคัดเลือกผู้ขายจำเป็น 
จะต้องพิจารณาถ้าปัจจัยหลาย  ๆ อย่าง เช่นประวตการซ้ือขาย, บริการหลังการขาย, คุณภาพ
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ของสินค้า, ราคา เป็นต้น

ข.2.1.2.2 แบบฟอร์มการส่งเอกสารขอใบเสนอราคา และรายช่ือผู้ขาย 
(Inquiry Request & Recommended Vendor) เอกสารชุดน้ีจะระบุคุณลักษณะของอุปกรณ์ และ 
วัตถุดิบที่ต้องรวมทั้งรายชื่อผู้ขาย ถูกส่งไปยังฝ่ายจัดช้ือจัดหาเพ่ือ เตรียมจัดทำเอกสารขอใบ 
เสนอราคาต่อไป แบบฟอร์มการส่งเอกสารขอใบเสนอราคา และรายชื่อผู้ขายอาจจะทำโดยผู้ที่ไต ้
รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ ตรวจสอบข้อมูลทางต้านเทคนิค หรือบุคคลทางฝ่ายวิศวกรรม 
(Engineering Division)

ข.2.1.2.3 รายละเอียดทางวิศวกรรม (Engineering Specification)
เอกสารที่ระบุถึงรายละเอียดทางต้านวิศวกรรม เช่น การออกแบบ วัตถุดิบ มาตรฐานอ้างอิงท่ีใช้ 
การทดลองคุณภาพ เป็นต้น

ข.2.1.2.4 กำหนดเวลาของงานจัดช้ือจัดหา (Procurement Schedule) 
เอกสารท่ีระบุถึงระยะเวลาในการจัดหาอุปกรณ์และวัตถุดิบ ซ่ึงอาจจะประกอบด้วยรายละเอียด 
ปลีกย่อยด้วยก็ได้ เช่น ระยะเวลาการผลิต, ระยะเวลาการขนส่ง

ข.2.1.2.5 รายละเอียดของผู้ขาย (Vendor File) ท่ีอยู่, เบอร์โทรศัพท์,
เบอร์โทรสาร และข้อมลต่าง  ๆ เกี่ยวกับตัวผ้,ขาย ซึ่งจะช่วยให้การติดต่อส่ือสาร สะดวก และง่าย 
ช้ืน

ข.2.1.2.6 ข้อมูลของโครงการ (Achieved Project, information) ราย 
ละเอียดของโครงการ, ที่ตั้ง, ช่ือเจ้าของโครงการ กำหนดการแล้วเสร็จ และอ่ืน  ๆที่จำเป็น จะถูก 
ระบุในเอกสารชุดน้ี

ข.2.1.2.7 ขั้นตอนการติดต่อระหว่างผู้ขายก้บผู้ชื้อ (Coordination 
Procedure) ท่ีอยู่, วิธีการติดต่อ, บุคคลท่ีจะติดต่อในกรณีมีข้อสงสัยในเอกสารขอใบเสนอราคา

ข.2.1.2.8 เงือนไขทัวไปในการซือขาย (General Condition of Purchase) 
เงื่อนไขทั้วไป เช่น คำจัดความต่างๆ เงื่อนไขการเปล่ียนแปลงการช้ือขาย  ๆ เง่ือนไขการยกเลิก 
การช้ือขาย เงื่อนไขการรับประกัน เป็นต้น

ลักษณะของการจัดทำ และส่งเอกสารขอใบเสนอราคา ในการกัดเลือกผู้ขาย จะทำ
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ไดโดยการนำเอารายชื่อผู้ขายที่ได้รับการอนุม้ติจากฝ่ายโครงการ และรายชื่อผู้ขายจากฝ่าย 
วิศวกรรม เข้ามาพิจารณาร่วมกันเพ่ือคัดเลือกผู้ขายที่เหมาะสม จากน้ันแบบฟอร์มการส่ง 
เอกสารขอใบเสนอราคาพร้อมท้ังรายช่ือผู้ขายที่ผ่านการคัดเลือกจะถูกนำมาใชในการเตรียม 
เอกสารขอซ้ือ (Requisition)

นอกจากเอกสารข้างด้นแล้ว ใน เอกสารแสดงความจำนง ควรท่ีจะประกอบไปด้วย 
รายละเอียดทางวิศวกรรม และกำหนดเวลาของการจัดซ้ือจัดหา หลังจากการเตรียม เอกสาร 
แสดงความจำนง เรียบร้อยแล้วเอกสารแสดงความจำนง จะถูกนำไปแนบรวมกับเอกสารขอใบ 
เสนอราคา (Inquiry) ทั้งนี้ในเอกสารแสดงความจำนง ควรจะประกอบไปด้วย

1) เอกสารขอซ้ือ (Requisition)
2) ข้อมูลของโครงการ (Project information)
3) ขั้นตอนการติดต่อระหว่างผู้ขายกับผู้ซื้อ (Coordination Procedure)
4) เงือนไขทัวไปในการจัดชืฮ (General Condition of Purchase)
5) จดหมายเช้ือเชิญการเสนอราคา (Invitation Letter)

หลังจากการจัดทำเอกสารขอใบเสนอราคาเสร็จเรียบร้อย นอกจากจะจัดส่งไปยังผู้ 
ขายทุกรายที่คัดเลือกไว้แล้ว ควรจะมีการจัดเก็บลำเนาไว้ด้วย เพ่ือใช้อ้างอิงในกรณีที่ผู้ขายมี 
ข้อสงลัยในรายละเอียดของเอกสารขอใบเสนอราคา รายงานการจัดทำ และส่งเอกสารขอใบ 
เสนอราคาจากรายงานขึ้นไปยังฝ่ายโครงการ เพ่ือเป็นการยืนยัน ส่วนรายช่ือของผู้ขายที่ร้บ 
เอกสารไป และวันท่ีระบุต้องการใบเสนอราคา จะจัดเก็บไว้เพ่ือนำมาใชิในข้ันตอนการเร่งรัดใบ 
เสนอราคา

ข.2.1.3 การเร่งรัดและจัดเก็บใบเสนอราคา เอกสารหรือข้อมูลท่ีจำเป็นต้องใชในการ 
เร่งรัด และจัดเก็บใบเสนอราคามีด้งน้ี

ข.2.1.3.1 รายช่ือของผู้ขายท่ีรับเอกสารขอใบเสนอราคา และวันท่ีระบุ 
ต้องการใบเสนอราคา (Vendor Name and Quotation Required date) เป็นเอกสารที่ใด้จากข้ัน 
ตอนการเตรียมเอกสารขอใบเสนอราคา

ข.2.1.3.2 เอกสารตอบรับระบุวันท่ีส่งเอกสารเสนอราคา (Confirmed 
Submission date) หลังจากได้รับเอกสารขอใบเสนอราคาแล้ว ผู้ขายจำเป็นท่ีจะต้องตอบรับโดย 
ระบุวัแที่สามารถส่งเอกสารเสนอราคาได้ โดยการกรอกแบบฟอร์มที่แนบไปกับเอกสารขอใบ 
เสนอราคา และส่งกลับคืนมายังฝ่ายจัดซื้อจัดหา
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ข.2.1.3.3 เอกสารเสนอราคา หรือเอกสารเสนอราคาแก'!ข (Quotation or 
Revised Quotation) ผู้ขายควรระบุรายละเอียด ตามความต้องการของฝ่ายจัดชื้อจัดหา ที่ระบุไว้ 
โนเอกสารขอโบเสนอราคาให้ครบถ้วน ซ่ึงอาจจะเป็นการยืนยัน หรือการระบุความแตกต่างท่ีมี 
ขึ้นระหว่างใบเสนอรดาของผู้ขาย กับเอกสารขอโบเสนอราคาของฝ่ายจัดช้ือ ท้ังน้ีเพ่ือเป็นการ 
ลดการแกไขใบเสนอราคาใหน้้อยท่ีสุด ผู้ขายควรจะส่งเอกสารเสนอราคาเสนอราคาให้ทันตาม 
กำหนดความต้องการของฝ่ายจัดชื้อ เพ่ือให้ง่ายในการตรวจสอบผู้ขายควรจะแยกข้อมูลทาง 
ต้านเทคนิค และข้อมูลทางการช้ือขาย ท่ีมีอยู่ในใบเสนอราคาออกเป็นหมวดหมู่ เพ่ือให้ง่ายต่อ 
การตรวจสอบ

ลักษณะของการเร่งรัด และจัดเก็บใบเสนอราคา เอกสารตอบกลับระบุจันส่งใบเสนอ 
ราคาจากผู้ขาย จะนำมาใช้เป็นดรรชนี โนการรวบรวมเอกสารเสนอราคาทั้งหมด ฝ่ายจัดช้ือจัด 
หามีหน้าท่ีเร่งรัด หากถึงกำหนดเวลาการส่งใบเสนอราคาแล้วยังไม่ไต้รับเอกสาร อีกท้ัง 
ปราศจากการติดต่อจากผู้ขาย เมื่อถึงกำหนดเวลาการเร่งรัดเอกสารจำเป็นท่ีจะต้องพิจารณาถึง 
กำหนดเวลาการจัดชื้อ (Procurement Schedule) ด้วย เพื่อมิให้เกิดความล่าช้าเกิดขึ้น ในบาง 
ครั้งอาจจำเป็นต้องตัดการพิจารณาผู้ขายบางรายไปหากผู้ขายนั้นไม่สามารถส่งใบเสนอราคาไต้ 
ทันเวลา

หลังจากไต้รับเอกสารเสนอราคาจากผู้ขายแล้ว ฝ่ายจัดช้ือจัดหาจะต้องทำหน้าที ่
แจกจ่ายเอกสารเหล่านั้นไปยังฝ่ายโครงการ หรือผู้บริหารโครงการ และฝ่ายวิศวกรรม หรืฮผู้ท่ี 
รับผิดชอบในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทางต้านเทคนิค ระหว่างใบเสนอราคา กับ 
เอกสารขอใบเสนอราคา ถ้าพบความไม่ถูกต้องของใบเสนอราคา หรือมีข้อสงสัยเกิดขึ้น จะต้อง 
แจ้งกลับไปยังผู้ขาย เพ่ือให้ผู้ขายแกไข โดยส่งเอกสารตอบกลับข้อสงสัย หรืออาจจะสงเอกสาร 
เสนอราคาแกไขเข้ามาในกรณีที่มีความผิดพลาดเกิดข้ึนในเอกสารฉบ้บเดิม

ใบเสนอราคาท่ีสมบูรณ์จากผู้ขายจะถูกนำมาพิจารณา เปรียบเทียบต่อไป นอกจาก 
นี้ฝ่ายจัดชื้อจะนำใบเสนอราคาของผู้ขายที่สมบูรณ์มาเก็บรวบรวมไว้เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิง 
ในการประมูลโครงการอื่น  ๆ (Historical Quotation) ต่อไป

ข.2.1.4 งานคัดเลือก และเปรียบเทียบ (Evaluation and Bid Tabulation)
เอกสารท่ีจำเป็นต้องใช้ในงานประมูล และเปรียบเทียบใบเสนอราคามีตังน้ี
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ข.2.1.4.1 ตารางเปรียบเทียบข้อมูลทางด้านวิศวกรรม และราคาจากฝ่าย 
วิศวกรรม (Bid Tab from Engineering Dept.) ฝ่ายวิศวกรรมมีหน้าท่ีไนการตรวจสอบเปรียบ 
เทียบคุณลักษณะเฉพาะของอุปกรณ์ และวัตถุดิบ โดยอาศัยข้อมูลที่มีอยู่ในใบเสนอราคาของผู้ 
ขาย ฝ่ายวิศวกรรมจะเป็นผู้กำหนดต้วแปร ที่จะนำมาใช่ในการเปรียบเทียบ และเลือกผู้ขาย 
เอกสารเสนอราคาฉบับสมบูรณ์ (Completed Quotation) เอกสารเสนอรคาฉบับสมบูรณ์เป็น 
เอกสารท่ีมีข้อมูลท่ีถูกต้อง ครบถ้วนท้ังรายละเอียดทางด้ายวิศวกรรม และทางด้านการชื้อขาย 
งบประมาณจากฝ่ายโครงการ (Budget from Project) งบประมาณอาจจะนำมาใช้เป็นปัจจัยใน 
การพิจารณาต่อรองกับผู้ขาย งบประมาณบางคร้ังอาจจะนำมาจากงบประมาณ ซึ่งทำระหว่าง 
การประมูลโครงการ อย่างไรก็ตาม ฝ่ายโครงการจะเป็นผู้จัดสรรงบประมาณสำหวับงานจัดช้ือ 
จัดหาขึ้น

ข.2.1.4.2 นโยบายการจัดช้ือจัดหา (Procurement Policy) เป็นเอกสารชุด 
เดียวกันกับที่ใช่ในการวางแผนการจัดชื้อจัดหา จะนำมาใช่ในการเจรจาต่อรองกับผู้ขาย 
แบบฟอร์มการจัดทำใบส่ังช้ือ (Purchase Order Request) เอกสารชุดน้ีจะจัดทำโดยฝ่าย 
วิศวกรรม หลังจากท่ีมีการคัดเลือกผู้ขายจากฝ่ายวิศวกรรมแล้ว แบบฟอร์มการจัดทำใบส่ังช้ือ 
จะถกส่งให้ฝ่ายจัดชื้อจัดหา เพ่ือทำการเจรจา ต่อรองกับผัขาย ก่อนจะมีการตกลงช้ือขายกันเกิด 
ข้ึน

ข.2.1.4.3 จดหมายเจรจาต่อรอง ตอบกลับจากผู้ขาย (Returned 
Negotiation Letter from Vendor) ผู้ขายจะต้องตอบกลับหลังจากได้วับจดหมายเจรจาต่อรอง 
จากทางฝ่ายจัดชื้อจัดหา กลับมาเป็นลายลักษณ์อักษร
ประวิดการช้ือขาย และเอกสารเสนอราคาท่ีรวบรวมไว้ (Historical Purchase Order Quotation) 
เอกสารธุดนี้จะนำเข้ามาใช่ในการเจรจาต่อรองกับผู้ขาย เพ่ือให้ใต้เงื่อนไขการช้ือขายสมเหตุสม 
ผล และราคาต่ําท่ีสุด

ลักษณะของงานประเมินผล และเปรียบเทียบ ข้อมูลทางด้านเทคนิค_และ'ราคา จะนำ 
มาใช่ในการประเมินผล และเปรียบเทียบ โดยฝ่ายวิศวกรรม ผู้ที่มีหน้าที่วับผิดชอบทางด้านคุณ 
ลักษณะเฉพาะทางวิศวกรรม จะเป็นผู้จัดอันดับ ผู้ขายท่ีต้องการตกลงชื้อขายด้วย โดยระบุในตา 
รางการเปรียบเทียบ (Bid Tabulation) พร้อมด้วยผู้ขายที่ผ่านการคัดเลือกส่งมายังฝ่ายจัดชื้อจัด 
หา เพ่ือทำการเจรจาต่อรอง ทั้งนี้ฝ่ายวิศวกรรมจะต้องจัดทำแบบฟอร์มการส่ังช้ือร้องขอ 
(Purchase Order Request) พร้อมท้ังแนบตารางการเปรียบเทียบ และเอกสารอ้างอิงอ่ืน  ๆ เช่น 
ใบเสนอราคาข้อมูลทางด้านเทคนิค จากผู้ขาย เป็นด้น
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เมื่อฝ่ายจัดช้ือได้รับการร้องขอ พร้อมท้ังรายช่ือผู้ขายที่คัดเลือกแล้ว จากฝ่าย 
วิศวกรรม ฝ่ายจัดช้ือจัดหามีหน้าท่ีที่จะต้องเจรจาต่อรองกับทางผู้ขายในเงื่อนใขที่เกี่ยวคับการ 
ส่ังช้ือ เช่น ราคา, กำหนดเวลาท่ีมอบ เงื่อนไขการชำระเงินค่าสินค้า, การรับประกัน เป็นด้น 
การเจรจาต่อรอง ถือมาเป็นข้ันตอนท่ียากพอสมควร จำเป็นท่ีจะต้องนำเอาปัจจัยหลายอย่างรวม 
ทั้งประสบการณ์ของฝ่ายจัดชื้อเอง เข้ามาพิจารณาร่วมด้วย ฝ่ายจัดช้ือจัดหาจะต้องศึกษาราย 
ละเอียด และข้อมูลการช้ือขายของผู้ขายด้วย เพ่ือให้การต่อรองเป็นไปอย่างสมเหตุสมผล ผู้ 
ขายไม่รู้สึกเสียเปรียบจนเกินไป ขณะเดียวกันผู้ชื้อก็ไม่เสียเปรียบด้วยเช่นเดียวกัน ปัจจัยท่ีนำ 
มาใช่ในการเจรจาต่อรอง เช่น นโยบายของทางฝ่ายจัดชื้อจัดหา ซ่ึงอาจเป็นการต่อรองในเงือน 
ไขของการชำระเงิน หรือการขนส่ง, งบประมาณจากฝ่ายโครงการ เพ่ือต่อรองในด้านราคา,
ประวิดการชื้อขายกับผู้ขายนั้น หรือใบเสนอราคา เพ่ือต่อรองเง่ือนไขอ่ืน  ๆให้เกิดความสมเหต ุ
สมผลมากขึ้น เนื่องจากเคยติดต่อชื้อขายกันมาบ้างแล้ว เป็นตัน การเจรจาต่อรองควรจะ 
กระทำเป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่งอาจทำได้โดยโทรสาร หรือจดหมาย (Negotiation Letter or 
Fax) ในบางครั้งการเจรจาต่อรองอาจทำกับผู้ขายหลาย ๆ รายพร้อมกันก็ได้ หลังจากได้รับการ 
เจรจาต่อรองจากฝ่ายจัดช้ือจัดหา การตอบรับหรือปฏิเสธเง่ือนไขต่าง  ๆ ที่ได้รับควรกระทำเป็น 
ลายลักษณ์อักษร เช่นเดียวกัน ส่งกลับมายังฝ่ายจัดช้ือจัดหาอีกครั้งหน่ึง

หลังจากพิจารณาการตอบกลับเงื่อนไขต่อรองจากผู้ขายแล้ว ฝ่ายจัดช้ือจัดหาจะนำ 
มาพิจารณาอีกครั้ง แล้วทำการคัดเลือกผู้ขายคร้ังสุดท้าย ผู้ขายที่ให้เงื่อนไขท่ีดีท่ีสุดจะเป็นผู้ที ่
ได้รับการสั่งชื้อ จากนั้นจึงทำการสรุปเงื่อนไขการช้ือขายท้ังหมด รวมท้ัง ราคาสินค้า หลังจาก 
การต่อรอง (Final Price) รายละเอียดของสินค้าท่ีผิดไปจากความต้องการ แต่สามารถยอมรับได้ 
(Deviation List) และเงื่อนไขพิเศษในการส่ังช้ือ (Special Condition of Purchase) ส่งขึ้นไปยังผู้ 
บริหารโครงการ เพ่ืออนุม้ติการส่ังช้ือ

ผู้บริหารโครงการจะตรวจสอบข้อมูลทั้งหมดจากฝ่ายจัดช้ือจัดหา โดยเฉพาะอย่าง 
ย่ิง ราคา และคุณลักษณะเฉพาะของอุปกรณ์น้ัน  ๆ อนุมติ หากผู้บริหารเห็นชอบ และส่งคืนฝ่าย 
จัดช้ือ เพื่อแกไขหากผู้บริหารโครงการไม่เห็นชอบกับเง่ือนไขใด _ๆแต่'โดยปกติแล้วจะมีการ 
ปรึกษากันระหว่างฝ่ายโครงการกับฝ่ายจัดชื้อจัดหา ก่อนท่ีจะมีการเจรจาต่อรองกับผู้ขาย

โดยปกติการออกเอกสารส่ังช้ือ (Purchase Order) จะใช้เวลาดำเนินการประมาณ 2 
อาทิตย์ จนเสร็จสมบูรณ์ เพ่ือท่ีจะให้ผู้ขายสามารถเริ่มดำเนินงานได้ และเพ่ือลดระยะเวลาการ 
ผลิตลง บางคร้ังฝ่ายจัดช้ือจัดหาจะจัดทำ จดหมายแสดงความประสงค์จะส่ังช้ือ ข้ึนมา (Letter 
of Intent) ก่อนแล้วจัดส่งให้ผู้ขาย สำเนาให้ผู้บริหารโครงการ ลักษณะของจดหมายแสดงความ 
ประสงค์จะส่ังช้ือน้ันจะระบุข้อความน้ันๆเก่ียวกับเงื่อนไขในการชื้อขาย เช่น ราคา, กำหนดส่ง
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มอบ, การจ่ายเงิน, การรับประกัน, และอ่ืน  ๆ บางคร้ังอาจมีการแนบข้อมูลทางด้านเทคนิคสั้น  ๆ
ไปกับจดหมายด้วยก็ได้ ลงนามจดหมายโดยผู้จัดการฝ่ายจัดซ้ือจัดหา

ข.2.1.5 การจัดทำ และจัดส่งเอกสารส้ังซ้ือ (Purchase Order Release)
เอกสารท่ีจำเป็นต้องใข้ในการจัดทำ และ'จัดส่งเอกสารส้ัง1ซ้ือ

ข.2.1.5.1 แบบฟอร์มใบส่ังซ้ือร้องขอ หรือแบบฟอร์มใบส่ังซ้ือร้องขอท่ีมี 
การแกไข (Request p/o or Request Revise P/O) จัดเตรียมโดยฝ่ายวิศวกรรม หลังจากท่ีมี 
การตกลงซื้อขายกับผู้ขายรายใดรายหนึ่งแล้ว ฝ่ายวิศวกรรมจะเป็นผุ้รวบรวมข้อมูลทางด้าน 
วิศวกรรมทั้งหมดท่ีจำเป็นสำหรับผู้ขายในการออกแบบ และผลิตอุปกรณ์หรือวัตถุดิบน้ัน  ๆรวม 
ทั้งข้อมูลทางเทคนิคที่ได้จากผู้ขายด้วย ซึ่งบางครั้งอาจจะมีความแตกต่างของข้อมูลกับความ 
ต้องการของผู้ซ้ือ แต่สามารถยอมรับได้ นอกจากน้ียังมีเอกสารอ้างอิงที่ได้รับจากผู้ขาย เช่นใบ 
เสนอราคา, เอกสารตรวจสอบข้อมูลทางเทคนิคกับผู้ขาย ที่ควรแนบไปให้ทางฝ่ายจัดซื้อเก็บไว้ 
เพ่ืออ้างอิงด้วย ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงแกัใขข้อมูลใดในใบส่ังซ้ือร้องขอ ฝ่ายวิศวกรรมจำ 
เป็นที่จะต้องจัดทำใบสั่งซ้ือรองขอ ท่ีมีการแกไขขึ้นมา พร้อมท้ังส่งกลับมายังฝ่ายจัดซื้อจัดหาอีก 
คร้ังหน่ึง

ข.2.1.5.2 การอนุมีดการส่ังซื้อจากผู้บริหารโครงการ (Approved Final 
Price & Spec from PM) ความเห็นชอบจากผู้บริหารโครงการ หลังจากที่มีการยืนขออนุมีด จาก 
ฝ่ายจัดซื้อจัดหา จะถูกนำมาใช่ในการจัดทำเอกสารส่ังซ้ือด้วย

ข.2.1.5.3 ข้อมูลของโครงการ (Project Information) ดือรายละเอียดของ 
โครงการ เช่นกำหนดเวลาส่งงาน, เจ้าของโครงการ, ลักษณะของโครงการ เป็นด้น การลังซ้ือ 
บางครั้งอาจจะไม่จำเป็นที่จะต้องแนบเอกสารฉบับนี้ ขึ้นอยู่กับการพิจารณาของฝ่ายจัดซ้ือจัดหา

ข.2.1.5.4 เง่ือนไขพิเศษในการส่ังซื้อ (Special Condition of Purchase) 
เป็นเงื่อนไขที่ตกลงกันเป็นพิเศษเฉพาะผู้ขายเป็นราย  ๆไป เป็นเง่ือนไขท่ีแตกต่าง ไปจากเงื่อน 
ไขทั้ว  ๆไป ของผู้ซื้อ และผู้ขาย หรือเง่ือนไขท่ีมิได้ระบุไวิใน เง่ือนไขในการจัดซ้ือทั่ว  ๆไป 
เงือนไขพิเศษน้ีมักจะเป็นข้อสรุปที่เกิดข้ึนระหว่างการดำเนินงานเจรจาต่อรอง

ข.2.1.5.5 เอกสารอื่นๆแนบไปกับใบสั่งซื้อ (Document attached to 
P/O) นอกจากเอกสารข้างด้นแล้ว หากมีเอกสารท่ีสำคัญ และจำเป็นอ่ืน  ๆ อีกก็สามารถแนบไป 
กับใบสั่งซื้อได้ เช่นเอกสารตอบกลับจากผู้ขาย เม่ือได้รับใบส่ังซ้ือ (Confirmed Received 
Letter), คุณลักษณะเฉพาะสั้น  ๆ (Technical Short Specification) หรือ รายละเอียดของราคา
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(Price Breakdown) เป็นต้น

ข.2.1.5.6 แบบฟอร์มใบส่ังซ้ือ (Purchase Order Form) เป็นแบบฟอร์ม 
ของใบสั่งซื้อ ซึ่งจะระบุข้อตกลงในการซ้ือขายอย่างหยาบ  ๆ เช่น ราคาตกลงซื้อขาย, ภาษี, 
กำหนดส่งมอบ, สถานท่ีส่งมอบ เป็นต้น

ลักษณะของงานจัดทำและจัดส่งใบส่ังซ้ือ หลังจากไต้รับใบส่ังซ้ือร้องขอ หรือใบส่ังซ้ือ 
ร้องขอที่มีการแกไข พร้อมท้ังข้อมูลทางต้านเทคนิคท่ีแนบมา จากฝ่ายวิศวกรรม และดำส่ังอนุม้ต 
การสั่งซื้อจากผู้บริหารโครงการ หรือฝ่ายโครงการ ฝ่ายจัดซื้อจัดหามีหน้าท่ีตรวจสอบความถูก 
ต้องของเอกสารเหล่าน้ันก่อนจะเริ่มจัดทำใบส่ังซ้ือ หากมีข้อสงลัย หรือตรวจพบข้อผิดพลาดใน 
ใบสั่งซ้ือร้องขอฉบ้บนั้น ฝ่ายจัด1ซ้ือจัดหาจะต้องแจ้งกลับ'ไปยังผู้ท่ี'รับผิด1ชอบน้ัน เพ่ือทำการ 
ตอบข้อสงลัยหรือแก่ไข โดยการจัดทำใบสั่งซื้อร้องขฮที่มีการแก่ไขขึ้นมา (Revised P/0)

เม่ือตรวจสอบความถูกต้องของใบส่ังซ้ือร้องขอเรียบร้อยแล้ว ฝ่ายจัดซื้อจัดหาจะเร่ิม 
จัดทำใบส่ังซื้อโดยการจัดเตรียมเอกสารในส่วนของการจัดซื้อจัดหาแนบเพ่ิมเข้าไป เช่น เง่ือนไข 
พิเศษในการส่ังซ้ือ รวมทั้งเอกสารเพ่ิมเติมจากฝ่ายโครงการด้วยถ้ามี เอกสารสำคัญฉบบสุด 
ท้ายที่ขาดไม่ไต้คือ แบบฟอร์มการส่ังซ้ือ ซ่ึงจะระบุข้อตกลงในการซ้ือขายอย่างคร่าว  ๆ รวมท้ัง 
ระบุเอกสารแนบทั้งหมดท่ีมีไปกับเอกสารส่ังซื้อ ลักษณะเดียวกับสารบัญ เพ่ือเป็นการป้องกัน 
การสูญหายของเอกสารที่ส่งไป

หลังจากการจัดทำเอกสารส่ังซ้ือเสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว เอกสารสั่งซื้อจะถูกส่งไปย้งผู้ 
จัดการฝ่ายจัดซ้ือจัดหา และผู้อำนวยการจัดการ ต่อไปตามลำดับ เพ่ือลงนามเป็นลายลักษณ์ 
อักษร เอกสารสั่งซื้อที่มีการลงนามของบุคคลทั้งสองข้างต้นถือว่าเป็นใบส่ังซื้อที่สมบูรณ์ มีผล 
บังคับใช้ตามกฎหมาย กรณีท่ีมีการละเมิดข้อตกลง สามารถนำมาใช้เป็นหลักฐานฟ้องร้องกันไต้ 
ต้นฉบับของเอกสารสั่งซื้อจะถูกส่งไปยังผู้ขาย สำเนาส่งไปยังแผนกบัญชี และฝ่ายจัดซ้ือเองจะ 
เก็บไว้เป็นเอกสารอ้างอิง

ในกรณีที่มีการออกเอกสารส่ัง1ซ้ือ'จำนวนมาก  ๆฝ่ายจัดซื้อจัดหาจะต้องทำรายงาน 
ของการสั่งซื้อ (P/O Report) และกำหนดการส่งมอบ (Delivery Schedule) ข้ึนมา เพ่ือให้ 
สะดวกและง่ายต่อการด้นหา และตรวจสอบ นอกจากน้ีกำหนดการส่งมอบสินค้ายังเป็นข้อมูลท่ีมี 
ประโยชน์ต่อฝ่ายโครงการในการวางแผนการทำงานต่อไปด้วย

ข.2.1.6 การเร่งรัดหลังจากการส่ังซ้ือ (Expediting After Order) เอกสารท่ีจำเป็น
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ต้องโซในการเร่งรัดหลังจากการส่ังซี้อ

ข.2.1.6.1 รายการเอกสารท่ีต้องการ และวันท่ีท่ีต้องส่ง (Require Doc & 
Date after purchase) เป็นเอกสารท่ีระบุถงชนิดของเอกสารท่ีต้องการ และวันท่ีผู้ขายจะต้องส่ง 
เอกสารเหล่าน้ีมาให้รายการเอกสารท่ีต้องการ เช่นข้อมูลทางต้านวิศวกรรม ข้อมูลทางต้านจัดส่ง 
หรือส่งมอบ หรือเอกสารอ่ืน  ๆที่จำเป็นต้องใช่ในการดำเนินงานของผู้ช้ือจนกระทั่งสินค้าถูกส่ง 
ไปยังที่ตั้งโครงการ

ข.2.1.6.2 สารบัญของเอกสารท่ีจะส่งโดยผู้ขาย (Vendor Print Index) จะ 
ระบุชนิดของเอกสาร, วันที่ส่งเอกสาร, วัตถุประสงค์ของการส่งเอกสารฉบับนั้น  ๆ และวันท่ีส่งคืน 
เอกสารไปยังผู้ขาย โดยปกติเอกสารชุดนี้จัดทำโดยผู้ขาย และส่งมายังฝ่ายจัดช้ือจัดหา เพ่ือการ 
ตรวจสอบแกไข

ข.2.1.6.3 เอกสารจากผู้ขาย (Vendor Print) คือชนิดของเอกสารท่ีถูกระบุ 
อยู่ในสารบัญของเอกสาร (Vendor Print Index) ผู้ขายควรจะส่งให้ทันกำหนดตามที่ระบุไวิใน 
สารบัญ เพ่ือความสะดวก และรวดเร็วในการทำงานของฝ่ายจัดช้ือจัดหา

ลักษณะของงานเร่งรัดหลังจากการสั่งช้ือ หลังจากได้รับสารบัญเอกสารจากผู้ขาย 
แล้ว ฝ่ายจัดช้ืออาจตรวจสอบเอกสารฉบับนี้ โดยอาศัยข้อมูลในการส่ังช้ือ ซึ่งระบุถึงเอกสารท่ี 
ต้องการ และวันท่ีต้องส่ง หากพบความไม่ถูกต้อง แกไขและ เพ่ิมเติม ส่งกลับคืนยังผู้ขาย ผู้ 
ขายจะต้องแก้ไข และจัดทำสารบัญเอกสารให้ถูกต้อง จากนั้นสารบัญเอกสารฉบับสมบูรณ์ จะ 
ถูกส่งมายังฝ่ายจัดชื้อจัดหาอีกครั้ง เม่ือฝ่ายจัดช้ือตรวจสอบความถูกต้องอีกคร้ังหน่ึงแล้ว จะ 
แจกจ่ายไปยังฝ่ายโครงการ และฝ่ายรับผิดชอบ เพ่ือใช่ในการตรวจสอบ และทวงถาม เม่ือถึง 
กำหนดที่ผู้ขายจะต้องส่งเอกสาร ฝ่ายจัดชื้อจัดหามีหน้าท่ีในการเร่งรัดเอกสารจากผู้ชายให้ทัน 
ตามกำหนดด้วย เพ่ือป้องกันความเสียหายต่าง  ๆที่อาจเกิดขึ้นไต้จากความล้าช้าของเอกสาร

ข.2.2 งานขนส่ง และงานพิธีการทางศุลกากร (Shipping and Customs Clearance)

โดยทั่วไปงานขนส่ง และงานพิธีการทางศุลกากร จะครอบคลุมการดำเนินงานต้ังแต่ 
สินค้าที่พร้อมส่งจากผู้ชาย จนกระทั่งสินค้าถูกนำส่งไปยังที่ตั้งของโครงการ โครงการบางโครง 
การไต้รับการสนับสนุนจากคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI) ก็จะมีข้ันตอนในการย่ืนขอยก 
เว้นภาษีเพิ่มขึ้นอีกด้วย ทั่งนี้สามารถแบ่งเป็นข้ันตอนง่าย ๆได้ 2 ขั้นตอนดังนี้

ข.2.2.1 การยื่นขอยกเว้นภาษีนำเข้า (BOI Application)
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ข.2.2.2 การดำเนินงานพิธีการทางศุลกากร และการขนส่งภายในประเทศ 
(Customs Clearance and Inland Transportation)

ข.2.2.1 การยื่นขอยกเว้นภาษีนำเข้า (BOI Application) ปัจจุบันประเทศไทยมี 
นโยบายที่จะส่งเลริมการลงทุนภายในประเทศ ด้งน้ันโครงการท่ีวางแผนจะสร้างภายในประเทศ 
สามารถยื่นคำร้องต่อคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนในการที่จะได้รับสิทธิพิเศษหลาย  ๆ อย่าง 
เมื่อโครงการได้รับการอนุมีตสิทธิประการหนึ่งท่ีได้รับประโยชน์โดยตรง และมีผลต่อการจัดช้ือจัด 
หาสินค้า ก็คือ การได้รับการยกเว้นภาษีนำเข้าสำหรับสินค้านำเข้าที่ไม่ลามารถผลิตขึ้นได้ภาย 
ในประเทศ ทั้งนี้ในการยื่นขอยกเว้นภาษีนำเข้า นั้นต่อคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน จำเป็นท่ี 
จะต้องยื่นขอเป็นรายการ  ๆ ต่อการส่งมอบสินค้าแต่ละคร้ัง ไม่ลามารถกระทำไว้ล่วงหน้า หรือ 
กระทำพร้อมกันในเวลาเดียวกัน เน่ืองจากในการยืนขอแต่ละคร้ัง จะต้องใช้เอกสารหลายอย่าง 
ทั้งจากฝ่ายจัดชื้อจัดหา, เจ้าของโครงการ, รวมทั้งผู้ขายเอง ซึ่งเอกสารบางชนิดไม่สามารถจัด 
เตรียมไว้ล่วงหน้าได้ ตัวอย่างของเอกสารที่จำเป็นในการยื่นขอยกเว้นภาษีนำเข้า มีด้งนี้

ข.2.2.1.1 ใบแจ้งราคา, รายการสินค้าท่ีจะส่ง และรายละเอียดของตัวสิน 
ค้า (Invoice, Packing List & Catalog) เอกสารชุดน้ีสามารถร้องขอได้จากผู้ขาย ซึ่งจะนำมาใช้ 
เป็นเอกสารอ้างอิงในตัวสินค้าท่ีส่งเข้ามาว่าเป็นสินค้าอะไร นำมา'ใช้ใน'วัตถุประสงค์อะไร 
ปริมาณเท่าไร ซึ่งทางฝ่ายคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนจะนำมาพิจาณาการอนุม้ติยกเว้น 
ภาษีนำเข้า โดยปกติแล้วผู้ขายควรจะส่งเอกสารชุดนี้มายังฝ่ายจัดชื้อก่อนที่สินค้าจะมาถึงจะย้ง 
ประเทศไทย ประมาณ 2 อาทิตย์ เพ่ือให้สามารถรับสินค้าออกจากท่าได้ทันที่ท่ีสินค้ามาถึง 
ฝ่ายจัดชื้อจัดหามีหน้าที่ทวงถามเอกสารเหล่านี้จากผู้ขาย เม่ือถึงกำหนดเวลา

ข.2.2.1.2 ประกาศจากคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI
Announcement)

ข.2.2.1.3 ชื่อโครงการที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุน (Project BOI 
Promotion) ในการยื่นขอยกเว้นภาษีนำเข้าทุกครั้ง จะต้องระบุช่ือของโครงการด้วย

ข.2.2.1.4 คำแนะนำพิเศษในการขนส่ง (Special Shipping Instruction) ใน 
การขอการยกเว้นภาษีนำเข้า จะมีเอกสารพิเศษชุดนี้แนบไปกับใบสั่งช้ือด้วย ซึ่งจะเป็นคำแนะ 
นำเฉพาะสำหรับโครงการที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุน เช่น คำแนะนำในการทำเอกสารคำแนะ 
นำในการบรรจุหีบห่อ เป็นต้น ในโครงการปกติอาจจะไม่จำเป็นต้องใช้
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ลักษณะข้ันตอนในการยื่นขอยกเว้นภาษีนำเข้า ในการยืนขอยกเว้นภาษีนำเข้าต่อ 
คณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน ฝ่ายจัดช้ือจัดหาจะต้องทำการรวบรวมเอกสารสำคัญด้งกล่าว 
ข้างต้น คือ ใบแจ้งราคา, รายการของสินค้า, รายละเอียดของตัวสินค้า และคำอธิบายประโยชน ์
ใช้งานของสินค้านำเข้านั้น  ๆ เพื่อให่ได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการในช่วงเวลาเดียวกับท่ีสิน 
ค้ามาถึงยังบทำขนส่งสินค้า ฝ่ายจัดช้ือจัดหาควรจะจัดเตรียมเอกสาร และย่ืนคำร้องขอยกเว้น 
ภาษีนำเข้าล่วงหน้าประมาณ 1 อาทิตยั ก่อนท่ีสินค้าจะมาถึง

เม่ือคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนพิจารณาเอกสารท่ีไดัรับจากฝ่ายจัดชื้อจัดหา 
แล้ว คณะกรรมการจะพิจารณาตรวจสอบความถูกต้อง และความละเอียดชัดเจนของตัวเอกสาร 
เอกสารท่ีไม่สมบูรณ์จะถูกส่งกลับมายังฝ่ายจัดชื้อจัดหาเพื่อทำการแก่ไขให้ถูกต้อง ในเอกสาร 
ย่ืนขอรับอนุมีตจะต้องมีการลงนามโดยเจ้าของโครงการก่อนจะส่งให้คณะกรรมการ ความถูกต้อง 
และชัดเจนของเอกสารมีความสำคัญมาก ฝ่ายจัดช้ือจัดหาควรระมัดระวัง และละเอียดถ่ีถ้วนใน 
การจัดเตรียมเอกสาร เพ่ือลดการทำงาน'ที่ซา1ซ้อน และการสูญเสียเวลาเน่ืองจากความไม่ 
สมบูรณ์ของเอกสาร เอกสารย่ืนขอการยกเว้นภาษีควรจะมีการจัดเก็บไว้เพ่ืออ้างอิง และใช้เป็น 
ตัวอย่างในการยื่นขอครั้งต่อไป และยังใช้ติดตามทวงถามไปยังคณะกรรมการหากไม่ได้รับผล 
การร้องขอเป็นเวลานาน

เอกสารอนุมัติจากคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน สามารถนำไปใช่ในการนำสินค้า 
ส่งไปยังโครงการได้ทันที โดยไม่ต้องผ่านพิธีการทางศุลกากร สำหรับสินค้าที่ไม่ไต้รับการ 
อนุมัติ หรือสินค้าที่ไม่เข้าข่ายไต้รับการยกเว้นภาษีนำเข้า จำเป็นจะต้องผ่านขบวนการขั้นต่อไป 
คือข้ันตอนพิธีการทางศุลกากร (Customs Clearance) เอกสารอนุมัติจากคณะกรรมการส่งเสริม 
การลงทุนทั้งหมด ฝ่ายจัดชื้อจะนำมายันทึกไว้

ข.2.2.2 พิธีการทางศุลกากร และการขนส่งสินค้าภายในประเทศ (Customs 
Clearance Inland Transportation) สินค้านำเข้าที่ไม่ได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการส่งเสริม 

_ การลงทุน หรือสินค้าที่ไม่เข้าข่ายได้รับการยกเว้นภาษี เข่นสินค้าที่สามารถผลิตได้ภายใน 
ประเทศ จะต้องผ่านพิธีการทางศุลกากร เพื่อชำระค่าภาษี ซ่ึงในข้ันตอนนี้ควรจะมีการจัดเตรียม 
เอกสารเหล่าน้ีให้พร้อมด้วยคือ

ข.2.2.2.1 คำแนะนำในการจัดช้ือ (Shipping Instruction) จะระบุข้ันตอน 
โดยละเอียดต้ังแต่สินค้าเร่ิมบรรจุหีบห่อจากโรงงานของผู้ขาย ลักษณะการบรรจุหีบห่อ จน 
กระทั้งสินค้าถูกนำส่งมายังทำขนสินค้าของผู้ขาย พร้อมท่ีจะส่งให้ผู้ช้ือต่อไป รวมทั้งวิธีการ, รูป 
แบบ และกำหนดการในการจัดทำเอกสารต่าง  ๆที่ฝ่ายจัดชื้อจัดหาต้องการ เอกสารชุดน้ีจะแนบ
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ไปกับเอกสารสั่งชื้อ

ข.2 .2.22 ใบแจ้งการขนส่ง (Shipping Advice) เม่ือสินค้าบรรจุหีบห่อเสร็จ 
เรียบร้อยแล้วพร้อมท่ีจะส่ง ผู้ขายต้องส่งโบแจ้งการขนส่ง แจ้งมายังฝ่ายจัดชื้อจัดหาถึงกำหนด 
การส่งของสินค้าน้ัน  ๆ เพื่อให้ฝ่ายจัดช้ือจัดหาเตรียมงานที่เก่ียวข้องในส่วนอื่น  ๆ แบบฟอร์ม 
เอกสารชุดน้ีจะถูกแนบไปกับคำแนะนำในการจัดส่ง (Shipping Instruction)

ข.2.2.2.3 Delivery Schedule กำหนดการส่งมอบ ผู้ขายจะต้องแสดง 
กำหนดการส่งมอบล่าสุดมายังฝ่ายจัดหา เพ่ือการวางแผนในการขนส่งต่อไป

ข.2.2.2.4 เอกสารที่ไม่ผ่านการอนุมดจากคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน 
และภาษีนำเข้า (BOI Unawarding & Import Duty)

ข.2.2.2.5 เอกสารขนส่ง (Shipping Document) คือใบแจ้งราคา (Invoice) 1 
รายการของสินค้าท่ีจะส่ง (Packing List), และใบขนส่งสินค้าทางเรือ (Bill of Lading) หรือทาง 
อากาศ (Air Way Bill)

ข.2.2.2.6 ภาษีนำเข้าสำหรับออกของ (Import Duty for Clearance)

ข.2.2.2.7 พิกัดภาษีศุลกากร (Import Entry) เป็นเอกสารท่ีรวบรวมพิกัด 
ภาษีนำเข้าของสินค้าทุกประเภท นำมาใช้อ้างอิงในการคิดภาษี

ข.2.2.2.8 การลงนาม'จากผู้ทรงสิทธ้ี (Endosement from Consignee)
พิกัดภาษีศุลกากร และเอกสารสำหรับออกของจะส่งให้ผู้ทรงสิฑธ้ี เพื่อลงนามก่อนที่จะนำไปผ่าน 
พิธีการทางศุลกากร

ลักษณะขั้นตอนของงานพิธีการทางศุลกากร และการขนส่งภายในประเทศ เอกสารท่ี 
เกี่ยวข้องกับพิธีการทางศุลกากร เช่นคำแนะนำในการขนส่ง, ใบแจ้งการขนส่ง, กำหนดส่งมอบ 
และเอกสารไม่ผ่านการอนุม้ตจากคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน จะถูกเก็บรวบรวม โดยฝ่าย 
จัดช้ือจัดหา กำหนดการส่งมอบที่ไต้รับจากผู้ขาย, เอกสารการขนส่ง เช่น Invoice, Packing List 
และ B/L หรือ AWB และค่าภาษีนำเข้า จะนำมาใช้เพ่ือติดต่อตัวแทนนำเข้าสินค้า เพ่ือจัดเตรียม 
เอกสารสำหรับพิธีการทางศุลกากร เม่ือตรวจสอบความถูกต้องกับพิกัดภาษีแล้ว เอกสาร 
สำหรับออกของที่ถูกต้องสมบูรณ์แล้วกับพิกัดภาษี จะส่งไปยังผู้ทรงสิทธิ้ เพ่ือลงนามกำกับ เม่ือ
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ลงนามเสร็จเรียบร้อย ก็สามารถนำไปใช้ในพิธีการทางศุลกากรได้
เม่ือนำสินค้าออกจากท่าขนส่งแล้ว การนำสินค้าน้ัน  ๆ ส่งไปยังโครงการ จำเป็นต้อง 

พิจารณาถึงลักษณะของสินค้านั้น, น้ัาหนัก และขนาด รวมทั้งวิธีการขนส่งที่สะดวก และปลอด 
ภัยต่อสินค้า ซึ่งอาจจะขนส่งโดยรถยนต์, รถบรรทุก, รถไฟ, หรือเรือ ก็แล้วแต่ความเหมาะสม 
ของสินค้า และท่ีตั้งของโครงการ

ข.2.3 งานการช้าระเงิน (Payment Work)

ก่อนที่จะมีการชำระเงินจากฝ่ายบัญชี ฝ่ายจัดซี้อจัดหามีหน้าตรวจสอบความถูกต้อง 
ของสินค้าที่ไต้รับกับสินค้าที่ไต้สงชื้อไป กำหนดการชำระเงิน วิธีการชำระเงิน และจำนวนเงินท่ี 
ต้องชำระ จะต้องทำเอกสารยืนยันไปยังฝ่ายบัญชีอีกครั้งหนึ่ง โดยใช้แบบฟอร์มการร้องขอให ้
ชำระเงิน (Payment Request) โดยมีลายลงนามอนุมัติจากผู้อำนวยจากโครงการ และผู้จัดการ 
ฝ่ายจัดชื้อจัดหา ขั้นตอนก่อนท่ีจะมีการชำระเงินไปยังผู้ขาย ฝ่ายจัดชื้อจัดหาควรจะปฏิบัติดังนี้

ข.2.3.1 เปรียบเทียบใบแจ้งราคาสินค้า กับเงื่อนไขการชำระเงิน และใบรับสินค้า 
(Compare Invoice with Payment Condition and Delivery Order) เอกสารท่ีจำเป็นต้องใช้ใน 
งานเปรียบเทียบใบแจ้งราคาสินค้ากับเงื่อนไขการชำระเงิน และใบรับสินค้า

ข.2.3.1.1 เลขท่ีใบส่ังช้ือ และเง่ือนไขการชำระเงิน (Order No. and 
Payment Condition) ในเอกสารสั่งช้ือจะมีเลขท่ีซึ่งใช้อ้างอิงในการติดต่อ และระบุเง่ือนไขการ 
ชำระเงิน ท่ีตกลงไว้กับผู้ขายก่อนที่จะมีการออกเอกสารสั่งชื้อ

ข.2.3.1.2 กำหนดการชำระเงิน (Payment Schedule) ข้ึนอยู่กับการเจรจา 
ต่อรองกับผู้ขาย ในการชื้อขายกับผู้ขายต่างประเทศ กำหนดการชำระเงิน มักจะกำหนดท่ี 
ตำแหน่งเวลา เม่ือสินค้าเริ่มออกจากท่าขนส่งสินค้า สำหรับผู้ขายภายในประเทศอาจจะกำหนด 
การชำระเงิน เม่ือไต้รับสินค้า หรือหลังจากไต้รับสินค้า

ข.2.3.1.3 ใบกำกับภาษี (Tax Invoice) กรณีที่มีการชื้อขายสินค้าภายใน 
ประเทศ ใบแจ้งราคาจำเป็นจะต้องระบุภาษี แยกออกจากราดาสินค้าอย่างชัดเจน 
ใบแจ้งการขนส่ง (Delivery Order) สินค้าที่จะนำไปส่งยังโครงการจะมีเอกสารแสดงรายละเอียด 
ของตัวสินค้าแนบไปด้วย ผู้รับจะต้องตรวจสอบความถูกต้อง และความสมบูรณ์ของสินค้าท่ีไต้รับ 
จากนั้นจะลงนามรับสินค้าในใบแจ้งการขนส่ง, สำเนาเอกสารจะนำมาใช้ประกอบการพิจารณา 
การชำระเงิน
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ข.2.3.1.4 บันทึกการชำระเงิน (Payment Record) เงื่อนไขการชำระเงิน 
รวมทั้งจำนวนเงินจะถูกเก็บรวบรวมไว้ในไฟล์ แบ่งตามเลขท่ีการส่ัง1ช้ีอ เพ่ือดวามสะดวกรวดเร็ว 
ในการตรวจสอบข้อมูลของฝ่ายจัดช้ือจัดหา

ลักษณะขั้นตอนของการเปรียบเทียบใบแจ้งราคาสินค้า กับเงื่อนไขการชำระเงิน และ 
ใบรับสินค้า เม่ือผู้ขายนำสินค้าไปส่งยังโครงการเรียบร้อยแล้ว ผู้ขายจะทำการเรียกเก็บเงินตาม 
เงื่อนไขการชำระเงินที่ระบุไว้ในเอกสารการส่ังซี้อ โดยที่ผู้ขายจะทำใบแจ้งการนำส่งสินค้า 
(Invoice) ย่ืน มายังฝ่ายจัดชี้อจัดหาเพื่อร้องขอการชำระเงิน ฝ่ายจัดช้ือจัดหาจะทำการตรวจ 
สอบความถูกต้องของใบแจ้งการนำส่งสินค้าจากผู้ขาย ยอดเงินที่จะต้องชำระรวมท้ังกำหนดากร 
ชำระเงิน และเงื่อนไขการชำระเงิน ต 'องตรงกับโบส่ังซ้ีอ บันทึกการชำระเงิน (Payment 
Record) จะนำมาโข้เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบข้อมูล, เงื่อนไขต่าง  ๆ ที่ไต้ทำไว้ใน 
เอกสารส่ัง1ซ้ือ ว่าตรงกับใบแจ้งการนำส่งสินค้าของผู้ขายหรือไม่ สินค้าที่ไต้รับไต้ผ่านการตรวจ 
สอบความถูกต้อง และความสมบูรณ์ของสินค้าจากฝ่ายโครงการเรียบร้อยแล้ว ฝ่ายจัดช้ือจัดหา 
สามารถตรวจสอบไต้จากใบแจ้งการขนส่ง (Delivery Order) ที่มีการลงนามรับอย่างถูกต้อง

กรณีที่เปีนการสั่งชื้อสินค้าจากต่างประเทศ นอกจากใบแจ้งการนำส่งสินค้า 
(Invoice) แล้วยังต้องมีเอกสารการขนส่งอ่ืน  ๆ (Shipping Document) เพ่ิมเติมด้วย เช่น 
Packing List, Bill of Ladding หรือ Air Way Bill

ฝ่ายจัดชื้อจัดหา จะต้องตรวจสอบเอกสารต่าง ๆข้างต้นให้ถูกต้อง ก่อนท่ีจะมีการ 
ร้องขอไปยังฝ่ายบัญชี เพ่ือแจ้งให้มีการชำระเงิน เอกสารที่ไม่ถูกต้องจะต้องส่งคืนไป ยังผู้ขาย 
เพ่ือแก่ไข

เมื่อเอกสารทุกอย่างถูกต้องรวมทั้งสินค้าไต้รับเรียบร้อยแล้ว หรือขนส่งออกจากท่า 
สินค้าเรียบร้อยแล้ว ฝ่ายจัดช้ือจัดหาจะต้องทำใบร้องขอการชำระเงินค่าสินค้า (Payment 
Request) และระบุกำหนดจันที่จะต้องชำระเงินให้กับผู้ขายด้วย จากนั้นจะส่งไปยังผู้จัดการฝ่าย 
จัดช้ือจัดหา เพ่ือทำการอนุมี'ติ

ข.2.3.2 การตรวจสอบ และการอนุมีติการชำระเงิน จากผู้จัดการฝ่ายจัดชื้อจัดหา 
และฝ่ายโครงการ (Approved Payment from Procurement Manager and Project Manager) 
เอกสารท่ีจำเปีนต้องใซในการตรวจสอบ และการอนุม้ติการชำระเงิน
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ข.2.3.2.1 เง่ือนไขในการซ้ือขายที่ถูกต้อง จากผู้ขาย (Correct 
Commercial Condition from Vendor) โนบางคร้ังผู้ขายทำเอกสารเรียกเก็บเงินไม่ถูกต้อง หรือ 
ไม่ตรงก้บเงื่อนไขที่ได้มีการตกลงก้นไวในใบสั่งซื้อ ด้งน้ันจึงควรตรวจสอบเง่ือนไขเหล่าน้ีให้ถูก 
ต้อง ก่อนจะมีการส่งไปยังแผนกบัญชีเพ่ีออนุม้ติการจ่ายเงิน

ข.2.3.2.2 แบบฟอร์มการชำระเงินร้องขอ (Payment Request) ฝ่ายจัดซ้ือ 
จัดหาจะต้องย่ืนร้องขอให้มีการชำระเงินลำหร้บ ค่าพิธีการทางศุลกากร (Custom Clearance), 
ค่าขนส่ง (Transportation) และค่าเช่าระวางสินค้า (Rent of Cargo) เพ่ีอขออนุม้ติจากผู้จัดการ 
ฝ่ายจัดซื้อจัดหา

ข.2.3.2.3 เงื่อนไขทางต้านเทคนิค (Technical Condition) ฝ่ายโครงการจะ 
ต้องทำการตรวจสอบข้อมูลทางด้านเทคนิคของสินค้าให้ถูกต้องก่อนที่จะมีการอนุม้ติการจ่ายเงิน 
จากผู้จัดการโครงการ

ลักษณะ'ข้ันตอนการตรวจ สอบและการอนุม้ติการชำระเงิน การร้องขอให้มีการชำระ 
เงินทุกครั้ง จะต้องได้รับการอนุมีตจากผู้จัดการฝ่ายจัดซื้อจัดหา และผู้จัดการฝ่ายโครงการ ไม่ว่า 
จะเปีนค่าสินค้า, ค่าพิธีการทางศุลกากร, ค่าขนส่ง หรือค่าเช่าระวางสินค้า โดยผู้จัดการฝ่ายจัด 
ซื้อจัดหาจะตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในการซื้อขายจากน้ันจะส่งให้ผู้จัดการโครงการ 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทางด้านเทคนิค พร้อมท้ังลงนามอนุมติหลังจากนั้น ฝ่ายจัดซ้ือ 
จัดหาจะรวบรวมเอกสารทั้งหมดรวมทั้งลายลงนามอนุม้ติจากบุคคลทั้งสองส่งไปยังฝ่ายบัญช ี
เพี่อทำการชำระเงินเมื่อถึงกำหนด

ในกรณี,ท่ีข้อมูลไม่ถูกต้อง ผู้จัดการฝ่ายจัดซ้ือจัดหา หรือผู้จัดการโครงการ (ในกรณีท่ี 
เปีนข้อมูลทางด้านเทคนิค) จะต้องแจ้งกลับไปยังผู้ขาย เพ่ีอแก่ไข และส่งกลับมายังฝ่ายจัดซื้ออีก 
ครั้งหน่ึง ฝ่ายจัดซื้อจัดหาก็จะต้องทำตามขั้นตอนข้างต้นใหม่อีกคร้ังด้วยเหมือนก้น
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แกรมของการดำเนินงานจัดซื้อจัดหา 
สำหรับงานทางวิศวกรรม
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12 เททport Duty for Clearance

16 Import Entry (l/E)

1 Endrosement from Consignee

A1
Schedule of
Delivery

F
C O N T A C T

F O R W A R D I N G  A G E N T

_Document for Customs 
Clearance

C H E C K I N G  I M P O R T  
E N T R Y

Complete l/E & Document 
for Clearance

E N D R O S I N G  F R O M  
C O N S I G N E E

V

BOI & Customs file ►  OI

Incompleted l/E^  02

Document for Clearance & l/E to Consign^ 03
Document for Clearance & l/E with endrosemment 
frgm. consignee

C U S T O M S  C L E A R A N C E  
A N D  T R A N S P O R T A T I O N

A5
ฒฒฒ

Delivery Noticê 04

NODE: A2.2.2 TITLE: CUSTOMS CLEARANCE & INLAND TRANSPORTATION NUMBER:
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USED AT: AUTHOR: ^ a (chiret KricngmnnUra DATE: 20 1997 WORKING READER DATE CONTEXT:

PROJECT: PROCUREMENT REV: 23 M ay 1997 

NOTES: 1 2 3 4 5 6 7 8 9  10

DRAFT

RECOMMENDED

PUBLICATION
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Cl C2 C3

Ml

NODE: A2.3 TITLE: PAYMENT WORK NUMBER:



USED AT: AUTHOR: Patcbarce Kxieng**mut»r* DATE: 20 May 1997 1
PROJECT: PROCUREMENT REV: 23 May 1997

NOTES: 1 2 3 4 5 6 7 8 9  10

■ WORKING READER DATE CONTEXT:

ป ี
m u

DRAFT
RECOMMENDED
PUBLICATION A23 1------- }
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NODE: A2.3.3 TITLE: APPROVED PAYMENT FROM PROCUREMENT MANAGER NUMBER:



USED AT:
PROJECT: PROCUREMENT 

NOTES: 1 2 3 4 5 6 7 8 9  10

A U TH OR: P a u k in c  K rtcD g n n in tir i

REV:
DATE: 20 M*J 1997 

20 M.J 1997
WORKING READER DATE CONTEXT:
DRAFT □
RECOMMENDED cm mm
PUBLICATION A23 M B B

Correct Technical
12 P nnH itinn_________

Cl
Payment 
Terms & 
Condition

f

Approved Payment from SUBMIT TO
.Procurement Manager PROJECT MANAGER

FOR APPROVAL

A1
Non-approved Payment

/

RESUBMIT TO 
PROJECT MANAGER 

FOR APPROVAL

Approved Payment to p / l^ 01

NODE: A2.3.4 TITLE: APPROVED PAYMENT FROM PROJECT MANAGER NUMBER:
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ภาคผนวก ง

ไดอะแกรมของการใช้โปรแกรม 
Purchase Order and Payment

และ Vendor
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ข้อ แนะนำในการใช้ระษษสารสนเทศ

ระบบสารสนเทศ สำหรับงานจัดชื้อจัดหาที่พัฒนาขึ้นนี้ พัฒนาโดยใช้ระบบจัดการฐาน 
ข้อมูลโปรแกรมสำเร็จรูป Microsoft Access และ Visual Basic ซึ่งทำงานภายใต้ Windows บน 
เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ ซึ่งแต่ละระบบมีขั้นตอนการใช้งานแบ่งออกเป็น 4 ระบบดังนี้

1. โปรแกรมการสั่งพิมพ์และจัดเก็บ การสอบถามราคา (Request for Quotation)
2. โปรแกรมผู้ค้า (Vendor)
3. โปรแกรมการสั่งพิมพ์ และจัดเก็บใบส่ังช้ือ (Purchase Order)
4. โปรแกรมการสั่งพิมพ์ และจัดเก็บการเบิกจ่าย (Payment)

ท้ัง 4 โปรแกรม ผู้ใช้ต้องใช้ปม Tab หรือ Mouse ในการปอนข้อมูลเท่านั้น ส่วนราย 
ละเอียดของแต่ละโปรแกรมสามารถเขียนเป็น Flow Chart ไต้ดังนี้

1. Flow Chart ของโปรแกรม Purchase Order
2. Flow chart ของการลงทะเบียนการจัดชื้อ (New Purchase Order)
3. Flow Chart ของการยกเลิกการสั่งชื้อ (Cancel Purchase Order)
4. Flow Chart ของการเบิกจ่ายเงินบาท (Payment p/o for Local)
5. Flow Chart ของการเบิกจ่ายเงินต่างประเทศ (Payment p /o  for Import) และการ 

ยื่นขอสิทธิในการนำเช้า (BOI Application)
6. Flow Chart ของการเบิกจ่ายสำหรับค่าดำเนินการทางพิธีศุลกากร (Custom 

Clearance)
7. Flow Chart การยกเลิกการเบิกจ่ายเงิน (Delete Payment)

Flow Chart ของรายชื่อผู้ค้า8 .
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รปท่ี ง-1 แสดง FLOW CHART ของโปรแกรมใน PURCHASE ORDER



รูปท่ี ง-2 FLOW CHART ของการแก้ไขใบสังชื้อ (EDIT PURCHASE ORDER)
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รูปท่ี ง-3 แสดง Flow Chart ของการยกเลิกใบสั่งชื้อ (CANCEL PURCHASE ORDER)



_________* ________
ทำเรื่องเบิกจ่ายเงิน 
สำหรับใบแจ้งหนี้

_____________ * _____________
เลือกโ]มคำสั่ง 

NEW PAYMENT INVOICE

ยกเลิกการเบิกจ่ายเงิน 
Ï

_____ T
เลือกโ]มคำสัง

DELETE PAYMENT

’ โ

แก้ไขข้อมูลของ Invoice

r_____
เลือกโ]มคำสั่ง 

EDIT PAYMENT INVOICE

ลงรายการใบลดหนี 
(DEBIT NOTE)

แก้ไขใบลดหนี ้
ที่ลงรายการไปแล้ว

ลงรายการใบเพิ่มหนี ้
(CREDIT NOTE)4,

เลือกโ]มคำสั่ง 
(DEBIT NOTE)

เลือกโ]มคำสั่ง 
EDIT DEBIT NOTE

เลือกโ]มคำสั่ง 
(CREDIT NOTE)

ทราบ p /o  No. Current 
Invoice N a ^ ^ - "

' ''^  ไม่ใช่
Check ที่หน้า Column 
Select By Payment 

__ Request No.___

Check ทหน้า Column
-------►  Select By purchase

Order No._____

I
แก้' l ฃใบเพิ่มหนี้ 

ที่ลงรายการไปแล้ว
ลงรายละเอียดเพิ่มเติม 

ของใบแจ้งหนี้และใบสั่งซื้อ

รปท่ี ง-4 แสดง Flow Chart ของการเบิกจ่าย (PAYMENT)

เลือกโ]มคำสั่ง 
STATUS PAYMENT

M

ระบุ p /o  No. Currency 
และ Invoice No.

ลงรายละเอียด INVOICE

จบการ 
Cทำงาน y

; ลงรายล:!เอียด 
ของการยื่นขอ BOI

เลือกโ]มคำสั่ง 
BOI DETAIL
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รูปท่ี ง-ร แสดง FLOW CFIART ของการเบิกจ่ายเงินบาท (PAYMENT p /o  FOR LOCAL)
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ทาเรื่องเบิกจ่ายเงิน 
<เางประเทศ (Foreigr

เลอกชนิดการจ่ายเงิน I
(PAYMENT TYPE) ]

รูปท่ี ง-6 แสดงFLOW CHART ของการเบิกจ่ายเงินต่างประเทศ (PAYMENT p/o FOR IMPORT) 
และการย่ืนขอสิทธิในการนำเข้า (BOI APPLICATION)
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2

รูปท่ี ง-? แสดง FLOW CHART ของการแก้ไขการเบิกจ่าย (1/2)



192

รูปท่ี ง-ใ แสดง FLOW CHART ของการแก!ขการเบิกจ่าย (EDIT PAYMENT) (2/2)
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รูปท่ี ง-ร แสดง Flow Chart ของการยกเลิกการเบิกจ่ายเงิน (DELETE PAYMENT)
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เลือกคำล้ง
ใช่ SETTLEMENT 
— ►  SUSPENSE

CUSTOM I 
CLEARANCE !

รูปท่ี ง-9 แสดง Flow Chart ของการเบิกจ่ายสำหรับค่าดำเนินการทางพิธีศุลกากร (CUSTOMS CLEARANCE)
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ภาคผนวก จ

รายการโปรแกรมคอมพิวเตอร์
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C :\P rocure\Database\VDLM DB
Table: Agent

February 22, 1998
Page: 1

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

13/03/98 1:25:14 PM 
21/03/98 1:16:38 PM 
342

Def. Updatable: 
OrderByOn:

True
False

Columns

Name Type Size
AGENT_CODE Number (Long) 4
AGENT~NAME Text 255
ADDRESS Text 50
STREET Text 50
CITY Text 50
DISTRICT Text 50
PROVINCE Text 50
COUNTRY Text 50
POSTAL_CODE 7' Text 10
TELEPHONE1 Text 20
TELEPHONE2 Text 20
TELEPHONE3 Text 20
TELEPHONE4 Text 20
FACSIMILE1 Text 20
FACSIMILE2 Text 20
CLASS Text 1
REG_DATE Date/Time 8
REMARK Text 255
STATUS Yes/No 1
DISCONTACT_DATE Date/Time 8
PAYMENT_TERMS Text 255
PAYMENT~TERMS_C0N Text 50
PAYMENT~TERMS~DATE Date/Time 8

dexes
Name Number of Fields
Agentname 1

Fields: AGENT_NAME. Ascending
POSTAL_CODE 1

Fields: POSTAL_CODE. Ascending
PrimaryKey 1

Fields: AGENT_CGDE. Ascending
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C:VProcure\Database\VDL.MDB
Table: Agent_Contact

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

13/03/98 11:54:31 AM Def. Updatable: True
21/03/98 1:16:38 PM OrderByOn: False
286

Colum ns

Name
AGENT_CODE  
CONTACT CODE

Type_________
Number (Long) 
Number (Long)

Table Indexes
Name
Agent_Code

Fields:
AgentAgent_Contact

Fields:
Contact_Code

Fields:
Contact_PersonAgent_Contact

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

CONTACT_CODE, Ascending 
1

CONTACT_CODE, Ascending 
2

AGENT_CODE, Ascending 
CONTACT_CODE, Ascending

February 22, 1998
Page: 2

Size
4
4



C :\P rccure \DatabaseW DLM DB
Table: C o n ta c tP e rso n

February 22, 1998
Page: 3

P roperties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

13/03/98 11:54:31 AM  
21/03/98 1:16:38 PM 
286

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Co lum ns

Name Type Size
CONTACTJCODE Number (Long) 4
c o n t a c t I n a m e Text 255
TITLE Text 10
JOB_TITLE Text 255
m o b ! l e _ p h o n e Text 20
TELEPH0NE1 Text 20
TELEPH0NE2 Text 20
PAGER Text 20
CLASS '  Text 1
REG_DATE Date/Time 8
REMARK Text 255
STATUS Yes/No 1
DISCONTACT DATE Date/Time 8

Table Indexes  
Name Number of Fields
Contactname

Fields:
PrimaryKey

Fields:

1
CONTACT_NAME, Ascending 

1
CONTACTjCODE, Ascending



C:\Procure\DatabaseW DL.MDB
Table: CO STCO  DE

February 2 2 ,1998
Page: 4

Properties
Attributes: Linked Connect string: '1 DATABASE=C:'Procure\Database  

PURCHASE.MDB
Date Created: 19/03/98 4:42:43 PM Def. Updatable: False
Last Updated: 19/03/98 4:42:43 PM RecordCount: Not Available
Src Table Name: COSTCODE

Columns

Name Type Size
CST_CODE Text 10
ITEM Text 50
SUBITEM1 Text 50
SUBITEM2 Text 50
SUBITEM3 Text 50
SUBITEM4 Text 50
SUBITEM5 „ Text 50
SUBITEM6 Text 50
SUBITEM7 Text 50

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: CST_CODE, Ascending



C:\Procure\Database\VDL.MDB
Table: Edit Agent

February 22, 1998
Page: 5

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

17/03/98 7:48:20 PM 
21/03/98 1:16:38 PM 
0

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name Type Size
AGENT_CODE Number (Long) 4
AGENT~NAME Text 255
ADDRESS Text 50
STREET Text 50
CITY Text 50
DISTRICT Text 50
PROVINCE Text 50
COUNTRY Text 50
POSTAL_CODE 7 Text 10
TELEPHONE1 Text 20
TELEPHONE2 Text 20
TELEPHONE3 Text 20
TELEPHONE4 Text 20
FACSIMILE1 Text 20
FACSIMILE2 Text 20
CLASS Text 1
REG_DATE Date/Time 8
REMARK Text 255
STATUS Yes/No 1
DISCONTACT_DATE Date/Time 8
PAYMENT_TERMS Text 255
PAYMENT~TERMS_CON Text 50
PAYMENT~TERMS_ DATE Date/Time 3

Table Indexes  
Name
Agentname

Fields:
POSTAL_CODE

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_NAME. Ascending 
1

POSTAL_CODE. Ascending 
1

AGENT_CODE. Ascending
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C:\Procure\Database\VDLMDB February 22. 1998
Table Edit Contact_Person Page: 6

P roperties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

19/03/98 4:40:04 PM Def. Updatable: True
21/03/98 1:16:38 PM OrderByOn: False
0

Colum ns

Name Type Size
CONTACT_CODE Number (Long) 4
CONTACT~NAME Text 255
TITLE Text 10
JOB_TITLE Text 255
MOBILE_PHONE Text 20
TELEPHONE1 Text 20
TELEPHONE2 Text 20
PAGER Text 20
CLASS Text 1
REG_DATE Date/Time 8
REMARK Text 255
STATUS Yes/No 1
DISCONTACT DATE Date/Time 8

Table Indexes
Name Number of Fields
Contactname

Fields:
PrimaryKey

Fields:

1
CONTACT_NAME. Ascending 

1
CONTACT_CODE, Ascending



C:\P rocure\Database\VDL.MDB
Table: Edit Enquiry

February 22, 1998
Page: 7

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

20/03/98 5:00:30 PM 
21/03/98 1:16:38 PM 
0

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name Type Size
ENQUIRY_NO Text 50
ENQUIRYJDATE Date/Time 3
ENQUIRY-DESC Text 255
SEND_BY Text 7
SEND~DATE Date/Time 8
AGENT_CODE Number (Long) 4
REQ_Qบ ิOTATION_DATE Date/Time 8
CONF_SUBMIT_DATE Date/Time 8
R EC_Q UOTATIO N_D ATE 7 Date/Time 8
QUOTATION_NO Text 50
QUOTATION~DATE Date/Time 8
EMP CODE Text 255

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey

Fields:
2

ENQUIRY_NO, Ascending 
AGENT_CODE, Ascending
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C:\Procure\Database\VDL.MDB February 22, 1998
Table: Edit Price Break Down Page: 8

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

19/03/98 4:45:30 PM Def. Updatable: True
21/03/98 1:16:38 PM OrderByOn: False
0

Columns

Name
PO_NO
PARTS_NO
q u a n t Tt y
UNIT
DELIVERYJDATE
DELIVERY~SITE
NOTE
DELIVERY_COMMIT
INV_NO
INV^DATE

Type Size
Text 19
Number (Long) 4
Number (Double) 8
Text 20
Date/Time 8
Date/Time 8
Memo -
Date/Time 8
Text 50
Date/Time 8

Table Indexes
Name
PrimaryKey

Fields:

PurchasedPO_NO
Fields:

Number of Fields 
2

PO_NO, Ascending 
PARTS_NO, Ascending 

1
FO_NO, Ascending
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C :\P rocure\Database\\/D LM DB
Table: Edit P rice List

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

19/03/98 4:48:04 PM Def. Updatable: True
21/03/98 1:16:38 PM OrderByOn: False
0

Colum ns

Name
AGENT_CODE
PARTS~NO
CURRENCY
UNIT_AMOUNT
U N IT JY P E
AMOUNT_ML
u p d a t e J p R!c e _ d a t e
SALE_STATUS

Type___________
Number (Long) 
Number (Long) 
Text
Number (Double) 
Text
Number (Double)
Date/Time
Yes/No

Table Indexes
Name
AGENT_CODE

Fields:
PARTS_NO

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

PARTS_NO. Ascending 
2

AGENT_CODE, Ascending 
PARTS_NO, Ascending

February 22, 1998
Page: 9

Size
4
4

50
8

50
8
8
1
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C:\Procure\DatabaseWDLMDB  
Table: Employee

Properties
Date Created 
Last Updated 
RecordCount

13/03/98 2:15:18 PM Def. Updatable: True
21/03/98 1:16:38 PM OrderByOn: False
1

Colum ns

Name Type
EM P J30D E Text
TITLE Text
EMP_NAME Text
EMP~LASTNAME Text
JOB~TITLE Text
DEPARTMENT Text
REMARK Memo

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: EMP_CODE, Ascending

February 22, 1998 
Page: 10

Size
255

10
255
255
255
255
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C :\P rocure\DatabaseW DLM DB February 22 ,1998
Table: Enquiry Page: 11

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

13/03/98 2:14:36 PM Def. Updatable: True
21/03/98 1:16:38 PM OrderByOn: False
511

Colum ns

Name
ENQUIRY_NO
ENQUIRY~DATE
ENQUIRY~DESC
SEND_BY
SENDJOATE
AGENT_CODE
REQ_QUOTATION_DATE
CONF_SUBMIT_DATE
R EC_Q บ OTATIO N_DATE
QUOTATION_NO
QUOTATIONJDATE
EMP CODE

Type Size
Text 50
Date/Time 8
Text 255
Text 7
Date/Time 8
Number (Long) 4
Date/Time 8
Date/Time 8
Date/Time 8
Text 50
Date/Time 8
Text 255

Table Indexes  
Name
AgentEnquiry

Fields:
EmployeeEnquiry

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

EMP_CODE, Ascending 
2

ENQUIRY_NO, Ascending 
AGENT_CODE, Ascending
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C:\Procure\Database\VDLMDB February 22, 1998
Table: Equipment Catagory Page: 12

Prone rties
Attributes: Linked Connect string: ;DATABASE=C:'Procure\Database  

Engineering Spec.mdb
DatasheetFontHeight: 14 DatasheetFontltalic: False
DatasheetFontName: Cordia New DatasheetFontUnderline: False
DatasheetFontWeight: Normal DatasheetForeColor: 33554432
Date Created: 13/03/98 5:21:52 PM Def. Updatable: False
Last Updated: 13/03/98 5:21:52 PM OrderByOn: False
ReccrdCount: Not Available Src Table Name: Equipment Catagory
Tabular Char Set: 222 Tabular Family: 34

Co lum ns

Name Type Size
EquipID Text 2
MainCatID Text 1
Description ■ > Text 255

Table Indexes
Name Number of Fields
{3D75A170-9E70-11D1-A55D-48ADFFC00 1

Fields: MainCatID. Ascending
DetailCatID 1

Fields: EquipID, Ascending
MainCatID

Fields:
PrimaryKey

Fields:

1
MainCatID, Ascending 

1
EquipID, Ascending
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C:\Procure\Database\VDL.MDB
Table: Equipment Detatil Specification

February 22, 1998
Page: 13

Properties
Attributes:

Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

Linked

13/03/9812:00:58 PM 
13/03/98 12:00:58 PM 
Not Available

Connect string:

Def. Updatable: 
OrderByOn:
Src Table Name:

;DATABASE=C:\Procure\database\
Engineering Spec.mdb
False
True
Equipment Detatil Specification

Columns

Name Type Size
PARTS_NO Number (Long) 4
MainCatID Text 1
EquipID Text 2
DetaillD Text 15
SpecID Text 50
Short_Spec Text 255
S ped -i Text 255
Spec2 Text 100
Spec3 Text 100
Spec4 Text 100
Spec5 Text 100
Spec6 Text 100
Spec? Text 100
Spec8 Text 255
Spec9 Text 100
SpedO Text 100
S ped  1 Text 100
S ped  2 Number (Double) 8
STD Text 50
Remarks Memo -

Table Indexes
Name Number of Fields
{3D75A16F-9E70-11D1 -A55D-48ADFFCC0 1

Fields: DetaillD, Ascending
DetaillD 1

Fields: DetaillD, Ascending
EquipID 1

Fields: EquipID, Ascending
MainID 1

Fields: MainCatID, Ascending
PrimaryKey 1

Fields: SpecID, Ascending
Short_Spec 1

Fields: Short_Spec, Ascending
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C :\P rocure\DatabaseW DLM DB
Table: Equipment Specifications

February 22 ,1998
Page: 14

Properties
Attributes: Linked Connect string:

Date Created: 
Last Updated: 
OrderByOn:
Src Table Name:

13/03/98 5:21:52 PM 
13/03/98 5:21:52 PM 
True
Equipment Specifications

Def. Updatable:
OrderBy:
RecordCount:

:DATABASE=C:'Procure\Database
Engineering Spec.mdb
False
[Equipment Specifications],DetaillD  
Not Available

Colum ns

Name Type Size
EquipID Text 2
DetaillD Text 15
Specification Text 255
Remarks Memo -
MaxNo Text 50

Table Indexes
Name Number of Fields
{3D75A16E-9E70-11D1-A55D-48ADFFC00 1

Fields: EquipID, Ascending
Number 1

Fields:
PrimaryKey

Fields:
SubDetail

Fields:

DetaillD, Ascending 
1

DetaillD. Ascending 
1

EquipID, Ascending
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C:\Procure\Database\VDL.MDB
Table: Form_Document_Enquiry

February 22, 1998
Page: 15

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

21/03/98 4:48:29 PM Def. Updatable: True
21/03/98 4:48:29 PM OrderByOn: False
3

Colum ns

Name Type Size
ENQUIRY_NO Text 50
ENQUIRY~DATE Date/Time 8
ENQUIRY~DATE_TEXT Text 50
ENQUIRY-DESC Text 255
AGENT_CODE Number (Long) 4
AGENT~NAME Text 50
ADDRESS Text 50
STREET Text 50
CITY ท่ Text 50
DISTRICT Text 50
PROVINCE Text 50
COUNTRY Text 50
POSTAL_CODE Text 10
CONTACT_CODE Number (Long) 4
CONTACT~NAME Text 50
JOB_TITLE Text 255
CONF_SUBMIT_DATE Date/Time 8
R EC_Q บ OTATIO N_D ATE Date/Time 8
QUOTATION_NO Text 50
QUOTATION~DATE Date/Time 8
EMP_CODE Text 255
JOBJCODE Text 10
j o b I n a m e Text 100
COST CODE Text 50

Table Indexes
Name
AGENT_CODE

Fields:
CONTACT_CODE

Fields:
COST_CODE

Fields:
EMP_CODE

Fields:
JOB_CODE

Fields:
POSTAL_CODE

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

CONTACT_CODE, Ascending 
1

COST_CODE, Ascending 
1

EMP_CODE, Ascending 
1

JOB_CODE, Ascending 
1

POSTAL_CODE, Ascending
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C:\Procure\DatabaseWDL.MDB  
Table: Gen Agent_Code

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

20/03/98 4:45:39 PM 
20/03/98 4:56:49 PM 
1

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name Type
AGENT_CODE Number (Long)

February 22, 1998 
Page: 16

Size
4
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c :\p rocure\Database\VD L. M D B 
Table: Gen ContactCode

P roperties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

20/03/98 4:54:02 PM 
20/03/98 4:57:02 PM 
1

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name Type

February 22, 1998 
Page: 17

Size
CONTACT CODE Number (Long) 4
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C:\p rocure\Database\V D L. M D B 
Table: Gen Enquiry_No

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

20/03/98 4:55:34 PM 
21/03/98 1:16:38 PM 
20

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Colum ns

Name
JOB_CODE
COST_CODE
enqu7ry_no

Type_________
Text
Text
Number (Long)

Table Indexes  
Name
COST_CODE

Fields:
JOB_CODE

Fields:

Number of Fields 
1

COST_CODE, Ascending 
1

JOB_CODE, Ascending

February 22, 1998 
Page: 18

Size
50
50
4



C :\P rocure\Database\VDLM DB
Table: Main Equipment Catagory

February 22, 1998
Page: 19

Properties
Attributes: Linked Connect string: :DATABASE=C:'Procure\Database  

Engineering Spec.mdb
Date Created: 13/03/98 5:21:52 PM Def. Updatable: False
Last Updated: 13/03/98 5:21:52 PM OrderByOn: False
RecordCount: Not Available Src Table Name: Main Equipment Catagory

Colum ns

Name Type Size
MaiCatID Text 1
MainCatDes Text 150

Table Indexes
Name
CatagorylD

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

MaiCatID, Ascending 
1

MaiCatID, Ascending
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CAP rocure\Database\V D L. M D B
Table: Podocment

February 22, 1998
Page: 20

Properties
Attributes: Linked

Date Created: 13/03/98 12:00:59 PM 
Last Updated: 13/03/98 1:39:36 PM 
RecordCount: Not Available

Colum ns

Name

Connect string: ;DATABASE=C:\PROCURE\DATA  
BASE\PURCHASE.MDB  

Def. Updatable: False 
OrderByOn: False 
Src Table Name: PODOCMENT

Type Size
PO_NO Text 30
pcT c u r r e n c y Text 5
INREQ_NO Text 40
MFGAGT_CODE Number (Long) 4
MFGAGT~NAME Text 255
JOB_CODE Text 10
CST^CODE ’  Text 6
CONTACT_CODE Number (Long) 4
PO JSSUE Date/Time 8
PO~AMT Number (Double) 8
p o I q t y Text 20
PO~DESC Text 255
PO~DESC_SHORT Text 15
DELIVERY~COND Text 255
DELIVERY~TYPE Text 3
DELIVERY~TIME Date/Time 8
NOTE1 Text 255
NOTE2 Text 255
NOTE3 Text 255
SEND_BY Text 50
SENd I d ATE Date/Time ร
RECEIVED_DATE Date/Time 8
STATUร_FLG Text 3
PAYMENT_FLG Yes/No 1
FLG_ATTCH_1 Yes/No 1
FLG~ATTCH~2 Yes/No ■'1
FLG~ATTCH~3 Yes/No ■■

FLG~ATTCH~4 Yes/No 1
FLG~ATTCH~5 Yes/No ■j
FLG~ATTCH~6 Yes/No 1
FLG~ATTCH~7 Yes/No 1
FLG~ATTCH~8 Yes/No *

FLG~ATTCH~9 Yes/No i
FLG JVTTC HJO Yes/No 1
FLG ~ATTCHJ1 Yes/No 1
FLG ~ATTC H J2 Yes/No 1
FLG ~ATTC H J3 Yes/No 1
FLG~ATTCH~14 Yes/No 1
FLg I a T T C H J5 Yes/No 1
ATTCH_1 Text 255
ATTCPL2 Text 255
ATTCPL3 Text 255
ATTCH~4 Text 255
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c  :\p rocure\Database\V D L  M D B 
Table: Podocment

February 22, 1998 
Page: 21

ATTCH_5 Text 255
ATTCH J5 Text 255
ATTCH~7 Text 255
ATTCHJ3 Text 255
ATTCH~9 Text 255
ATTCH J O Text 255
A T T C H J 1 Text 255
ATTCH J  2 Text 255
ATTCH J  3 Text 255
ATTCH J  4 Text 255
ATTCH J  5 Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
TERM~3 Text 255
T E R M J Text 255
TERMJ5 Text 255
TERM~6 Text 255
TERMJ7 Text 255
TERM~8 Text 255
TERM~SHORT ’  Text 15
t y p e J f l g Text 1
PO_REF Text 20
REV_FLG Yes/No 1
SUP~RUN Number (Double) 8
ENG~AMOUNT Text 255
REMARK Text 255
L7\ST_UPDATE_DATE Date.'Time 8

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 2

Fields: PO_NO, Ascending 
PO_CURRENCY. Ascending



C :\P rocure\DatabaseW DLM DB
Table: Price Break Down

February 22, 1998
Page: 22

Properties
Date Created: 13/03/98 6:07:15 PM Def, Updatable: True
Last Updated: 21/03/98 1:16:38 PM OrderByOn: False
RecordCount: 2595

Columns

Name Type Size
PO_NO Text 19
PARTS_NO Number (Long) 4
QUANTITY Number (Double) 8
UNIT Text 20
DELIVERY_DATE Date/Time 8
DELIVERY~SITE Date/Time 8
NOTE Memo -
DELIVERY_COMMIT Date/Time 8
INV_NO ’  Text 50
INV~DATE Date/Time 8

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 2

Fields: PO_NO. Ascending
PARTS_NO, Ascending 

PurchasedPO_NO 1
Fields: FO_NO, Ascending
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c :\p rocure\Database\V D L. MD B
Table: Price List

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

21/03/98 10:56:17 PM Def. Updatable: True
21/03/98 10:56:33 PM OrderByOn: True
205

Columns

Name
AGENT_CODE
PARTS~NO
CURRENCY
UNIT_AMOUNT
UNIT~TYPE
AMOUNT_ML
u p d a t e J p r ic e j d a t e
SALE_STATUS

Type___________
Number (Long) 
Number (Long) 
Text
Number (Double) 
Text
Number (Double)
Date/Time
Yes/No

Table Indexes
Name
AGENT_CODE

Fields:
PARTS_NO

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_CODE. Ascending 
1

PARTS_NO1 Ascending 
2

AGENT_CODE, Ascending 
PARTS_NO. Ascending

February 22, 1998
Page: 23

Size
4
4

50
8

50
8
8
1
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C:\p rocure\Database\V D L  M อ B
Table: Price Listo

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

13/03/98 3:07:12 PM Def. Updatable: True
21/03/98 10:56:28 PM OrderByOn: False
0

Colum ns

Name
AG ENT jC O DE
PARTS ~NO
CURRENCY
UNIT_AMOUNT
UNITJTYPE
AMOUNT_ML
u p d a t e J p r ic e _ d a t e
SALE_STATUS

Type___________
Number (Long) 
Number (Long) 
Text
Number (Double) 
Text
Number (Double)
Date/Time
Yes/No

Table Indexes
Name
AGENTJCODE

Fields:
AgentPrice_List

Fields:
PARTS_NO

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

AGENTJCODE, Ascending 
1

PARTS_NO, Ascending 
2

AGENT_CODE, Ascending 
PARTS_NO, Ascending

February 22, 1998
Page: 24

Size
4
4

50
8

50
8
8
1
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C:\Procure\DatabaseW DL.MDB
Table: Specification o f Equipment

February 22, 1998
Page: 25

Properties
Attributes:

Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

Co lumns

Name

Linked

13/03/98 12:00:59 PM 
13/03/98 12:01:00 PM 
Not Available

Connect string: ;DATABASE=C:\Procure\database\ 
Engineering Spec.mdb 

Def. Updatable: False 
OrderByOn: False 
Src Table Name: Specification of Equipment

Type Size
PARTS_NO Number (Long) 4
Number Number (Long) 4
MainCatID Text 1
EquipID Text 2
DetaillD Text 50
SpecID Text 50
Short_Spec ^ Text 50
Type Text 255
Cap1 Text 200
Cap2 Text 200
Cap3 Text 200
Cap4 Text 200
Cap5 Text 200
Cap6 Text 200
Cap7 Text 200
Cap8 Text 200
Cap9 Text 200
C ap io Text 200
Cap 11 Text 200
Cap12 Text 200
Cap13 Text 100
Cap14 Text 100
Cap15 Text 100
Standard Text 50
Matériau Text 255
M a te r ia l Text 255
Materials Text 255
MateriaW Text 255
Remarks Memo -

Table Indexes
Name Number of Fields
Detail! D 1

Fields: DetaillD, Ascending
EquipID 1

Fields: EquipID, Ascending
Equipment SpecificationsSpecification of Eq 1

Fields: DetaillD, Ascending
MainID

Fields:
1

MainCatID, Ascending
Primary Key 1
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C:\Procure\DatabaseWDL.MDB February 22, 1998
Table: Specification o f Equipment Page: 26

Fields:
SpeclD

Fields:

Number, Ascending 
1

SpeclD, Ascending
Type

Fields:
1

Type, Ascending



c :\p rocure\Database\VD  L. M D B
Table: TBLJO B

February 22, 1998
Page: 27

Properties
Attributes: Linked Connect string: ;DATABASE=C:'Procure\Database  

PURCHASE.MD3
Date Created: 19/03/98 4:42:43 PM Def. Updatable: False
Last Updated: 19/03/98 4:42:43 PM RecordCount: Not Available
Src Table Name: TBLJOB

Columns

Name Type Size
JOB_CODE Text 10
JOB^NAME Text 100
p o J r u n Number (Integer) 2
PAY_RUN Number (Integer) 2
SP_RUN Number (Integer) 2
SS~RUN Number (Integer) 2
DB~RUN 7  Number (Integer) 2

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: JOB_CODE, Ascending
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C:\Procure\DatabaseWDL.MDB February 22, 1998
Table: User Page: 28

Properties
Date Created: 16/03/98 11:09:41 AM 
Last Updated: 21/03/98 1:16:38 PM

Def. Updatable: True 
RecordCount: 8

Columns

Name Type Size
USER Text 50
PASSWORD Text 50
GROUP Number (Integer) 2

Table Indexes

Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: USER, Ascending
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C:\Procure\Database\VDLMDB  
Query: Add Contact_Person

February 22, 1998 
Page: 29

SQL
INSERT INTO Contact_Person 
SELECT [Edit Contact_Person].* 
FROM [Edit Contact_Person];
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C:\Procure\Database\VDL.MDB  
Query: Add Enquiry

February 22, 1998 
Page: 30

SQL
INSERT INTO Enquiry 
SELECT [Edit Enquiry].* 
FROM [Edit Enquiry];



C :\P rocure\Database\VD l.M DB
Query: Add Price Break Down

February 22, 1998
Page: 31

SQL
INSERT INTO [Price Break Down] 
SELECT [Edit Price Break Down].* 
FROM [Edit Price Break Down];



C:\p rocure\Database\V D L. M D B
Query: Add Vendor List

February 22, 1998
Page: 32

SQL
INSERT INTO Agent 
SELECT [Edit Agent].* 
FROM [Edit Agent];



C :\P rocure\DatabaseW DLM DB
Query: Agent's Contact Person

February 22, 1998
Page: 33

SQL
SELECT Agent_Contact.AGENT_CODE, Agent_Contact.CONTACT_CODE,
Contact_Person.CONTACT_NAME, Contact_Person.MOBILE_PHONE, Contact_Person.TELEPHONE1 
FROM Contact_Person INNER JOIN Agent_Contact ON Contact_Person.CONTACT_CODE = 
Agent_Contact!cO NT ACT_CO D E
ORDER BY Agent_ContacLAGENT_CODE, Contact_Person.CONTACT_NAME;



c :\p rocure\Database\VD L. M D B
Query: Agent's Parts_No

February 22, 1998
Page: 34

SQL
SELECT DISTINCT Price_List.AGENT_CODE, PriceJJst.PARTS_NO, [Parts Detail].Short_Spec, 
Price_List.CURRENCY, PnceJjs t.U N IT -AM O UNT, P riceJ js t.U N rr_TYPE , P riceJ js t.AM O U N TJJL , 
Price-List. UPDATE_PRICE_DATE, Price_List.SALE_STATUS
FROM Agent INNER JOIN (-Parts Detail] INNER JOIN P riceJJs t ON [Parts Detail],PARTS_NO = 
p r iceJJs t. PART s—N O) ON Agent.AGENT_CODE = Price_Ust.AG E NT_C ODE 
ORDER BY P rice -L is t A  GE NT_CO D E, [Parts Detail].Short-Spec;



C :\P rocure\DatabaseW DLM DB
Query: Append Delete Agent

February 22, 1998 
Page: 35

SQL
INSERT INTO [Edit Agent]
SELECT Agent *
FROM Agent
W HERE (((Agent.AGENT_CODE)=[Forms]!(Select Vendor for Delete]![AGENT_CODE]));
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C:\Procure\Database\VDLMDB  
Query: Append Delete Contact_Person

February 22, 1998 
Page: 36

SQL
INSERT INTO [Edit Contact_Person]
SELECT Contact_Person.*
FROM Contact_Person
W HERE (((Contact Person.CONTACT CODE)=[Forms]![Select Contact Person for Delete]!
[c o n t a c t _c o d e 7));
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C:\Procure\DatabaseWDL.MDB  
Query: Append Delete Enquiry

SQL
INSERT INTO [Edit Enquiry]
SELECT Enquiry.’
FROM Enquiry
W HERE (((Enquiry,ENQUIRY_NO)=[Forms]![Select Enquiry for Delete]![ENQUIRY_NO]) AND  
((Enquiry .AGENT_CODE)=[F0rrns]![Select Enquiry for Delete]![AGENT_CODE])); _

February 22, 1998 
Page: 37
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C:\Procure\Database\VDLMDB  
Query: Append Delete Price Break Down

February 22, 1998 
Page: 38

SQL
INSERT INTO [Edit Price Break Down]
SELECT [Price Break Down].*
FROM [Price Break Down]
W HERE ((([Price Break Down].PO_NO)=[Forms]![Se!ect Price Break Down for Delete]![PO_NO]) AND (([Price 
Break Dovvn].PARTS_NO)=[Formsj![Select Price Break Down for Delete]![PARTS_NO]));
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c :\p rocure\DatabaseVV D L. MD B 
Query: Append Edit Agent

February 22, 1998 
Page: 39

SQL
INSERT INTO [Edit Agent]
SELECT Agent*
FROM Agent
W HERE (((Agent.AGENT_CODE)=[Formsj![Select Vendor for Edit]![AGENT_CODE]));



236

C:\p rocure\Database\V D L. M D B 
Query: Append Edit Contact_Person

February 22, 1998 
Page: 40

SQL
INSERT INTO [Edit Contact_Person] 
SELECT Contact Person.*
FROM Contact_Person
W HERE (((Contact_Person.CONTACT_CODE)=[Forms]![Select Contact_Person for Edit]![CONTACT_CODE]));



C:\Procure\DatabaseWDL.MDB  
Query: Append Edit Enquiry

February 22, 1998 
Page: 41

SQL
INSERT INTO [Edit Enquiry]
SELECT Enquiry.*
FROM Enquiry
W HERE (((Enquiry.ENQUIRY_NO)=[Forms]![Select Enquiry for Edit]![ENQUIRY_NO]) AND  
((Enquiry.AGENT_CODE)=[F0rms]l[Select Enquiry for Edit]![AGENT_CODE])); ~~
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C:\Procure\Database\VDLMDB  
Query: Append Edit Price Break Down

February 22, 1998 
Page: 42

SQL
INSERT INTO [Edit Price Break Down]
SELECT [Price Break Down].*
FROM [Price Break Down]
W HERE ((([Price Break Down].PO_NO)=[Forms]![Select Price Break Down for Edit]![PO_NO]) AND (([Price 
Break Down].PARTS_NO)=[Forms]![Select Price Break Down for Edit]![PARTS_NO]));
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C:\Procure\Database\VDL.MDB  
Query: Delete Contact_Person

February 22, 1998 
Page: 43

SQL
DELETE Contact_Person.*, Contact_Person.CONTACT_CODE
FROM Contact_p"erson INNER JOIN (Edit Contact_Person] ON Contact_Person.CONTACT_CODE = [Edit 
Contact_Person]. CONT ACT_CO D E
W HERE (((Contact_Person.CONTACT_CODE)=[Edit Contact_Person]![CONTACT_CODE])):
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c :\p rocure\Database\VD L. M อ B 
Query: Delete Edit Agent

February 22, 1998 
Page: 44

SQL
DELETE [Edit Agent].*
FROM [Edit Agent];
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c :\p rocure\Database\VD L. M D B 
Query: Delete Edit Contact_Person

Febmary 22, 1998 
Page: 45

SQL
DELETE [Edit C ontact_Person].'
FROM [Edit Contact_Person];
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C:\Procure\Database\VDL.MDB February 22, 1998
Query: Delete Edit Enquiry Page: 46

SQL
DELETE [Edit Enquiry].'
FROM [Edit Enquiry];
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C:\Procure\Database\VDLMDB  
Query: Delete Edit Price Break Down

February 22, 1998 
Page: 47

SQL
DELETE [Edit Price Break Down].*
FROM [Edit Price Break Down];
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c  :\p rocure\Database\VDL. M D B 
Query: Delete Enquiry

February 22, 1998 
Page: 48

SQL
DELETE Enquiry.*, Enquiry.ENQUIRY_NO, Enquiry.AGENT_CODE
FROM Enquiry INNER JOIN [Edit Enquiry] ON (Enquiry.AGENT_CODE = [Edit Enquiry].AGENT_CODE) AND  
(Enquiry.ENQUIRY_NO = [Edit Enquiry].ENQUIRY_NO)
W HERE (((Enquiry.ENQUIRY_NO)-[Edit Enquiry]i[ENQUIRY_NO]) AND ((Enquiry,AGENT_CODE)=[Edit 
Enquiry]![AGENT_CODE]));
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C:\Procure\Database\VDLMDB February 22, 1998
Query: Delete Price Break Down Page: 49

SQL
DELETE [Price Break Down].', [Price Break Down].PO_NO, [Price Break Down].PARTS_NO  
FROM [Price Break Down] INNER JOIN [Edit Price Break Down] ON ([Price Break Down].PARTS_NO = [Edit 
Price Break Down],PARTS NO) AND ([Price Break Down].PO_NO = [Edit Price Break Down].PO~NO) 
W HERE ((([Price Break Down].PO_NO)=[Edit Price Break Down]![PO_NO]) AND (([Price Break ~
Down].PARTร_N0)= [Edit Price Break Down]![PARTS_NO]));
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C:\Procure\Database\VDL.MDB  
Query: Delete Vendor List

February 22,1998  
Page: 50

SQL
DELETE Agent.’ , Agent.AGENT_CODE
FROM Agent INNER JOIN [Edit Agent] ON Agent.AGENT_CODE = [Edit Agent].AGENT_CODE  
W HERE (((Agent.AGENT_CODE)=[Edit Agent]![AGENT_CODE]));
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C:\Procure\Database\VDLMDB
Query: Manufacturing Time of Equipment Report

February 22, 1998 
Page: 51

SQL
SELECT [Price Break Down].PARTS_NO, [Parts Detail].Short_Spec, Agent.AGENT_NAME, [Price Break 
Down].PO_NO, Podocment.POJSSUE, [Price Break Down].DELIVERY_ร ITE, [Price Break Down]! 
[DELIVERŸ_SITE]-[PodocmentÏ![POJSSUE] AS MANU_TIME
FROM Agent INNER JOIN ([Parts Detail] INNER JOIN (([Price Break Down] INNER JOIN P riceJJst ON [Price 
Break Down].PARTS_NO = Price_List.PARTS_NO) INNER JOIN Podocment ON [Price Break Down].PO_NO  
= Podocment.PO_NO) ON [Parts Detail].PARTS_NO = [Price Break Down].PARTS_NO) ON 
Agent. A G E N T _ c  O D E = P rice_List. AG E NT_C ODE;



c :\p rocure\Database\VD L  M D B
Query: MDeletedForm

February 22, 1998
Page: 52

SQL
DELETE Form_Document_Enquiry.* 
FROM Form_Document_Enquiry;



C:\P rocure\DatabaseW DL.MDB
Query: MUpdate Agent Name

February 22, 1998
Page: 53

SQL
UPDATE Form_Document_Enquiry INNER JOIN Agent ON Form_Document_Enquiry.AGENT_CODE = 
Agent.AG EN T jcO D E  SET Forrn_Docurnent_Enquiry.AGENT_NAME = [Agent]![AGENT_NAME], 
Form_Document_Enquiry .ADDRESS = [Agent]![ADDRESS], Forrn_Document_Enquiry.STREET -  [Agent]! 
[STREET], Form_Document_Enquiry.CITY = [Agent]![CITY], Form~Document_Enquiry.DISTRICT -  [Agent]! 
[D ISTRICT], Form_Document_Enquiry.PROVINCE = [Agent]![PRÔVINCE],
Form_Document_Enquiry.COUNTRY = [Agent]![COUNTRY], Fomi_Docurnent_Enquiry.POSTAL_CODE = 
[Agent] ! [P OSTAL_C O D E] .
W HERE (((Form3ocument_Enquiry.AGENT_CODE)=[Agent]![AGENT_CODED);



CAP rocure\Database\VD LM D  B
Query: MUpdate Contact Name

February 22, 1998
Page: 54

SQL
UPDATE Form_Document_Enquiry INNER JOIN (Contact_Person INNER JOIN Agent_Contact ON 
C on tac tJ3ersoaCONTACT_CODE = Agent_Contact.CONTACT_CODE) ON 
Form_Document_Enquiry.AGENT_CODE = Agent_Contact.AGENT_CODE SET  
Form_Document_Enquiry.CONTACT_CODE -  [Agent_Contact]![CONTACT_CODE], 
Form~Document~Enquiry.CONTACT~NAME = [Contact_Person]![CONTACT_NAME], 
Form_DocumenrEnquiry.JOB_TITLE = [Contact_Person]![JOB_TITLE]
W HERE (((Form_Document_Enquiry.AGENT_CODE)=[Agent_Contact]![AGENT_CODE]));
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C:\Procure\Database\VDLMDB  
Query: MUpdate Job Name

SQL

February 22, 1998 
Page: 55

UPDATE Form_Document_Enquiry, TBLJOB SET Form_Document_Enquiry.JOB_CODE = [T8LJ0B ]! 
[JOB_CODE], Form Document_Enquiry.JOB_NAME = |T BLJO B]![ToB NAME]
W HERE (((Mid([Form_Document_Enquiry]![ENQUIRY_NO],1,4))=[TBLJOB]![JOB_CODE]));
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C:\Procure\Database\VDL.MDB  
Query: Parts Detail

February 22, 1998 
Page: 56

SQL
SELECT PARTS_NO,Short_Spec,DetaiilD  
FROM [Equipment Detatil Specification]
UNION SELECT PARTS_NO,Short_Spec,DetaillD  
FROM [Specification of Equipment]
ORDER BY PARTS_NO,
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C:\Procure\Database\VDL.MDB February 22, 1998
Query: Price List Report Page: 57

SQL
SELECT Price_List.AGENT_CODE, Agent.AGENT_NAME, Price_List.PARTS_NO, [Parts Detail].Short_Spec, 
Price_List.CURRENCY, Price_List.UNIT_AMOUNTTPrice_List.UNIT_TYPE, Pnce_List.AMOUNT_ML,
P rice~List U p DATE_P RI c E_DATE, Price_List.SALE_STATUS
FROM Agent INNER JOIN (Price_List INNER JOIN [Parts Detail] ON Price_List.PARTS_NO = [Parts 
Detail],PARTS_NO) ON AgentJ\GENT_CODE = Price_List.AGENT_CODE  
ORDER BY Agënt.AGENT_NAME, [Parts Oetail].shortlspec;
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C:\Procure\Database\VDLMDB - February 22,1998
Query: Product Price and Vendor Page: 58

SQL
SELECT Price_List.PARTS_NO, [Parts Detail].Short_Spec, Price_List.UNIT_AMOUNT, 
Price_List.CURRENCY, Agent.AGENT_NAME, [Price Break Down].PO_NO, Podocment.PO_ISSUE, 
EnquJy.QUOTATION_NO, Enquiry QUOTATION_DATE
FROM Agent INNER J o in  (Podocment INNER JOIN (((Price_List INNER JOIN [Price Break Down] ON 
Price_List.PARTS_NO = [Price Break Down].PARTS_NO) INNER JOIN [Parts Detail] ON 
p r ic e ju s t.p A RTsJ no  = [Parts Detail],PARTS_NO) INNER JOIN Enquiry ON Price_List.AGENT_CODE = 
Enquiry .AGENT CODE) ON Podocment.PO NO = [Price Break Down].PO_NO) o n " (Agent.AGENT_CODE = 
Price_List.AGENT_CODE) AND (Agent.AGENT_CODE = Enquiry,AGENT~CODE);



255

C:\Procure\DatabaseWDL.MDB February 22, 1998
Query: Status of Enquiry Page: 59

SQL
SELECT Enquiry.ENQUIRY_NO, Enquiry.[ENQUIRY-DESC], Agent.AGENT_NAME,
Enquiry. REQ_QUOTATION~DATE, Enquiry.CONF_SUBMIT_DATE, Enquiry.REC_QUOTATION_DATE  
FROM AgentÏÏNNER JOIN Enquiry ON Agent.AGENT_CODE = Enquiry.AGENT_CODE;
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C:\Procure\DatabaseWDL.MDB February 22,1998
Query: Status of Ordered Equipment Page: 60

SELECT [Price Break Down].PO_NO, Podocment.PO_DESC, [Price Break Down].PARTS_NO, [Parts 
Detail],Short_Spec, [Price Break Down].DELIVERY_SITE
FROM (Podocment INNER JOIN [Price Break Down] ON Podocment.PO_NO = [Price Break Down].PO_NO) 
INNER JOIN [Parts Detail] ON [Price Break Down].PARTS_NO = [Parts Detail],PARTS_NO;
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C:\Procure\Database\VDL.MDB February 22,1998
Query: Summary o f Detail Purchase Order and Price List Page: 61

SQL
SELECT [Price Break Down].PO_NO, Podocment.PO_DESC, Podocment.MFGAGT_NAME, [Price Break 
Down].PARTS_NO, [Parts Detail],Short_Spec, [Price Break DownJ.QUANTITY, [Price Break Down],UNIT, 
Price_List.UNIT_AMOUNT, PriceJJst.CURRENCY, [QUANTITY]*[UNIT_AMOUNT] AS PRICE, Ilf 
([CURRENCY]=~BHT"p([PRICE]*(T07),0) AS VAT
FROM Price_List INNER JOIN ([Parts Detail] INNER JOIN (Podocment INNER JOIN [Price Break Down] ON 
Podocment.PO_NO = [Price Break Down].PO_NO) ON [Parts Detail],PARTS_NO = [Price Break 
Down] PARTsJ n O) o n  (Price J jsbPAR TS_N O  = [Price Break Down].PARTS_NO) AND  
(Price_Ust.AGENT_CODE = Podocment.MFGAGT_CODE);
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C:\Procure\Database\VDLMDB  
Query: Update Contact_Person

February 22, 1998 
Page: 62

SQL
UPDATE Contact_Person INNER JOIN [Edit Contact_Person] ON Contact_Person.CONTACT_CODE = [Edit 
Contact_Person].CONTACT_CODE SET Contact_Person.CONTACT_NAME = [Edit Contact_Person]l 
[CONTACT_NAME], Contac7_Person.TITLE = [Edit Contact_Person]l [TITLE], Contact_Person.JOB_TITLE = 
[Edit Contact_Person]![JOB_TITLE], Contact_Person.MOBILE_PHONE = [Edit Contact_Person]l 
[MOBILE_PHONE], ContacF Person.TELEPHONEI = [Edit Co7itact_Person]![TELEPH0NE1], 
Contact_Person.TELEPHONE2 = [Edit Contact_Person]![TELEPHO‘ NE2], Contact_Person.PAGER = [Edit 
Contact_Person]![PAGER], Contact_Person.CLASS = [Edit Contact_Person]![CLASS], 
Contact_Person.REG_DATE = [Edit Contact_Person]![REG_DATE], ContacVperson.REMARK = [Edit 
Contact_Person]![REMARK], Contact_Person.STATUS = [Edit Contact_Person]![STATUS],
Contact!Person.D ISCONTACT_DATE = [Edit Contact_Person]![DISCONTACT_DATE]
W HERE (((Contact_Person.CONTACT_CODE)=[Edit Contact_Person]![CONTÂCT_CODE]));
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C:\Procure\DatabaseWDLMDB  
Query: Update Enquiry

February 22, 1998 
Page: 63

SQL
UPDATE Enquiry INNER JOIN [Edit Enquiry] ON (Enquiry.AGENT_CODE = [Edit Enquiry].AGENT_CODE)
AND (Enquiry.ENQUIRY_NO = [Edit Enquiry], ENQUIRY_NO) s e t " Enqüiry.ENQUIRY_DATE = [Edit Enquiry]! 
[ENQUIRY_DATE], Enquiry.[ENQUIRY-DESC] = [Edit Enquiry]![ENQUIRY-DESC], Enquiry.SEND_BY = [Edit 
Enquiry]![SEND_BY], Enquiry.SEND_DATE = [Edit Enquiry]![SEND_DATE],
Enquiry.REQ_QUOTATION_DATE -  [Edit Enquiry]![REQ_QUOTATION_DATE],
Enquiry.CONF_SUBMITU_DATE = [Edit Enquiry ]![C0NF3uBM IT_DATE ], Enquiry.REC_QUOTATION_DATE = 
[Edit Enquiry]![REC_QUOTATION_DATE], Enquiry.QUOTATION_NO = [Edit Enquiry]![QUOTATION_NO], 
Enquiry.QUOTATlÔN_DATE = [Edit Enquiry]![QUOTATION_DATE], Enquiry.EMP_CODE = [Edit Enquiry]! 
[EM pJcO DE ]
W HERE (((Enquiry.ENQUIRY_NO)=[Edit Enquiry]![ENQUIRY_NO]) AND ((Enquiry,AGENT_CODE)=[Edit 
Enquiry]![AGENT_CODE]));
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Query: Update Price Break Down Page: 64

SQL
UPDATE [Edit Price Break Down] INNER JOIN [Price Break Down] ON ([Edit Price Break Down].PARTS_NO = 
[Price Break Down].PARTS_NO) AND ([Edit Price Break Down].PO_NO -  [Price Break Down].PO_NO) SET  
[Price Break Down],QUANTITY -  [Edit Price Break Down]![QUANTITY], [Price Break Down],UNIT = [Edit Price 
Break Down]![UNIT], [Price Break Down].DEUVERY_DATE = [Edit Price Break Down]![DELIVERY_DATE], 
[Price Break Down].DEllVERY_SITE = [Edit Price B?eak Down]![DELIVERY_SITE], [Price Break Down].[NOTE] 
= [Edit Price Break Down]![NOTE], [Price Break Down].DELIVERY_COMMITr = [Edit Price Break Down]! 
[DELIVERY_COMMIT]t [Price Break Down].INV_NO = [Edit Price Break Down]![INV_NO], [Price Break 
Down],INV_DATE = [Edit Price Break Down]![INV_DATE]
W HERE ((([Price Break Down].PO_NO)=[Edit Price Break Down]![PO_NO]) AND (([Price Break 
Down],PARTร_NO)—[Edit Price Break Down]![PARTS_NO]));



261
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Query. Update Vendor List Page: 65

SQL
UPDATE Agent INNER JOIN [Edit Agent] ON Agent.AGENT_CODE = [Edit Agent].AGENT_CODE SET 
Agent.AGENT_NAME = [Edit Agent]![AGENT_NAME], Agent.ADDRESS = [Edit Agent]![ADDRESS], 
Agent.STREET = [Edit Agent]![STREET], Agent.CITY = [Edit Agent]![CITY], Agent.D ISTRICT = [Edit Agent]! 
[D ISTRICT], Agent.PROVINCE = [Edit Agent]![PROVINCE], AgentCOUNTRY = [Edit Agent]![COUNTRY], 
Agent. POSTAL_CODE = [Edit Agent]![POSTAL_CODE], Agent.TELEPHONEI = [Edit Agent]![TELEPHONE1], 
Agent TELEFHÔNE2 = [Edit Agent]![TELEPHONE2], Agent.TELEPHONE3 = [Edit Agent]![TELEPHONE3], 
Agent.TELEPHONE4 = [Edit Agent]![TELEPHONE4], Agent.FACSIMILEI = [Edit Agent]![FACSIMILE1], 
Agent.FACSIMILE2 = [Edit Agent]![FACSIMILE2], AgenLCLASS = [Edit Agent]![CLASS], Agent.REG_DATE = 
[Edit Agent]![REG_DATE], Agent*REMARK = [Edit Agent]![REMARK], Agent.STATUS = [Edit Agentjr 
[STATUS], Agent.D IScONTACT_DATE = [Edit Agent]![DISCONTACT_DATE], Agent.PAYMENT_TERMS = 
[Edit Agent]![PAYMENT_TERMSÏ Agent.PAYMENT TERMS CON = [Edit Agent]! 
[PAYMENT_TERMS_c 5 n ], Agent.p a YMENT_TERMS_DATE = [Edit Agent]![PAYMENT_TERMS_DATE] 
W HERE (((Agent.AGENT_CODE)=[Edit Agentj![AGENT_CODE]));
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Query: Vendor Report Page: 66

SQL
SELECT Agent.AGENT_CODE, Agent.AGENT_NAME, Agent.TELEPHONEI, Agent.TELEPHONE2, 
Agent.TELEPHONE3, Agent.TELEPHONE4, Agent.FACSIMILE11 Agent.FACSIMILE2, 
Contact_Person.CONTACT_NAME, Contact_Person.MOBILE_PHONE, Contact_Person.TELEPHONE11 
Contact_Person.TELEPHONE2, Contact_Pe7son.PAGER, Agent.PAYMENT_TERMS,
Agent.PAYMENT TERMS_CON, Agent.PAYMENT_TERMS_DATE, Agent.REMARK
FROM Contact_Person INNER JOIN (Agent INNER_JOIN Agent_Contact ON Agent.AGENT_CODE =
Agent_ContactÂiGENT_CODE) ON Contact_Person.CONTACT~CODE = Agent_Contact.C0NTACT_COOE;



C:\Procure\Database\Purchase.mdb
Table: AG ENT

February 22, 1998 
Page: 1

Properties
Attributes:

Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

Linked

13/03/98 1:38:47 PM 
19/03/98 9:53:24 AM  
Not Available

Connect string:

Def. Updatable: 
OrderByOn:
Src Table Name:

;DATABASE=C:\Procure\Database
Vdl.mdb
False
False
Agent

Co lumns

Name Type Size
AGENTJCODE Number (Long) 4
AGENTJMAME Text 255
ADDRESS Text 50
STREET Text 50
CITY Text 50
DISTRICT Text 50
PROVINCE ’  Text 50
COUNTRY Text 50
POSTAL_CODE Text 10
TELEPHONE1 Text 20
TELEPHONE2 Text 20
TELEPHONE3 Text 20
TELEPHONE4 Text 20
FACSIMILE1 Text 20
FACSIMILE2 Text 20
CLASS Text 1
REG_DATE Date/Time 8
REMARK Text 255
STATUS Yes/No 1
DISCONTACT_DATE Date/Time 8
PAYMENT_TERMS Text 255
PAYMENT~TERMS_CON Text 50
PAYMENT_ TERMS~DATE Date/Time 8

Table Indexes  
Name
Agentname

Fields:
~POSTAL_CODE

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_NAME. Ascending 
1

FOSTAL_CODE, Ascending 
1

AGENT_CGDE, Ascending
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C:\P rocure\อatàbase\Purchase.mdb
Table: AG E NT  CO NTACT

Properties
Attributes: Linked Connect string;

Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

17/03/98 9:54:21 AM  
17/03/98 9:54:46 AM  
Not Available

Def. Updatable: 
OrderByOn:
Src Table Name:

Columns

Name
AGENT_CODE  
CONTACT CODE

Type
Number (Long) 
Number (Long)

Table Indexes
Name
Agent_Code

Fields:
AgentAgent_Coniact

Fields:
Contact_Code

Fields:
Contact_PersonAgent_Contact

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

AGENT_CODE, Ascending 
1

CONTACTjSODE. Ascending 
1

CONTACT_CODE. Ascending 
2

AGENT_CODE, Ascending 
CONTACT_CODE, Ascending

February 22, 1998 
Page: 2

;DATABASE=C:'Procure\Database
Vdl.mdb
False
False
Agent_Contact

Size
4
4
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Table: ATTACHMENT

P roperties
Date Created: 06/03/98 2:13:47 PM Def. Updatable: True
Last Updated: 06/03/98 2:13:47 PM RecordCount: 42

Colum ns

Name Type
ATTACH_CODE Text
DESCRIPTION Text

Table Indexes
Name
ATTACH_CODE

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

ATTACH_CODE, Ascending 
1

ATTACH_CODE, Ascending

February 22, 1998 
Page: 3

Size
2

50
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Table: CO NTACT_PERSO N  Page: 4

Properties
Attributes:

Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

Linked Connect string: ; DATABAS E=C:\P rocure\Database 
Vdl.mdb

13/03/98 1:38:47 PM Def. Updatable: False
19/03/98 9:53:33 AM OrderByOn: False
Not Available Src Table Name: Contact_Person

Columns

Name Type Size
CONTACT_CODE Number (Long) 4
CONTACTJ4AME Text 255
TITLE Text 10
JOB_TITLE Text 255
MOBILE_PHONE Text 20
TELEPHONE1 Text 20
TELEPHONE2 -i Text 20
PAGER Text 20
CLASS Text 1
REG_DATE Date/Time 8
REMARK Text 255
STATUS Yes/Nc 1
DISCONTACT DATE Date/Time 8

Table Indexes  
Name
Contactname

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

CONTACT_NAME, Ascending 
1

CONTACT_CODE, Ascending
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Table: COSTCODE Page: 5

Properties
Date Created: 17/03/98 9:53:36 AM
Last Updated: 17/03/98 9:53:36 AM

Def. Updatable: True
RecordCount: 114

Co lum ns
Name Type Size
CST CODE Text 10
ITEM Text 50
SUBITEM1 Text 50
SUBITEM2 Text 50
SUBITEM3 Text 50
SUBITEM4 Text 50
SUB1TEM5 Text 50
SUBITEM6 Text 50
SUBITEM7 Text 50

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1 7

Fields: CST_CODE, Ascending
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Table: CURRENCY

Properties
Date Created: 17/03/96 9:53:47 AM Def. Updatable: True
Last Updated: 17/03/98 9:53:48 AM RecordCount: 37

Columns

Name Type
PO_CURRENCY Text
CURRENCY Text

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: PO_CURRENCY, Ascending

February 22, 1998 
Page: 6

Size
5

50
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Table: DELIVERY_CONDITION

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

17/03/98 9:53:28 AM  
21/03/98 4:34:19 PM 
20

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name Type
DEUVERY_CODE Text
DESCRIPTION Text
TYPE DELIVERY Text

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: DELIVERY_CODE, Ascending

February 22, 1998 
Page: 7

Size
2

120

3
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb February 22, 1998
Table: PO C U STO M  Page: 8

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

06/03/98 2:14:09 PM 
19/03/98 9:54:07 AM  
1

Def. Updatable: 
OrderByOn:

True - 
False

Columns

Name Type Size
INV_NO Text 15
p o J n o Text 30
PAY_NO Text 20
PAY~TYPE Text 1
p a y I d a t e Date/Time 8
PO_CURRENCY Text 5
RATE_CURRENCY Number (Double) 8
CUSTOM_NO Text 15
CUSTOM~TYPE Text 2
CUSTOM~DATE Date/Time 8
CUSTOM~TOT Number (Double) 8
CUSTOM~VAT Number (Double) 8
CUSTOM~DESC Text 255
CST_CODE Text 10
BENE_CODE Number (Long) 4
BENE~NAME Text 255
REMARK Text 255

dexes
Name Number of Fields
InvCus 3

Fields: INV_NO, Ascending 
PO_NO, Ascending 
PO~CURRENCY. Ascending

PrimaryKey 3
Fields: !NV_NO, Ascending 

CUSTOM_NO, Ascending 
PAY_NO, Ascending
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb
Table: PODEB IT

February 22, 1998
Page: 9

Properties
Date Created: 
Last Updated:

06/03/98 2:14:06 PM 
06/03/98 2:14:07 PM

Def. Updatable: 
RecordCount:

True
0

Columns

Name Type Size
PO_NO Text 30
PAYMENT_TIME Number (Integer) 2
PO_CURRENCY Text 5
DB~NO Text 50
DB~DATE Date/Time 8
DB^AMOUNT Number (Double) 8
d b I v a t Number (Double) 8
DB~TYPE Text 2
MFGAGT_CODE Number (Long) 4
JOB_CODE Text 10
p a y ~n o Text 20
PAY~TYPE Text 1
TAX~NO Text 15
TAX~DATE Date/Time 8
in v J n o Text 15
in v I d a t e DateATime 8
INV~PROGRESS Number (Double) 8
INV~DOWN Number (Double) 8
INV~RETEN Number (Double) 8
INV~TOT Number (Double) 8
INV~VAT Number (Double) 8
INV~NET Number (Double) 8
DUEJDATE Date/Time 8
PAY~FLG Yes/No 1
PRN~FLG Yes/No 1
REMARK Text 255

Jexes
Name Number of Fields
Paynoindex 1

Fields: PAY_NO, Ascending
PrimaryKey 4

Fields: PO_NO, Ascending 
PcT c URRENCY, Ascending 
PAYMENTJTIME, Ascending
INV_NO, Ascending
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Table: PO D O CM ENT Page: 10

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

06/03/98 2:14:19 PM 
20/03/98 4:28:57 PM 
184

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name
PO_NO
PO~CURRENCY
INREQ_NO
MFGAGT_CODE
MFGAGT^NAME
JOB_CODE
CST~C0DE
CONTACT_CODE
POJSSUE
pcT a m t
PO~QTY
PO~DESC
PO~DESC_SHORT
DELI VERY~ COND
DELIVERY~TYPE
DELIVERY~TIME
NOTE1
NOTE2
NOTE3
SEND_BY
SEND~DATE
RECEIVED_DATE
STATUS_FLG
PAYMENT_FLG
FLG_ATTCH_1
FLG~ATTCH~2
FLG~ATTCH~3
FLG~ATTCH~4
FLG~ATTCH~5
FLG~ATTCH~6
FLG~ATTCH~7
FLG~ATTCH~8
FLG~ATTCH~9
FLG JV TTC H J0
FLG ~A T T C H J1
FLG ~ATTC H J2
F LG~ATT c  H~13
FLG ~ATTC H J4
FLG ~ATTC H J5
ATTCH_1
ATTCH~2
ATTCHJ3
ATTCH~4
ATTCH~5
ATTCH~6

Type Size
Text 30
Text 5
Text 40
Number (Long) 4
Text 255
Text 10
Text 6
Number (Long) 4
Date/Time 8
Number (Double) 8
Text 20
Text 255
Text 15
Text 255
Text 3
Date/Time 8
Text 255
Text 255
Text 255
Text 50
Date/Time 8
Date/Time 8
Text 3
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No 1
Yes/No
Yes/No 1
Text 255
Text 255
Text 255
Text 255
Text 255
Text 255
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Table: PODOCMENT

February 22,1998  
Page: 11

ATTCH_7 Text 255
A T T C H J Text 255
A T T C H J Text 255
A T T C H J  0 Text 255
A T T C H J 1 Text 255
A T T C H J  2 Text 255
A T T C H J  3 Text 255
A T T C H J 4 Text 255
A T T C H J  5 Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
T E R M J Text 255
TE R M "s h o r t Text 15
T Y P E JL G Text 1
PO_REF * Text 20
REV_FLG Yes/No 1
S U P J U N Number (Double) 8
E N G JM O U N T Text 255
REMARK Text 255
LAST_UPDATE_DATE Date/Time 8

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 2

Fields: PO_NO, Ascending 
PO "c u r r e n c y , Ascending
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Table: PONOTE

Properties
Date Created: 17/03/98 9:55:08 AM
Last Updated: 17/03/98 9:55:08 AM

Def. Updatable: True
RecordCount: 3

Columns

Name
NOTE_CODE
DESCRIPTION

Type
Text
Text

Table Indexes

Name
ATTACH_CODE  

Fields: 
Primary Key

Fields:

Number of Fields 
1

NOTE_CODE, Ascending 
1

NOTE_CODE, Ascending

February 22, 1998 
Page: 12

Size
2

255



C:\Procure\Database\Purchase.mdb
Table: POPAY INV

February 22, 1998
Page: 13

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

06/03/98 2:14:40 PM 
21/03/98 7:12:36 PM 
1

Def. Updatable: 
OrderByOn:

True
False

Columns

Name Type Size
PO_NO Text 30
pcT c u r r e n c y Text 5
PAYMENT_TIME Number (Integer) 2
INV_NO Text 15
RATE_CURRENCY Number (Double) 8
MFGAGT_CODE Number (Long) 4
MFGAGT~NAME Text 255
PAY_NO Text 20
PAY~TYPE *  Text 1
PAY~DATE Date/Time 8
INVJDATE Date/Time 8
INV~PROGRESS Number (Double) 8
INV~D0W N Number (Double) 8
INV~RETEN Number (Double) 8
INV~TOT Number (Double) 3
INV~VAT Number (Double) 8
1NV~NET Number (Double) 8
p v J n o Text 50
W EIGHT_QTY Number (Long) 4
WEIGHT~GROSS Number (Double) 8
พ EIGHT~NET Number (Double) 8
WE!GHT~M Number (Double) 8
DIMENSION Text 50
CUS_DUTY Number (Double) 3
c u s ! d u t y _v a t Number (Double) ร
c u s I t r a n s Number (Double) 8
c u s ! t r a n s _v a t Number (Double) 8
CUS~HAND Number (Double) 8
CUS~HAND_VAT Number (Double) 8
CUS~RENTAL Number (Double) 3
CUS~RENTAL_VAT Number (Double) 8
CUS~SERVICE Number (Double) 3
CUS~SERVICE_VAT Number (Double) 8
CUSJDTHER Number (Double) 3
c  บ ร~OTH E R_VAT Number (Double) 3
CST~CODE Text 6
JOB~CODE Text 10
DUE~DATE Date/Time 3
e t d I d a t e Date/Time 8
ETA~DATE Date/Time 8
PAY~DESC Text 50
COUNTRY Text 50
VESSEL Text 50
APPLY_BOI Date/Time 8
APPRO BOI Date/Time 8
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb February 22, 1998
Table: PO PAY INV Page: 14

NO_BOI Number (Long) 4
ENTRY_NO Text 50
DOC_FLG Yes/No 1
DOC~DATE Date/Time 3
PLAN_PAY_DATE Date/Time 8
term ' I pa ' T date Text 3
d eliveryJ date Date/Time 8
TYPE_PAY~ Text 10
DEPT~CODE Text 4
PAY_FLG Yes/No 1
PRN~FLG Yes/No 1
REMARK Text 255
ITEM Number (Integer) 2
ACC_CODE Text 7
ACC~DESC Text 100
a p p ~sta Text 1
TYPE_CURRENCY Text 3
RATE~PER_BHT Number (Double) 8
EXC_AMT Number (Double) 8
BANK_CH_AMT ’  Number (Double) 8
BANK~REF_AMT Text 15
b a n k ! c h _ b h t Number (Double) 8
AM TJ3HT Number (Double) 8
n e t I b h t Number (Double) 8
b e n e _ c o d e Number (Long) 4
b e n e I n a m e Text 255
LASTJJPDATE_DATE Date/Time 8

Table Indexes
Name Number of Fields
INVIndex 3

Fields: PO_NO, Ascending 
PO_CURRENCY, Ascending 
INV_NO. Ascending

Paynolndex 1
Fields: PAY_NO, Ascending

POIndex 1
Fields: PO_NO, Ascending

PrimanyKey 4
Fields: PO_NO, Ascending 

PcTcURRENCY, Ascending 
PAYMENT_TIME, Ascending 
INV_NO, Ascending
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Table: POPAYREC

February 22, 1998
Page: 15

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
OrderByOn:

06/03/98 2:14:45 PM 
21/03/98 4:15:19 PM 
True

Def. Updatable:
OrderBy:
RecordCount:

True
POPAYREC.POJSSUE DESC 
184

Columns

Name Type Size
PO_NO Text 30
PCJCURRENCY Text 5
MFGAGT_CODE Number (Long) 4
JOB_CODE Text 10
c s t I c o d e Text 6
CONTACT_CODE Number (Long) 4
PO JSSUE Date/Time 8
PO~TOT_AMT Number (Double) 8
PCJTOTJDISC Number (Double) 8
pcT t o t ~v a t Number (Double) 8
PO~TOT~DUE Number (Double) 3
RATE_DOWN Number (Double) 8
RATE~RETEN Number (Double) 8
R A TE J /A T Number (Double) 8
TOT_PROGRESS Number (Double) 8
TOT~DOWN Number (Double) 8
TOT~RETEN Number (Double) 8
TO TJ3R AND Number (Double) 8
TOT~VAT_PAY Number (Double) 8
t o t ~ n e t ! p a y Number (Double) 8
TOT~CUS~DUTY Number (Double) 8
t o t ! c u s ! d u t y _v a t Number (Double) 8
TOT~CUS~TRANS Number (Double) 8
T0T~CUS~TRANS_VAT Number (Double) 8
TOT~CUS~HAND Number (Double) 8
t o t I c u s j h a n d _v a t Number (Double) 8
TOT~CUS~RENTAL Number (Double) ร
t o t ~ c u s ! r e n t a l _ v a t Number (Double) 8
t o t I c u s I s e r v ic e Number (Double) ร
TOT~CUS~SERVICE_VAT Number (Double) 8
TOT~CUS~OTHER Number (Double) 8
T0TJ3U S~0TH ER _VAT Number (Double) 8
LASTJROW Number (Integer) 2

dexes
Name Number of Fields
POIndex 1

Fields: PO_NO, Ascending
PrimaryKey 2

Fields: PO_NO, Ascending 
PCJCURRENCY, Ascending
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Table: REMARK

Properties
Date Created: 17/03/98 9:55:25 AM
Last Updated: 17/03/98 9:55:26 AM

Def. Updatable: True
RecordCount: 3

Columns

Name
REMARK_CODE
DESCRIPTION

Type
Text
Text

Table Indexes
Name
ATTACH_CODE

Fields:
PrimaryKey

Fields:

Number of Fields 
1

REMARK_CODE, Ascending 
1

REMARK_CODE, Ascending

February 22, 1998 
Page: 16

Size
2

255
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb February 22, 1998
Table: TAX  Page: 17

Properties
Date Created: 
Last Updated:

06/03/98 2:14:59 PM 
06/03/98 2:14:59 PM

Def. Updatable: 
RecordCount:

True
0

Columns

Name Type Size
TAX_NO Text 50
TAX~DATE Date/Time 8
TAX~AMOUNT Number (Double) 8
in v J n o Text 15
p o J n o Text 30
PO~CURRENCY Text 5
TAXJTEM Number (Double) 8
DELIVERY_DATE Date/Time 8
PVJTEM Number (Integer) 2
PV~NO ’  Text 15
PV~DATE Date/Time 8
MFGAGT_CODE Number (Long) 4
PAY_FLG Yes/No 1

texes
Name Number of Fields
lnv_lndex 1

Fields: INV_NO, Ascending
PrimaryKey 2

Fields: TAX_NO, Ascending 
INV_NO, Ascending

Seclndex 3
Fields: INV_NO, Ascending

PO_NO, Ascending 
PO_CURRENCY, Ascending
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb February 22,1998
Table: TBLJOB Page: 18

Properties
Date Created: 17/03/98 9:55:41 AM Def, Updatable: True
Last Updated: 17/03/98 9:55:41 AM RecordCount: 19

Columns

Name Type Size
JOB_CODE Text 10
JOBJ4AME Text 100
PO_RUN Number (Integer) 2
PAY_RUN Number (Integer) 2
SP_RUN Number (Integer) 2
SS~RUN Number (Integer) 2
DB~RUN Number (Integer) 2

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: JOB_CODE, Ascending
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Table: TERM_PAYMENT

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

17/03/98 9:55:52 AM  
21/03/98 4:32:42 PM 
63

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name Type
CODE_PAYMENT Text
DESCRIPTION Text

Table Indexes
Name Number of Fields
PrimaryKey 1

Fields: CODE_PAYMENJ, Ascending

February 22, 1998 
Page: 19

Size
50

220
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Table: USER

February 22,1998  
Page: 20

P roperties
Date Created: 06/03/98 2:15:17 PM Def. Updatable: True
Last Updated: 06/03/98 2:15:17 PM RecordCount: 2

Columns

Name Type Size
USER_NAME Text 8
PASSWORD Text 50
PRIORITY Number (Integer) 2
DEPT_CODE Text 4
DEPT~DESC Text 65

Table Indexes  
Name
PrimaryKey

Fields:

Userlndex
Fields:

Number of Fields 
2

USER_NAME, Ascending 
PASSWORD, Ascending 

1
USER_NAME, Ascending
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Table: V A R IA B LE

February 22, 1998 
Page: 21

Properties
Date Created: 
Last Updated: 
RecordCount:

17/03/98 9:59:19 AM  
17/03/98 9:59:19 AM  
1

Def. Updatable: True
OrderByOn: False

Columns

Name Type Size
8 
8

START_DATE Date/Time
END_DATE Date/Time

V .
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C:\Procure\Database\Purchase.mdb 
Query: QueryContact

February 22, 1998 
Page: 22

SQL
SELECT DISTINCT AGENT_CONTACT.AGENT_CODE, CONTACT_PERSON.CONTACT_CODE, 
CONTACT_PERSON.CONTACT_NAME
FROM CONTACT_PERSON INNER JOIN AGENT_CONTACT ON CONTACT_PERSON.CONTACT_CODE  
= AGENT_CONTACT.CONTACT_CODE
ORDER BYAGENT_CONTACT.AGENT_CODE, CONTACT_PERSON.CONTACT_CODE;
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ประวัติผู้เขียน

นางสาวพัชรี เกรียงสมุทร เกิดเม่ือวันท่ี 24 พฤษภาคม 2511 ท่ีจังหวัด
กรุงเทพมหานคร สำเร็จการศึกษา ปริญญาตรีวิศวกรรมศาสตร์บัณฑิต สาขาวิศวกรรมอุตสาห 
การ จากสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี เม่ือปีการศึกษา 2533 เข้าศึกษาในหลักสูตร 
วิศวกรรมศาสตร์มหาบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ คณะวิศวกรรมศาสตร์ จุฬาลง
กรณ์มหา'วิทยาลัย เม่ือปีการศึกษา 2539 ปัจจุบันทำงานอยู่ท่ี บริษัทโดโย-ไทย คอร์ปอเรซ่ํน 
จำกัด กรุงเทพมหานคร
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